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Администрация городского округа

Архангельской области «Город Коряжма»

(Администрация города)

Финансовое управление
ПРИКАЗ

	от
	27.06.2023
	№
	     15
	

	г. Коряжма


Об утверждении мест хранения носителей персональных данных работников финансового управления 

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

1. Утвердить места хранения носителей персональных данных работников финансового управления администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – управление):

-
неавтоматизированная обработка, хранение личных дел, карточек формы Т-2, трудовых книжек работников управления и руководителей муниципальных учреждений, подведомственных управлению – кабинеты 301, 313 администрации города;

-
неавтоматизированная обработка, хранение бухгалтерских документов управления – кабинет 328, 329 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение базы данных работников управления – кабинет 301, 313 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение бухгалтерских документов управления - кабинет 328, 329 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение баз данных управления – кабинеты 326, 327 администрации города.

2. Назначить ответственных лиц за хранение носителей персональных данных финансового управления:

кабинеты 326, 327 – начальника отдела информатики и автоматизации Нечаева Олега Леонидовича;

кабинет 313 – ведущего специалиста управления организационно-правовой и кадровой работы Совершаеву Елену Владимировну;
кабинет 301 – заместителя начальника управления организационно-правовой и кадровой работы Крянгы Евгению Аркадьевну;
кабинет 328 – начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Барчугову Наталью Борисовну;
кабинет 329 – заместителя начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Русанову Светлану Владимировну, ведущего специалиста отдела бухгалтерского учета и отчетности Мосееву Марию Владимировну.
3. Хранение документов в вышеуказанных кабинетах на бумажных носителях осуществляется в сейфах и шкафах закрытого типа.

Заместитель главы муниципального

образования по экономическому развитию 

и финансам, начальник финансового управления

                      Г.В. Лахтионов
