СПРАВКА-РЕЗЮМЕ

Администрация городского округа Архангельской области «Город Коряжма»

(165651 г.Коряжма Архангельская область пр.Ленина, д.29)

Фамилия, Имя, Отчество

	Общие сведения
	Дата рождения  ____________________________      Место рождения  _______________________________________________

Адрес проживания

Индекс________ Город ________________ Улица ____________________________Дом________Корпус______Квартира______

Адрес прописки

Индекс________ Город ________________ Улица ____________________________Дом________Корпус______Квартира______

Семейное положение (фактическое)   ( - женат (замужем),  ( - холост (не замужем),  ( - гражданский брак

                                                 ( - вдовец (вдова),    ( - разведен (разведена)  

Имя и возраст детей __________________________________________________________________________________________

В настоящее время ( - учусь, ( - работаю, ( - не работаю, ( - уволен(а), ( -не имею постоянного  заработка



	Образование
	( 2- высших проф.

( Высшее проф.

( Учащийся ВУЗа

( Среднее проф.

( Учащ-ся СУЗа

( Начальное проф.

( Среднее

( Другое (курсы)
	Наименование учебного заведения, факультета (курс)

(указать в обратном порядке ВУЗ, техникум, …)
	Годы учебы
	Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Укажите три последних места работы :

	Опыт работы
	Место работы
	Настоящее (последнее)
	Предыдущее
	

	
	Организация
	
	
	

	
	Должность
	
	
	

	
	Обязанности (перечислить)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Среднемесячный доход
	
	
	

	
	Сроки работы (даты)
	
	
	



	Навыки
	Навык работы на ПК: ( - Нет, ( - Основы,( - Программирование, ( - Пользователь Word, ( - Пользователь Excel

другие программы ____________________________________________________________________________________________

Водительские права (категория)  ________________________________________________________________________________

	
	Отметить владение иностранными языками (название языка)
	Перевод со словарем
	Свободное общение
	Синхронный перевод
	Технический перевод

	
	
	
	
	
	


	Условия работы
	На какую должность Вы претендуете? ______________________________________________________________________

Предполагаемый заработок от _____________________________________________________________________________

Устремление в карьере        ( - Да,  ( - Нет

Приемлем ли для Вас ненормированный рабочий день?                                    ( - Да,  ( - Нет
Есть ли обстоятельства, мешающие Вам выполнять какие-либо виды работ? ( - Да,  ( - Нет

Если «Да», то какие? _____________________________________________________________________________________


	Дополнительные сведения
	Что бы Вы могли сообщить о своих навыках и умениях дополнительно?   ________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________

Причина поиска работы   _________________________________________________________________________________

Укажите стаж работы   на руководящих должностях __________________________________________________________

Каково максимальное количество людей, находящихся у Вас в подчинении?  _____________________________________

Проходили ли Вы действительную службу в армии?      ( - Да,  ( - Нет

Занимаетесь ли Вы общественной деятельностью?         ( - Да,  ( - Нет
Если «Да», то какой? _____________________________________________________________________________________ 


	Деловые качества
	Личностные качества, персональные комментарии:

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________



	Рекомендации
	Кто бы мог Вас рекомендовать? Укажите Ф.И.О. , место работы, должность и телефон:



	
	

	
	


Я _________________________________________________________________________________________________________________
                                                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

даю согласие администрации муниципального образования «Город Коряжма» на обработку своих персональных данных, указанных в справке-резюме, а также от имени близких родственников, указанных в данной справке-резюме, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (под обработкой персональных данных понимается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, уничтожение персональных данных), в целях отбора администрацией муниципального образования «Город Коряжма» кандидатов на замещение вакантных должностей в администрации муниципального образования «Город Коряжма», а также с целью уведомления кандидата о результатах отбора с помощью средств связи, в том числе по указанным в настоящей справке-резюме почтовым или иным реквизитам кандидата по выбору администрации муниципального образования «Город Коряжма».

Настоящее согласие дается на неограниченный срок, действительно независимо от результатов отбора, может быть отозвано кандидатом путем направления в администрацию муниципального образования «Город Коряжма» письменного уведомления и считается отозванным спустя 7 (семь) дней с момента получения администрацией муниципального образования «Город Коряжма» письменного уведомления кандидата.

Против проверки сообщенным мною сведений не возражаю.

Дата  “______”____________________20       г. 
                           Подпись  ____________________







Дом: _______________________________





Моб: _______________________________











Телефон





                               E-mail:





Отношение к воинской обязанности  ( - военнообязанный,  ( - невоеннообязанный,  ( - пребываю в запасе,  ( - снят с в/учета    


Воинское звание _____________________________





Организация, где проходил преддипломная практика _________________________________________________________


Тема дипломной работы _____________________________________________          Отметить, если диплом с отличием (





Повышение квалификации (окончание курсов, прохождение сертификаций по специальности)  ___________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________ 








