
Приложение к Приказу
от 24.12.2018 № 63
Учетная политика
Управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации городского округа Архангельской области

 «Город Коряжма»
для целей бюджетного учета

1. Организационные положения

1.1. Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского (бюджетного) учета в управлении муниципального хозяйства и градостроительства администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма».

1.2. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон 06.12.2011№ 402-ФЗ"О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бух. учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина РФ от 30.05.2018 N 122н;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина РФ от 07.12.2018 N 256н;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина РФ от 29.06.2018 N 145н;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина РФ от 30.05.2018 N 124н;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина РФ от 28.02.2018 N 37н; 
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения», утвержденный Приказом Минфина от 29.06.2018 № 146н;

· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

· Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бух. учета органами гос. власти (гос. органами), органами местного самоуправления, органами управления гос. внебюджетными фондами, гос. (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

-Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У (ред. от 31.03.2022) "О правилах наличных расчетов" (Зарегистрировано в Минюсте России 07.04.2020 N 57999);

· Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49(далее -Методические указания № 49);

· Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 №191н(далее-Инструкция № 191н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

· Постановление администрации города от 01.04.2011г. №506.
1.3. Обязанности по организации ведения бухгалтерского учета возлагаются на руководителя учреждения.
        (Основание: ч. 1 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ)
1.4. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным специалистом - главным бухгалтером. Главный специалист- главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю  и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.    
     (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

1.5. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 1 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)
1.6. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы АС «Смета».
(Основание: п. п. 6 , 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
1.7. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;
- разработанные учреждением самостоятельно с учетом требований ст.9 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 7 Инструкции № 157н и утвержденные руководителем в Приложении № 9 к Учетной политике.
1.8. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе, а также в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.

1.9.        С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

 - система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России (формирование платежных поручений в виде электронного документа);

- передача отчетности по налогам, сборам, по страховым взносам и иным обязательным платежам в Управление ФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- передача отчетности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и сведениям персонифицированного учета в отделение Фонда пенсионного и социального страхования РФ по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;

- передача статистических данных в территориальный орган государственной статистики.
(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы")

1.10. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 11 к Учетной политике.
         (Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ)
1.11. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.12. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.13. График документооборота приведен в Приложении № 8 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.14. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных Номенклатурой дел, утверждаемой ежегодно руководителем учреждения, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции № 157н)

1.15. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя учреждения.
         (Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
1.16. Право получения доверенностей имеет материально-ответственное лицо, а при его отсутствии, лицо, его замещающее.
1.17. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н.

 (Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)
1.18. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенных в Приложении № 2 к Учетной политике. 
(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32,33 СГС "Концептуальные основы", п. 11, 14,19 Инструкции № 157н)
1.19. Деятельность учреждения по внутреннему финансовому  контролю совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с Приложением № 18 «Порядок организации внутреннего финансового контроля».
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.20. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 3 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.21. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 4 к Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.22. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.23. Список сотрудников, имеющих право получать под отчет денежные документы и сроки предоставления авансовых отчетов утверждается приказом руководителя.
1.24. Бланками строгой отчетности в управлении признаются «Карты маршрутов регулярных перевозок». Ответственным за бланки строгой отчетности утверждается приказом руководителя учреждения. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".

1.25. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 7 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.26. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета. Приложение № 10 к Учетной политике.
         (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2. Основные средства

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

2.1. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
2.2. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
2.4. Отдельными инвентарными объектами являются:

· локальная вычислительная сеть;

· принтеры;

· сканеры;

· мониторы;

· системные блоки.
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции № 157н)
2.5. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

· в эксплуатации;

· в запасе;

· на консервации;

· получено в безвозмездное пользование
(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
2.6. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 10 знаков:

1-й знак – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при  отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном знаке проставляется «0»);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

7 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999).

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)
2.7. Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской.

 (Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)
2.9. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
2.10. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.11. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.12. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
2.13. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.14. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
2.15. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
2.16. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 
         (Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")

2.17. Основные средства при ликвидации (демонтаже, утилизации) списывается с бухгалтерского (бюджетного) учета на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного соответствующим актом.

        (Основание: п. п. 34, 51 Инструкции N 157н).

2.18. В зависимости от вида основного средства, которое списывается, оформляется:

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144).
3. Вложения в нефинансовые активы

3.1. Вложениями в нефинансовые активы являются фактические затраты учреждения в объекты нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, материальные запасы) при их приобретении, строительстве, модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении, а также фактические затраты, связанные с выполнением инженерных топографо-геодезических и геологических изысканий, телефонизации, государственной экспертизы проектной документации и др., результаты которых впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов.    
(Основание: п. 127 Инструкции № 157н)
3.2. Для отражения вложений в объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве нефинансовых активов, в учреждении ведется  счет 10600 "Вложения в нефинансовые активы". Учет ведется по фактическим расходам по отдельным объектам, в целом по строительству, по приобретаемым объектам основных средств и др.

3.3. Учет любых объектов незавершенного строительства ведется на счете 0 106 01 000 «Вложения в основные средства»
         (Основание: п.127, 130 Инструкции № 157н). 

3.4. При формировании первоначальной стоимости строящихся объектов недвижимости отражаются все затраты, включаемые в сводный сметный расчет стоимости строительства (Основание: Приказ Минстроя России от 04.08.2020 N 421/пр (ред. от 07.07.2022) "Об утверждении Методики определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Российской Федерации" (Зарегистрировано в Минюсте России 23.09.2020 N 59986)).
3.5. Затраты, так или иначе связанные со строительством, но не отвечающие условиям включения в первоначальную стоимость объектов капитального строительства, учитываются учреждением в составе расходов текущего финансового года.

         (Основание: п. 47, 295 Инструкции № 157н). 

3.6. Для приемки выполненных подрядных строительно-монтажных работ производственного, жилищного,   гражданского и других назначений применяется Акт о приемке выполненных работ (ф. КС-2). 
         (Основание: Указания, утвержденные постановлением Госкомстата России от 11 ноября 1999 г. № 100). 
Для расчетов с заказчиками за выполненные работы используется Справка о стоимости выполненных работ и затрат (ф. КС-3).
3.7. Суммы, накопленные на счете  0 106 01 00 «Вложения в основные средства», списываются учреждением: в дебет счета 401 20 «Расходы текущего финансового года» при передаче государственным и муниципальным организациям; в дебет счета 101 00 «Основные 
средства» при принятии учреждением объекта незавершенного строительства в состав основных средств.

3.8. Регистром аналитического учета капитальных вложений служит многографная карточка, которая ведется по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому) объекту в разрезе видов затрат, приобретаемому объекту нефинансовых активов, оказываемой услуге (выполняемой работе).

3.9. Вложения в приобретение и создание объектов нематериальных активов включают: суммы, уплачиваемые за выполнение работ или оказание услуг при создании нематериального актива согласно договорам (муниципальным контрактам); суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги: иные суммы. 
        (Основание: п. 62 Инструкции N 157н).

3.10. Для учета вложений в нефинансовые активы используются следующие первичные учетные документы: передача произведенных вложений в объекты нефинансовых активов в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами) отражается на основании первичных учетных документов по соответствующим объектам учета (Актов о приеме-передаче ф.0504101 и Извещения).

3.11. Учет операций по принятию к учету нефинансовых активов (увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нефинансовых активов) в сумме произведенных фактических вложений ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
3.12. Учет операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами; Журнале операций по оплате труда, в Журнале по прочим операциям.
4. Непроизведенные активы
4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра). (Основание: п. 70 Инструкции № 157н)
4.2. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете, если он не соответствует критериям признания актива, то есть в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы")
4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н)
5. Материальные запасы

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: номенклатурный номер.
(Основание: п. 101 Инструкции № 157н)
5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
5.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)
5.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)
5.5. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций. (Основание: Указание № 3210-У)
6.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы АС «Смета». (Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У)
6.3. В составе денежных документов учитываются: конверты с марками, почтовые марки
 (Основание: п. 169 Инструкции № 157н)
6.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.5. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый". Конверты с марками принимаются и выдаются поштучно, почтовые марки в суммовом выражении.

6.6. Аналитический учет денежных документов ведется по их видам (отдельно конверты с марками литерой «А», конверты с марками литерой «Д», почтовые марки) в разрезе ответственных лиц (лиц, ответственных за их выдачу (сохранность) (кассиров) в Карточке учета средств и расчетов.
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н)
7.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7.3. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7.4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)
7.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале расчетов с поставщиками и подрядчиками.
(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)
7.6. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)
7.7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.
(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)
В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.

(Основание: Методические указания № 52н)

7.8. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

(Основание: п. 200 Инструкции № 157н)
8. Дебиторская и кредиторская задолженность
8.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании приказа руководителя  и решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию.  При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ , списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию к забалансовому учету не принимается.  С забалансового счета задолженность списывается   на основании приказа руководителя после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

(Основание: п.339, 340 Инструкции № 157н)
      Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

8.2. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

8.3. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения по истечении срока исковой давности.

8.4. Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
(Основание: п.371, 372 Инструкции № 157н)
9. Финансовый результат

9.1. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период.
(Основание: п.295 Инструкции № 157н)
9.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

(Основание: п.297 Инструкции № 157н)
9.3. Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.

(Основание: п.299  Инструкции № 157н)
9.4. Расходы будущих периодов учитываются на:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· выплату отпускных;

· приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

· неравномерно производимый ремонт основных средств.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
9.5. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
9.6. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н)
9.7. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
9.8. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)
9.9. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)
9.10. На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования.

         (Основание: п. 300 Инструкции № 157н)
10. Санкционирование расходов

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

· приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

· расчетной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
11. Обесценение активов
11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
11.4. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

11.5. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
11.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
11.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
11.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
11.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12. Забалансовый учет

12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

· Карта маршрута регулярных перевозок.

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль, по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)
12.3. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)
12.4. На забалансовом счете 19  "Невыясненные поступления прошлых лет" учитываются суммы невыясненных поступлений, суммы невыясненных поступлений и (или) прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.

12.5. Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении.

        Аналитический учет по счету ведется с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений.

(Основание: п. 369,370 Инструкции № 157н)

12.6. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" учитывается специальная одежда и иное имущество, выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

(Основание: п.385 Инструкции № 157н)
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.
         Выбытие объектов имущества производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
13. Доходы 

13.1. Учреждение является администратором доходов бюджета. Администрирование осуществляется в отношении следующих видов доходов:
1) налоговые доходы - государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;

2) неналоговые доходы - доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских округов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды;

- доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности городских округов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений);

- доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских округов (за исключением земельных участков);

- доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных городскими округами;

- доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления городских округов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений);

- прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений;

- прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов городских округов, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных учреждений;
- доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества городских округов;

- доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств;

- доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных);
- доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских округов;

- доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности городских округов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений);

- прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских округов;

- поступления сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты городских округов;

- прочие неналоговые доходы бюджетов городских округов;
- прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов;

- невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты городских округов;

- доходы от продажи квартир, находящихся в собственности городских округов.
13.2. Начисление сумм поступлений в бюджет осуществляется на соответствующих аналитических счетах счета 205 «Расчеты по доходам» в разрезе видов доходов бюджета.                              (Основание: п. 197,199  Инструкции № 157н)
13.3. Администрируемые доходы начисляются в момент возникновения требований к плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, поступлений от плательщиков предварительных оплат.

13.4. Операции по поступлению в бюджет администрируемых платежей, а также расчеты с финансовым органом по средствам, поступившим в бюджет на отчетную дату, отражаются на счете 210.02 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет».

       (Основание: п.227 Инструкции № 157н, п.89 Инструкции № 162н)

13.5. Поступления в бюджет учитываются на основании выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761), представляемой органом Федерального казначейства.

       (Основание: п.90 Инструкции № 162н)

13.6. Начисление сумм доходов, требующих уточнения их вида и принадлежности, производится администраторам доходов бюджета при их поступлении на основании первичных документов, согласно которым отражены операции на лицевом счете администратора и выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531761).
13.7. Уточнение невыясненных поступлений отражаются на уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809).

13.8.  Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам (ф.0504071).

(Основание: п.200 Инструкции № 157н)

13.9. Платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок (задолженность по платежам в бюджет), признаются безнадежными к взысканию в случаях, предусмотренных статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
13.10. Списание (восстановление) в бюджетном (бухгалтерском) учете задолженности по платежам в бюджет осуществляется администратором доходов бюджета на основании решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет.

13.11. Нереальную к взысканию дебиторскую задолженность по доходам следует списать. Эту операцию учреждение отражает по дебету счета 040110173 "Чрезвычайные доходы от операций с активами" и кредиту счета 020500000 "Расчеты по доходам" в разрезе аналитических счетов. Одновременно списанный долг ставится за баланс на счет 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов".
(Основание: п.339 Инструкции № 157н)
13.12. Учреждение списывает задолженность с забаланса на основании решения, которым комиссия по поступлению и выбытию активов признает задолженность безнадежной к взысканию, и при наличии подтверждающих документов.
14. Бухгалтерская отчетность

14.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность формируется на основании данных бухгалтерского учета.
         Для достижения указанных целей бухгалтерская (финансовая) отчетность содержит следующую информацию:

          - об активах;

          - об обязательствах;
          - о доходах;

          - о расходах;

          -  о движении денежных средств;

          - дополнительную нефинансовую информацию, представляемую в качестве отдельных отчетов, формирующих бухгалтерскую (финансовую) отчетность, в том числе Пояснительной записки к бухгалтерской (финансовой) отчетности.
(Основание: п. 7 СГС "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности")
В бухгалтерской (финансовой) отчетности показатели активов и обязательств, доходов и расходов отражаются обособленно (развернуто). Активы, в отношении которых нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, предусмотрено формирование резервов, отражаются в бухгалтерском балансе субъектов отчетности за вычетом указанных резервов.
(Основание: п.8 СГС "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности")
14.2. Отчетным периодом в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности является отчетный год с 1 января по 31 декабря.
14.3. Данные годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности подтверждаются результатами инвентаризации активов и обязательств.

14.4. Бухгалтерская отчетность включает показатели деятельности Учреждения, рекомендованных к применению Минфином РФ, а также по формам отчетности, рекомендованным учредителем.

14.5. Бухгалтерская отчетность составляется в руб. и коп., и предоставляется в установленные сроки в финансовое управление администрации муниципального образования «Город Коряжма» в программе «СВОД – СМАРТ» и на бумажных носителях.
15. Взаимодействие с подведомственными учреждениями
15.1. В соответствии с постановлением администрации города от 01.04.2011г. №506 Управление как структурное подразделение администрации города, уполномоченное осуществлять функции и полномочия учредителя в отношении подведомственного муниципального казенного учреждения и бюджетного учреждения.
15.2.  Бухгалтерский учет в подведомственных учреждениях, имеющих лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведет  централизованная бухгалтерия.
15.3. Учредитель в отношении подведомственного муниципального казенного учреждения:

        - устанавливает порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

        -осуществляет финансовое обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения, в том числе выполнение муниципального задания в случае его утверждения;

        - утверждает требования к закупкам отдельных видов товаров, работ, услуг;
- осуществляет иные функции.
 (Основание: п.6 Постановления администрации города от 01.04.2011г. №506)
15.4. Учредитель в отношении подведомственного муниципального бюджетного учреждения:

        - утверждает порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности;

       - формирует и утверждает муниципальное задание;

       - утверждает нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);
       - осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

       - осуществляет иные функции.

(Основание: п.8 Постановления администрации города от 01.04.2011г. №506)

15.5. Учредитель осуществляет финансовое обеспечение на основании заявок установленной формы. 
15.6. Учреждения представляют бюджетную отчетность  в установленные им сроки.
15.7. Бухгалтерская отчетность предоставляется Учредителю на бумажном носителе и в электронном виде.
15.8. Учетную политику учреждения разрабатывают самостоятельно, исходя из своей структуры и иных особенностей деятельности.
16. Межотчетный период

        16.1 Межотчетный период - период после отражения учреждением на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета операций по закрытию показателей счетов в рамках завершения отчетного финансового года (31 декабря отчетного финансового года (после завершения заключительных операций)) и до отражения на счетах операций текущего года, отражающий изменение входящих остатков на счетах текущего финансового года (1 января года, следующего за отчетным финансовым годом, который используется в целях формирования показателей на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 1 января текущего финансового года). Необходимость проведения таких операций обусловлена:

-переоценкой нефинансовых активов, проводимой в случаях, установленных законодательством РФ;

-изданием и (или) изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случаях ретроспективного применения измененной учетной политики);

- внедрением федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов;

-переносом исходящих остатков по счетам учета на соответствующие счета, содержащие код бюджетной классификации, применяемый начиная с текущего финансового года, в том числе в связи с реорганизацией субъекта учета.

16.2  Операции межотчетного периода условно делятся на две группы:

-операции, корректирующие (изменяющие) входящие остатки на счетах бухгалтерского учета текущего финансового года;

-операции по переносу остатков при завершении отчетного финансового года на счета текущего финансового года без изменения показателей входящих остатков.

К первой группе относятся следующие операции:

-перенос остатков на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета на начало финансового года при внесении поправок в порядок применения бюджетной классификации РФ в части изменения кодов бюджетной классификации в номерах счетов;

-перенос остатков на счетах бюджетного учета на начало финансового года при корректировке плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета в случае изменения кодов счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

- отражение новых операций по доходам и расходам (принятие к учету новых объектов учета) в связи с началом действия федеральных и (или) отраслевых стандартов, принятием и (или) изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

-переоценка стоимости нефинансовых активов, проводимая в соответствии с законодательством (в связи с решением собственника государственного (муниципального) имущества), за исключением драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей;

-перенос остатков при изменении типа учреждения;

-перенос остатков на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета на начало финансового года при передаче учреждения другому ГРБС (РБС) в части входящих остатков.

   Ко второй группе относятся операции по переносу остатков по счетам при завершении финансового года, за исключением:

-остатков по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, исполненных денежных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом. 
   Показатели (остатки, обороты) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов соответственно на счета санкционирования текущего, первого, второго года, следующего за текущим (очередным финансовым годом) (Основание: п. 312 Инструкции № 157н);

остатков по забалансовым счетам 17 «Поступления денежных средств», 18 «Выбытия денежных средств» (Основание: п. 365, 367 Инструкции № 157н).
    16.3  При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, не переходят в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года, за исключением счетов учета расчетов по дебиторской и кредиторской задолженности, содержащих в 24 – 26-м разрядах номера счета подстатьи 560, 660, 730, 830 КОСГУ (Основание: п. 11 Инструкции № 157н). 

Остатки по счетам расчетов по прочей дебиторской (кредиторской) задолженности формируются с указанием в 26-м разряде номера счета третьего разряда соответствующих подстатей КОСГУ «Увеличение прочей дебиторской задолженности», «Увеличение прочей кредиторской задолженности», отражающего классификацию институциональных единиц».

   16.4  В журнале операций межотчетного периода (ф. 0504071) отражаются бухгалтерские записи по изменению показателей на счетах бухгалтерского учета, сформированные по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным финансовым годом, обусловленные переоценкой, изданием и (или) изменением нормативных правовых актов (в том числе в случаях ретроспективного применения измененной учетной политики), внедрением федеральных стандартов бухгалтерского учета, а также переносом исходящих остатков по счетам учета на соответствующие счета, содержащие код бюджетной классификации, применяемый начиная с текущего финансового года, в том числе в связи с реорганизацией (Основание: Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н).

В силу названного приказа записи в данном журнале формируются на основании бухгалтерских справок (ф. 0504833), содержащих операции межотчетного периода, отражающих изменения в денежном измерении на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

Операции межотчетного периода отражаются в журнале операций межотчетного периода (ф. 0504071) после отражения операций по завершению года таким образом, чтобы обеспечить формирование данных бухгалтерской (финансовой) отчетности на начало текущего финансового года без включения показателей изменений объектов бухгалтерского учета в данные бухгалтерской (финансовой) отчетности как текущего финансового года, так и отчетного финансового года.

Обороты, отраженные в журнале операций межотчетного периода (ф. 0504071), формируют входящие остатки по счетам учета в регистрах бухгалтерского учета за текущий финансовый год и не учитываются в оборотах, отражаемых в регистрах бухгалтерского учета текущего финансового года.

Операции по переносу остатков по счетам при завершении финансового года, осуществляемые в межотчетный период без изменения показателей входящих остатков, в журнале операций межотчетного периода (ф. 0504071) не отражаются.

   16.5 Операции межотчетного периода отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете по соответствующим счетам учета (в отношении которых произошли изменения) в корреспонденции со счетом 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
17. Учет имущества казны

17.1. Муниципальную казну составляет муниципальное имущество, не закрепленное за муниципальными предприятиями и учреждениями (п. 3 ст. 215 ГК РФ).

В состав имущества казны входят следующие объекты имущества:

•
недвижимое имущество;

•
движимое имущество;

•
нематериальные активы;

•
непроизведенные активы;

•
материальные запасы

17.2. Бюджетный учет имущества казны в стоимостном выражении ведется в составе нефинансовых активов на соответствующем счете 108 00 "Нефинансовые активы имущества казны" (п. 141 Инструкции № 157н, п. 38 Плана счетов бюджетного учета)

В целях контроля проводится сверка соответствия данных, отраженных в бюджетном учете, с данными реестра государственной (муниципальной) казны (п. 143 Инструкции № 157н).

17.3. Имущество, входящее в состав казны, принимается к учету по его первоначальной стоимости:

•
при приобретении имущества, входящего в состав казны, принимается к учету по сумме фактических затрат с учетом сумм входного НДС, предъявленного поставщиками в случае обменных операций или при создании нефинансовых активов самим учреждением (кроме случаев их приобретения в рамках деятельности, облагаемой НДС) (п. 23 Инструкции № 157н);

•
первоначальной стоимости имущества, входящего в состав казны, полученного по необменной операции (безвозмездно), принимается к учету по его справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету с увеличением на стоимость услуг, связанных с доставкой, регистрацией и приведением в состояние, пригодное для использования (п. 25 Инструкции № 157н);

•
земельные участки в составе муниципальной казны учитываются по кадастровой стоимости, а при отсутствии таковой - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета. Если стоимость определить невозможно, учет ведется в условной оценке: один квадратный метр - один рубль (п. 142 Инструкции № 157н).

17.4. Аналитический учет по счету 108 00 ведется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества УМХиГ. Аналитический учет ведется в разрезе объектов в составе имущества казны, идентификационных номеров объектов нефинансовых активов (реестровых номеров).

Нефинансовые активы имущества казны учитываются в разрезе следующих аналитических счетов (п. 144 Инструкции №157н, п. 38 Инструкции №162н):


•
0 108 51 000 - объекты недвижимости;


•
0 108 52 000 - движимое имущество;


•
0 108 54 000 - нематериальные активы;


•
0 108 55 000 - непроизведенные активы


•
0 108 56 000 - материальные запасы;


•
0 108 57 000 - прочие активы;

Периодичность отражения операций в бюджетном учете устанавливает Финансовое управление администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма», но не реже одного раза в месяц (п. 145 Инструкции № 157н).

17.5. Поступление имущества, составляющего казну, оформляются первичным учетным документом, который будет являться основанием для принятия его к учету (ч. 1 ст. 9 Закон № 402-ФЗ, п. 20 СГС "Концептуальные основы").

Принятие к учету имущества казны осуществляется на основании следующих документов:

•
акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

•
реестр муниципальной собственности;

•
распоряжение Администрации города;

•
свидетельство о регистрации права на объект;

•
иные документы, предусмотренные правовым актом по бюджетному учету казны.

17.6. Амортизация имущества, входящего в состав казны, учитывается на соответствующем счете 104 50 (п. 89 Инструкции № 157н).

По объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем (п. 94 Инструкции №157н).

На объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется.

Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества муниципальной казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления, если иное не установлено правовым актом по бюджетному учету казны. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре государственной (муниципальной) казны и срока нахождения в составе имущества казны, в порядке, установленном пунктами 84 - 93 Инструкции № 157н.

Аналитический учет не ведется по счетам (амортизация недвижимого, движимого имущества и нематериальных активов в составе имущества казны) (п. 96 Инструкции № 157н).

Операции по амортизации имущества казны отражаются  в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (п. 97 Инструкции № 157н).

17.7. Передача имущества из состава казны

Выбытие имущества из состава казны осуществляется в случаях:

- безвозмездной передачи учреждениям и организациям;

- реализации;

- приватизации;

- вложения в уставный капитал;

- списания с учета.

При выбытии нефинансовых активов из казны списывается балансовая стоимость, а также (в случае наличия) суммы амортизации и накопленных убытков от обесценения (п. 29 Инструкции № 157н).

Выбытие нефинансовых активов из состава имущества казны отражается на основании информации (выписки) из реестра при наличии соответствующих документов (п. 145 Инструкции № 157н).

Учет операций по выбытию имущества (нефинансовых активов), составляющего казну, ведется в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) (п. 146 Инструкции № 157н).

17.8. Инвентаризация нефинансовых активов проводится в общем порядке.

При проведении инвентаризации имущества казны сверяются данные бухгалтерского (бюджетного) учета об объектах, составляющих имущество казны, с данными реестра муниципального имущества. Инвентаризация осуществляется ежегодно на отчетную дату.

Результаты проведенной инвентаризации отражаются в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

Получение в оперативное управление имущества из казны (безвозмездно).

При получении в оперативное управление имущества из казны (безвозмездно) поставка его на учет осуществляется по текущей оценочной стоимости, которая равна его первоначальной стоимости, на основании акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (п. 25 Инструкции № 157н).

Одновременно отражаются сумма амортизации и ранее начисленный убыток от обесценения, которые начислены до момента включения объекта в состав имущества казны.

Единовременно начисляется амортизация и убыток от обесценения (при его наличии) за период нахождения объекта в составе имущества казны (п. п. 29, 94 Инструкции № 157н).

Имущество, полученное из казны в пользование, которое не подлежит отражению на балансе учреждения, учитывается на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".

18. Порядок организации внутреннего финансового контроля

18.1. Внутренний финансовый контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

18.2. Целями внутреннего финансового контроля являются:

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

18.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

18.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- плановые (прогнозные) документы;

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность;

- иные объекты по распоряжению руководителя.

18.5.Внутренний финансовый контроль осуществляется заместителем главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальником управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации города (далее – руководитель управления), руководителями отделов управления, иными должностными лицами управления, осуществляющими внутренние стандарты и процедуры составления и исполнения бюджета городского округа «Город Коряжма» (далее – бюджет), ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее – субъекты внутреннего финансового контроля и внутренние бюджетные процедуры).

18.6. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.

18.7. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководитель управления, его заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;

- контроль за принятием обязательств;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений);

- проверка отчетности до утверждения или подписания.

18.8. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

18.9. Последующий контроль осуществляется субъектами внутреннего финансового контроля:

К мероприятиям последующего контроля относятся:

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;

- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.

18.10.Внутренний финансовый контроль в управлении осуществляется в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

а) составление и представление в финансовое управление администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее - финансовое управление) документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период, проектов решений о внесении изменений в решение о бюджете на очередной финансовый год и плановый период, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований;

б) составление и представление документов в финансовое управление, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам и расходам бюджета; 

в) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя; 

г) доведение до распорядителей и получателей средств бюджета показателей бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств и предельных объёмов финансирования;

 д) обеспечение соблюдения получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении;

е) составление, утверждение и ведение бюджетных смет; 

ж) исполнение бюджетной сметы; 

з) принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств; 

и) осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей  в бюджет, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством Архангельской области о налогах и сборах, нормативными правовыми актами муниципального образования «Город Коряжма» о налогах и сборах); 

к) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством Архангельской области о налогах и сборах, нормативными правовыми актами муниципального образования «Город Коряжма» о налогах и сборах); 

л) принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством Архангельской области о налогах и сборах, нормативными правовыми актами муниципального образования «Город Коряжма» о налогах и сборах);

м) ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций; 

н) составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности;

о) исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию «Город Коряжма», а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений.

18.11. Субъекты внутреннего финансового контроля осуществляют следующие контрольные действия:

проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) правовых актов главного администратора  бюджетных средств;

подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;

сверка данных, т.е. сравнение данных из разных источников информации;

сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.

18.12. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные.

Визуальные контрольные действия осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур.

Автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц (например, автоматическая проверка реквизитов документов, контроль введенных сумм, автоматическая сверка данных).

Смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

18.13. К способам проведения контрольных действий относятся:

сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой операции;

выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной операции (группы операций).

18.14. При осуществлении внутреннего финансового контроля используются следующие методы внутреннего финансового контроля - самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, смежный контроль и контроль по уровню подведомственности.

18.15. Самоконтроль производится при подготовке и визирования документов, составляемых в ходе осуществления внутренних бюджетных процедур.

Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом каждого отдела управления путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, правовых актов главного администратора  бюджетных средств, а также путем оценки причин, негативно влияющих на совершение операции.

18.16. Контроль по уровню подчиненности осуществляется руководителем управления, руководителями отделов управления при визировании (согласовании) и подписании документов, путем подтверждения (согласования) операций, осуществляемых подчиненными должностными лицами, сплошным способом или путем проведения проверки в отношении отдельных операций (группы операций) выборочным способом.

18.17. Смежный контроль осуществляется сплошным и (или) выборочным способом руководителем отдела управления (иным уполномоченным лицом) путем согласования (подтверждения) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых должностными лицами других отделов управления.

18.18. Контроль по уровню подведомственности осуществляется в целях реализации бюджетных полномочий управления сплошным и (или) выборочным способом в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными распорядителями и получателями бюджетных средств, администраторами доходов бюджета, путем проведения проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и процедурам, и путем сбора (запроса), анализа и оценки управлением информации об организации и результатах выполнения внутренних бюджетных процедур получателями бюджетных средств.

Результаты таких проверок оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо разрешительной надписью на представленном документе.
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