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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от 18.09.2018
	№ 201р
	

	Об утверждении форм и требований к содержанию документов, составляемых должностными лицами контрольно-ревизионного отдела администрации города при  реализации полномочий по  внутреннему муниципальному финансовому контролю в муниципальном образовании «Город Коряжма»  
	


(изменения внесены распоряжением администрации города от 23.09.2019 №137р)
В целях стандартизации оформления результатов деятельности при реализации контрольно-ревизионным отделом администрации города полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Коряжма»,
Утвердить прилагаемые формы и требования к содержанию документов, составляемых должностными лицами контрольно-ревизионного отдела администрации города:
1. Форму Уведомление о проведении контрольных мероприятий (приложение № 1);

2. Форму Акта о факте непредставления (несвоевременного представления) документов (информации, материалов), запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии) (приложение №2);

3. Форму Акта изъятия документов и (или) материалов (приложение №3);

4. Форму Справки о завершении контрольных действий (приложение №4);

5. Форму Акта выездной проверки (ревизии) (приложение №5);

6. Форму Акта камеральной проверки (приложение №6);

7. Форму Акта встречной проверки (приложение №7);

8. Форму Плана контрольных мероприятий (приложение №8);

9. Форму Программы контрольного мероприятия (приложению №9);

10. Форму Отчета о результатах контрольного мероприятия (приложение №10);

11. Форму Заключения о результатах обследования (приложение №11);

12. Форму Решение о результатах рассмотрения проведенного контрольного мероприятия (приложение №12);

13. Форму Представления о выявленных нарушениях законодательства (приложение №13);

14. Форму Предписания об устранении нарушений законодательства и (или) о возмещении причиненного ущерба  (приложению №14);

15. Форму Уведомления о применении бюджетных мер принуждения (приложение №15);

16. Форму Протокола об административном правонарушении (приложение №16);

17. Форму Определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении (приложение №17);

18. Форму Извещения о месте и времени составления протокола об административном правонарушении (приложение №18);

19. Форму о направлении протокола  (приложение №19);

20. Форму Отчета о выявленных финансовых нарушениях в сфере бюджетных правоотношений  (приложение №20);

21. Форму Отчета о выявленных финансовых нарушениях в сфере закупок (приложение №21);

22. Требования к содержанию документов, составляемых при реализации полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю (приложение №22).

Глава муниципального образования                                                                 А.А.Ткач
Приложение №1
к Распоряжению администрации города 
от      18.09.2018          № 201р              
УГЛОВОЙ ШТАМП                                 Руководителю объекта контроля

                                              адрес

        О проведении

    контрольных мероприятий

                                Уведомление

                   о проведении контрольных мероприятий

        На  основании  распоряжением администрации города от «  » _________ 

20____ N ____ о проведении контрольного мероприятия, плана  работы 

 контрольно-ревизионного отдела администрации  города  на  _____  год, 

утвержденного распоряжением администрации города от «  » _________ 20____ 

N ____,  уведомляем Вас о  проведении контрольных мероприятий  

в ________________________________________________________________________

указывается объект проверки (полное и  (в  случае,  если  имеется) 

 сокращенное  наименование  организации) 

ИНН___________ КПП ___________ ОКАТО (ОКТМО) ___________, юридический адрес:

__________________________________________________________________________.

    Предмет проверки (ревизии)____________________________________________

___________________________________________________________________________ 

    Дата начала и окончания контрольного мероприятия:

от «  » _________ 20____ года    до «  » _________ 20____ года    

    Проверяемый период:____________________________________________________

Просим  Вас подготовить и предоставить следующие документы (информацию)

за _____ годы, при необходимости заверенные должным образом:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

    В  случае  отсутствия  информации  представить  письменные объяснения с

указанием причины их отсутствия.

    Срок  предоставления  документов  не позднее "___" ____________ года по

адресу: г.Коряжма, пр. Ленина, д. 29, каб. 322-324.

    Для осуществления выездного контрольного мероприятия должностным лицам, 

проводящим контрольное мероприятие необходимо обеспечить условия для работы,

в том числе предоставление помещения, оргтехники, средств связи и иных 

необходимых средств и оборудования  для проведения проверки (ревизии).

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

Приложение №2
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р             
Примерная форма
                                    АКТ

         о факте непредставления (несвоевременного представления)

      документов (информации, материалов), запрошенных при проведении

                        проверки (ревизии)

_____________________                                 "__" ________ 20__ г.

  место составления

    Мною, _________________________________________________________________

                (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

в присутствии: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (должность, инициалы, фамилия представителя объекта контроля)

составлен акт о том, что по запросу _______________________________________

                                    ___________________________________________________________________________

              (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

от "__" ______________ 20__ г. о представлении к _______________ документов

                                                     (дата)

(информации, материалов) __________________________________________________

                         (наименования документов, материалов, информации)

по состоянию на ____________________ руководителем (иным должностным лицом)

                      (дата)

______________________________________ запрашиваемые документы (информация,

   (наименование объекта контроля)

материалы)  не представлены (несвоевременно представлены, представлены не в

полном объеме):

(документы, материалы, информация).

    Настоящий акт составил: _______________________________________________

                             (должность, дата, подпись, инициалы, фамилия

__________________________________________________________________________.

              должностного лица, проводящего проверку)

    Копию акта получил: ___________________________________________________

                                (должность, дата, подпись, инициалы,

__________________________________________________________________________.

                фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение №3
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р                
Примерная форма
                                    АКТ

                   изъятия документов и (или) материалов

___________________________                        "__" ___________ 20__ г.

     место составления

Изъятие начато __ час. __ мин.

Изъятие окончено __ час. __ мин.

___________________________________________________________________________

                (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

_________________________________________________________________________

              (должности, Ф.И.О. лиц, производивших изъятие)

в  соответствии с Порядком осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий в муниципальном образовании «Город Коряжма», произвели изъятие документов и (или) материалов у

___________________________________________________________________________

    (полное и сокращенное наименования организации, ИНН/КПП или полное

___________________________________________________________________________

   и сокращенное наименования организации и филиала (представительства)

                           организации, ИНН/КПП)

    Изъятие  произведено  при  участии  (в  присутствии)  должностного лица

объекта контроля, его представителя:

___________________________________________________________________________

            (наименование объекта контроля, должность, Ф.И.О.)

    Изъятие произведено при участии специалистов __________________________

___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

    Участвующим  (присутствующим)  лицам объявлено о применении технических

средств (в случае их применения)

___________________________________________________________________________

                              (каких именно)

    Изъяты следующие документы и материалы <1>:

1. ________________________________________________________________________

       (указываются наименования, количество и индивидуальные признаки

       документов (в том числе копия или подлинник) и (или) материалов)

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

    Все  изымаемые  документы  и материалы предъявлены лицам, участвующим в

производстве изъятия.

___________________________________________________________________________

    (изъятые документы пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью

___________________________________________________________________________

    (подписью) должностного лица объекта проверки или отметка об отказе

            скрепить печатью или подписью изымаемые документы)

    Перед началом, в ходе либо по  окончании  изъятия  от  участвующих  лиц

___________________________________________________________________________

       (лицо, у которого производилось изъятие, специалист, Ф.И.О.)

замечания _________________________________________________________________

                          ("поступили" или "не поступили")

содержание замечаний <2> __________________________________________________

     (приводятся замечания и (или) сведения  о приобщении замечаний к акту)

1 ______________________                         _________ ________________

       (специалист)                              (подпись)     (Ф.И.О.)

2 ______________________                         _________ ________________

       (специалист)                              (подпись)     (Ф.И.О.)

Приложения к акту:

1) _______________________________________________________________________;

      (описи документов, фотографические снимки и негативы, киноленты,

   видеозаписи, выполненные при производстве изъятия, и другие материалы)

2) ________________________________________________________________________

    Акт прочитан участвующим (присутствующим) лицами вслух.

    Замечания к акту ______________________________________________________

                         (содержание замечаний с указанием Ф.И.О. лица,

___________________________________________________________________________

           сделавшего замечание, либо указание на их отсутствие)

Подписи должностных лиц контрольно-ревизионного отдела администрации города:

___________________________________________________________________________

           (должность)               (подпись)        (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

           (должность)               (подпись)        (Ф.И.О.)

Подпись должностного лица объекта контроля, его представителя

_____________________________________________________________________________

 (наименование объекта контроля)          (подпись)        (Ф.И.О.)

Подписи иных лиц: _________________________________

                         (специалист и др.)

Приложение №4
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р                
СПРАВКА
о завершении контрольных действий
г. Коряжма                                 "_____" ____________ 20___ года

На основании распоряжения администрации города от « » __________20____ №
проводится выездная проверка (ревизия)  
(полное и сокращенное

наименования объекта проверки)

(указывается тема проверки (ревизии)

	за период с
	
	по
	
	.

	
	(дата)
	
	(дата)
	


Контрольные действия по месту нахождения объекта контроля окончены

.

(дата)

Руководитель
проверочной (ревизионной) группы
(ревизор)
	
	
	
	
	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Справку о завершении контрольных действий получил  

(должность и Ф.И.О. представителя объекта контроля, получившего документ, дата, подпись)

                                   Приложение №5
к Распоряжению  администрации города 

                                                                                                                                    от       18.09.2018            № 201р              
Примерная форма
АКТ

                        выездной проверки (ревизии)

___________________________________________________________________________

       (полное и сокращенное наименование объекта проверки (ревизии)

_____________________                                "__" _________ 20__ г.

  место составления

    Выездная проверка (ревизия) проведена на основании распоряжения администрации города   от  "__"  _________  20__ г. N __  в соответствии с пунктом _____ Плана контрольных мероприятий

_____________________________________________________________________________ 
(в связи с обращением (поручением) ____________________________________________________________).

    Тема выездной проверки (ревизии): _____________________________________

__________________________________________________________________________.

    Проверяемый период: __________________________________________________.

    Выездная проверка (ревизия) проведена проверочной (ревизионной) группой

в составе: _______________________________________________________________.

                           (должности, фамилии, инициалы)

    К проведению проверки (ревизии) привлекались эксперты _________________

__________________________________________________________________________.

      (фамилии, инициалы) (указывается только в случае их привлечения

                        к контрольному мероприятию)

    В рамках выездной проверки (ревизии) __________________________________

___________________________________________________________________________

                (указывается наименование объекта контроля)

проведена встречная проверка (обследование) _______________________________

                                               (указывается наименование

__________________________________________________________________________.

  организации (лица), в отношении которой (которого) проведена встречная

                          проверка (обследование)

(указывается   только  в  случае  проведения  в  рамках  выездной  проверки

(ревизии) встречной проверки или обследования)

    Срок  проведения  выездной  проверки  (ревизии),  не включая периоды ее

приостановления, составил _____ рабочих дней с _____ по ______.

    Проведение   выездной   проверки   (ревизии)  приостанавливалось  (срок

проведения  проверки  (ревизии)  продлевался)  с  _________ по _________ на

основании  приказа  Федерального казначейства (его территориального органа)

от "__" __________ 20__ г. N ___ "_____________".

      (указывается только в случае приостановления (продления срока)

                            проверки (ревизии)

    Общие сведения об объекте контроля <1>: _______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Настоящей проверкой (ревизией) установлено: ___________________________

___________________________________________________________________________

  (описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу

___________________________________________________________________________

     выездной проверки (ревизии), с указанием документов (материалов),

___________________________________________________________________________

  на основании которых сделаны выводы о нарушениях, нарушенных положений

___________________________________________________________________________

   (с указанием частей, пунктов, подпунктов и т.д.) нормативных правовых

___________________________________________________________________________

  актов, ответственных должностных лиц, а также иные факты, установленные

___________________________________________________________________________

                     в ходе контрольного мероприятия)

    Обобщенная информация о результатах выездной проверки (ревизии):

___________________________________________________________________________

    (указывается обобщенная информация о результатах выездной проверки

___________________________________________________________________________

 (ревизии), в том числе о выявленных нарушениях, сгруппированных по видам)

__________________________________________________________________________.

    Объект   контроля  вправе  представить  письменные  возражения  на  акт

выездной  проверки  (ревизии)  в  течение  ________  рабочих  дней  со  дня

получения настоящего акта.

Приложение:  (указываются документы, материалы, приобщаемые к акту выездной

проверки,   в   том  числе  документы  (копии  документов),  подтверждающие

нарушения).

Руководитель

проверочной (ревизионной) группы

___________________ __________ _____________ ______________________________

    (должность)       (дата)     (подпись)        (инициалы, фамилия)

Акт выездной проверки (ревизии) получил ___________________________________

___________________________________________________________________________

      (должность и Ф.И.О. представителя объекта контроля, получившего

                         документ, дата, подпись)

--------------------------------

<1> Указываются сведения о проверенной организации, включающие:

полное и сокращенное наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код организации по Реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде) в органах Федерального казначейства;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверочной (ревизионной) группы, для полной характеристики проверенной организации.

Приложение №6
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р
Примерная форма
                                    АКТ

                           камеральной проверки

___________________________________________________________________________

           (полное и сокращенное наименование объекта контроля)

_____________________                                "__" _________ 20__ г.

  место составления

    Камеральная   проверка  проведена  на  основании  распоряжения администрации города  от  "__"  _________  20__ г. N  _____    в соответствии с пунктом ____ Плана контрольных мероприятий _____________________________________________________________________________ 
(в связи с обращением (поручением)____________________________________________________________).

    Тема камеральной проверки: ____________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Проверяемый период: ________________________.

    Камеральная   проверка   проведена   проверочной   группой  в  составе:

___________________________________________________________________________

                      (должности, фамилии, инициалы)

    К проведению проверки привлекались эксперты ___________________________

___________________________________________________________________________

      (фамилии, инициалы) (указывается только в случае их привлечения

                        к контрольному мероприятию)

    В рамках камеральной проверки _________________________________________

______________________________________________ проведена встречная проверка

 (указывается наименование объекта контроля)

(обследование) ____________________________________________________________

                (указывается наименование организации (лица), в отношении

___________________________________________________________________________

      которой (которого) проведена встречная проверка (обследование)

___________________________________________________________________________

  (указывается только в случае проведения в рамках камеральной проверки,

                   встречной проверки или обследования)

    Срок  проведения  камеральной  проверки, не включая периоды времени, не

засчитываемые в срок ее проведения, составил ____ рабочих дней.

    Проверка начата ______________________, окончена _____________________.

                            (дата)                           (дата)

    В ходе камеральной проверки исследовано _______________________________

___________________________________________________________________________

(указываются документы, материалы и иная информация (в том числе полученная

___________________________________________________________________________

  в ходе встречных проверок и обследований), представленные (полученные)

___________________________________________________________________________

         (указываются источники поступления документов, материалов

                            и иной информации)

    Общие сведения об объекте контроля <1>: _______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Настоящей проверкой установлены: ______________________________________

___________________________________________________________________________

  (описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу

___________________________________________________________________________

  камеральной проверки, с указанием документов (материалов), на основании

___________________________________________________________________________

  которых сделаны выводы о нарушениях, нарушенных положений (с указанием

___________________________________________________________________________

      частей, пунктов, подпунктов и т.д.) нормативных правовых актов,

___________________________________________________________________________

    виновных должностных лиц, а также иные факты, установленные в ходе

                                 проверки)

    Обобщенная информация о результатах камеральной проверки: _____________

___________________________________________________________________________

  (указывается обобщенная информация о результатах камеральной проверки,

__________________________________________________________________________.

      в том числе о выявленных нарушениях, сгруппированных по видам)

    Объект  контроля  вправе  представить  письменные  возражения  на  акт,

оформленный  по  результатам  камеральной  проверки, в течение ____ рабочих

дней со дня получения акта.

    Приложение:  (указываются  документы,  материалы,  приобщаемые  к  акту

камеральной   проверки,   в   том   числе   документы  (копии  документов),

подтверждающие нарушения).

Руководитель

проверочной группы

___________________ __________ _____________ ______________________________

    (должность)       (дата)     (подпись)        (инициалы, фамилия)

Акт камеральной проверки получил __________________________________________

___________________________________________________________________________

      (должность и Ф.И.О. представителя объекта контроля, получившего

                         документ, дата, подпись)

--------------------------------

<1> Указываются сведения о проверенной организации, включающие:

полное и сокращенное наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код организации по Реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде) в органах Федерального казначейства;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверочной (ревизионной) группы, для полной характеристики проверенной организации.

Приложение №7
к Распоряжению  администрации города 

                                                                                                                                    от      18.09.2018          № 201р

Примерная форма
                          АКТ ВСТРЕЧНОЙ ПРОВЕРКИ

___________________________________________________________________________

      (полное и сокращенное наименование объекта встречной проверки)

_____________________                                "__" _________ 20__ г.

  место составления

    Встречная   проверка   проведена   на  основании  распоряжения администрации города  от "__" _______ 20__ г. N ______ в рамках выездной (камеральной) проверки ________________________

__________________________________________________________________________.

                (указывается тема контрольного мероприятия)

    Тема встречной проверки: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Проверяемый период: __________________________________________________.

    Встречная проверка проведена проверочной группой в составе: ___________

__________________________________________________________________________.

                      (должности, фамилии, инициалы)

    К проведению проверки привлекались эксперты ___________________________

___________________________________________________________________________

                            (фамилии, инициалы)

(указывается только в случае их привлечения к контрольному мероприятию)

    Срок   проведения   встречной   проверки,   не   включая   периоды   ее

приостановления, составил ____ рабочих дней с ________ по _________.

    Проведение   встречной  проверки  приостанавливалось  (срок  проведения

встречной  проверки  продлевался)  с  _________  по __________ на основании

приказа  Федерального  казначейства  (его  территориального органа) от "__"

________ 20__ г. N _______ "_____________________________________________".

      (указывается только в случае приостановления (продления срока)

                            встречной проверки)

    В ходе встречной проверки исследованы: ________________________________

                                               (указываются документы,

__________________________________________________________________________,

   материалы и иная информация (в том числе полученная в ходе встречных

                         проверок и обследований)

представленные (полученные) _______________________________________________

                             (указываются источники поступления документов,

___________________________________________________________________________

                       материалов и иной информации)

    Общие сведения об объекте встречной проверки <1>: _____________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Настоящей проверкой установлено: ______________________________________

___________________________________________________________________________

          (указываются факты с указанием документов (материалов),

__________________________________________________________________________.

                   на основании которых сделаны выводы)

    Обобщенная информация о результатах встречной проверки:

___________________________________________________________________________

   (указывается обобщенная информация о результатах встречной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Приложение: (указываются документы, материалы, приобщаемые к акту встречной

проверки,   в   том  числе  документы  (копии  документов),  подтверждающие

нарушения).

Руководитель

проверочной группы

___________________ __________ _____________ ______________________________

    (должность)       (дата)     (подпись)        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<1> Указываются сведения о проверенной организации, включающие:

полное и сокращенное наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код организации по Реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде) в органах Федерального казначейства;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверочной (ревизионной) группы, для полной характеристики проверенной организации.

Приложение №8
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

               Утверждено

 распоряжением

администрации муниципального 

образования «Город Коряжма»

«___» _____________20__ года

ПЛАН

контрольных мероприятий

контрольно-ревизионного отдела администрации города

на ______ год

	 N 

п/п
	    Объект    

 финансового  

   контроля   
	Проверяемый 

   период   
	     Форма     

 контрольного  

  мероприятия  
	    Срок     

 проведения  

контрольного 

 мероприятия 
	Исполнители

	 1 
	      2       
	     3      
	       4       
	      5      
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель 

контрольно-ревизионного отдела        ____________      ____________________ 
                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

«___» _____________20__ года

Приложение №9
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

ФОРМА "ПРОГРАММА КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ"

                                                 Утверждена

 распоряжением

администрации муниципального 

образования «Город Коряжма»

«___» _____________20__ года

                                 ПРОГРАММА

              ______________________________________________

                         (метод осуществления контрольного мероприятия)

    ___________________________________________________________________

               (полное и сокращенное наименование объекта(ов) контроля)

                    за _______________________________

                            (проверяемый период)

Тема контрольного мероприятия: ____________________________________________

                                     (тема контрольного мероприятия)

Цель контрольного мероприятия: ____________________________________________

                                  (краткое указание на цели контрольного

                                               мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия: _________________________________

                                            (срок проведения контрольного

                                                    мероприятия)

Перечень вопросов, подлежащих изучению: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________   _______________   _______________________

   должность проверяющего                  подпись          инициалы, фамилия

                                                             __.__.________

                                                                       дата

СОГЛАСОВАНО

Руководитель контрольно-

ревизионного отдела 

администрации города

_______________________________   _______________   _______________________

           должность                  подпись          инициалы, фамилия

                                                             __.__.________

                                                                       дата

Приложение №10
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель контрольно-ревизионного отдела администрации города

_________________ (ФИО)

                        (подпись)

__.__.______

(дата)


Примерная форма
Отчет о результатах ___________________________________

                                               (метод осуществления контрольного мероприятия)

г. Коряжма







      «__»______20__ г.

Тема контрольного мероприятия: ________________________________________________

(тема контрольного мероприятия)

Основание для проведения контрольного мероприятия: _____________________________

_____________________________________________________________________________

 (правовой акт, являющийся основанием для проведения контрольного мероприятия)

Цель контрольного мероприятия: ________________________________________________

(краткое указание на цели контрольного мероприятия)

Субъект контроля ______________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование субъекта контроля)

Проверяемый период: __________________________________________________________

(проверяемый период)

Срок проведения контрольного мероприятия: ______________________________________

(срок проведения контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие проведено: ____________________________________________

(ФИО, должности проверяющих)

Дата подписания акта (заключения): _______________________________________________________________________________
(дата подписания акта (заключения))

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение выявленных нарушений в ходе контрольного мероприятия)

_______________________________   _______________       _______________________

           (должность)



  (подпись)


 (инициалы, фамилия)

Приложение №11
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

ЗАКЛЮЧЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ ОБСЛЕДОВАНИЯ

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	


Обследование проведено в отношении  

(полное и сокращенное наименование объекта контроля)

При проведении обследования осуществлен:  

(указывается сфера деятельности объекта контроля, анализ и оценка которой осуществлялась

в ходе обследования (в соответствии с приказом о назначении обследования)

в  

(наименование объекта контроля)

Проверяемый период:  

Обследование назначено на основании  

Обследование проведено проверочной группой в составе:  

(должности, фамилии, инициалы)

К проведению обследования привлекались эксперты  

(фамилии, инициалы)

(указывается только в случае их привлечения к контрольному мероприятию)

Срок проведения обследования, не включая периоды его приостановления,

	составил
	
	рабочих дней с
	
	по
	
	.


Проведение обследования приостанавливалось (срок проведения обследования

	продлевался) с
	
	по
	
	на основании распоряжения


	администрации МО «Город Коряжма» от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


	“
	
	”.


(указывается только в случае приостановления (продления срока) обследования)

При проведении обследования проведено(а)  

(указывается исследование и (или)

экспертиза, проведенные в рамках обследования (в соответствии с пунктом 6 Правил осуществления
___________________________________________________________________________________________________________

внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий в муниципальном образовании «Город Коряжма»,

____________________________________________________________________________________________________
с указанием объекта контроля, сроков проведения исследования и (или) экспертизы, лиц, их


.

проводивших, иной информации)

В ходе проведения обследования установлено  

(указываются необходимые сведения (характеристики) об объекте контроля, факты и информация,

установленные по результатам обследования, с указанием документов и материалов,


.

на основании которых они сделаны, в том числе фото-, аудио-, видеоматериалов)

Приложение: (перечисляются наименования документов с указанием количества листов, материалов, приобщаемые к заключению, в том числе фото-, видео-, аудиоматериалы).

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение №12
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

УГЛОВОЙ ШТАМП    

РЕШЕНИЕ

О результатах рассмотрения

проведенного контрольного

мероприятия

        На  основании  распоряжения администрации города от «  » _________ 

20____ N ____ было проведено контрольное мероприятие  

_____________________________________________________________________________
(тема контрольного мероприятия)

в субъекте контроля _____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование субъекта контроля)

    Дата начала и окончания контрольного мероприятия:

от «  » _________ 20____ года    до «  » _________ 20____ года    

 Проверяемый период:___________________________________________________________

Контрольное мероприятие проведено: ____________________________________________
(ФИО, должности проверяющих)
Дата подписания акта: _____________________________________________________________________________
(дата подписания акта)

По результатам рассмотрения акта, оформленного по результатам проведения контрольного мероприятия, с учетом возражений субъекта контроля (при их наличии) и иных материалов проверки принято решение:

□ а) о выдаче обязательного для исполнения предписания в случаях, установленных Законом №44-ФЗ;

□ б) об отсутствии оснований для выдачи предписания;

□ в) о проведении внеплановой выездной проверки.

_____________________________________________________________________________

(принятое решение отмечается галочкой)

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

__.__.________
Приложение №13
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

в редакции 

Распоряжения администрации города 

от    23.09.2019                         №    137     р

УГЛОВОЙ ШТАМП                                 Руководителю объекта контроля

                                              адрес

 О результатах контрольных

       мероприятий

                               ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

                 о выявленных нарушениях законодательства

«___» ________20___ года                                              N____

    Я, (Ф.И.О. руководителя Отдела, наименование  Отдела), на основании акта от «___» __________ г.,  составленного  по  результатам  проверки  организации (учреждения,  ИП,  юр.лица  и  т.д.)  ИНН  ___________  КПП  _____, ОКАТО (ОКТМО)_________, юридический адрес: ____________,

                                ПРЕДЛАГАЮ:

    Руководителю  объекта  контроля  (наименование объекта контроля, Ф.И.О.

руководителя)   рассмотреть  настоящее  представление  и  принять  меры  по

устранению выявленных нарушений и (или) устранению причин и условий 

их совершения:

	Содержание нарушения 
	 

	Код нарушения
	

	Нарушение в денежном выражении (причиненный ущерб)
	 графа заполняется при возможности денежного выражения нарушения (установления причиненного ущерба)

	Нарушенные положения нормативных правовых актов и иных документов, являющихся правовым основанием предоставления бюджетных средств (со ссылками на соответствующие пункты, части, статьи)
	 

	Документы, подтверждающие нарушение
	

	Содержание требования об устранении бюджетных нарушений
	

	Содержание требования о принятии мер по устранению причин и условий  бюджетных нарушений
	

	Срок исполнения требования
	 


    О  результатах  рассмотрения  настоящего представления и принятия мер к

должностным   лицам,  допустившим  нарушения,  необходимо  проинформировать

___________________________________________________________________________  

(наименование  органа  администрации города)

кабинет______  не позднее _________________.

    Информация предоставляется в письменном виде, с приложением подтверждающей документации.

    Настоящее  представление составлено в 2 (3) экземплярах. Один экземпляр

остается  на  хранении в __________, второй экземпляр направлен __________,

третий экземпляр направлен _________.

    Невыполнение  в  установленный  срок  настоящего  представления  влечет

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города _______________   _____________________________

                                (подпись)               (Ф.И.О.)

____________________ ____________________________________ ________________

      (Ф.И.О.)        (подпись лица, получившего документ)      (дата)

Приложение №14
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

в редакции 

Распоряжения администрации города 

от        23.09.2019                     №    137     р

УГЛОВОЙ ШТАМП                                      Руководителю (Директору)

                                             юридического лица, организации

                                                                      адрес

О результатах контрольных

      мероприятий

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений законодательства

и (или) о возмещении причиненного муниципальному

образованию «Город Коряжма» ущерба

«___» ________ 20___ года                                            N ____

    Я, (Ф.И.О. руководителя Отдела, наименование  Отдела), на основании акта от «___» __________ г.,  составленного  по  результатам  проверки  организации (учреждения,  ИП,  юр.лица  и  т.д.)  ИНН  ___________  КПП  _____, ОКАТО(ОКТМО)_________, юридический адрес: ____________,

ПРЕДЛАГАЮ:

    Руководителю  объекта  контроля  (наименование объекта контроля, Ф.И.О.

руководителя) устранить следующие нарушения:

	

	Содержание нарушения 
	 

	Код нарушения
	

	Нарушение в денежном выражении причиненного МО «Город Коряжма» ущерба
	 

	Нарушенные положения нормативных правовых актов и иных документов, являющихся правовым основанием предоставления бюджетных средств (со ссылками на соответствующие пункты, части, статьи)
	 

	Документы, подтверждающие нарушение
	

	Содержание требования о принятии мер по возмещению причиненного ущерба
	

	Срок исполнения требования
	


    Предписание  может  быть  обжаловано в установленном законом порядке. О

результатах исполнения настоящего предписания необходимо проинформировать 

___________________________________________________________________________  

(наименование  органа  администрации города)

кабинет______ не позднее _________________.

     Информация предоставляется в письменном виде, с приложением подтверждающей документации.

     Настоящее  предписание  составлено  в 2 (3) экземплярах. Один экземпляр

остается  на  хранении  в  _________, второй экземпляр направлен _________,

третий экземпляр направлен ______________.

Невыполнение  в  установленный  срок  настоящего предписания  влечет  ответственность  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации.

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города _______________    ____________________________

                                (подпись)                (Ф.И.О.)

_____________________ _______________________________________ _____________

      (Ф.И.О.)          (подпись лица, получившего документ)      (дата)

Приложение №15
к Распоряжению  администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

УГЛОВОЙ ШТАМП                                                                         Руководителю финансового управления

                                                                                                администрации муниципального                              образования «Город Коряжма»      

Уведомление

о применении бюджетных мер принуждения

В соответствии с ___________________________________________________________________________
                                                          (основание для проведения контрольного мероприятия) _______________________________________________________________________________________________________
  __________________________________________________________________________________________________________

на объекте _____________________________________________________________________

                      (наименование объекта контрольного мероприятия)

проведено контрольное мероприятие «___________________________________________________________________________».
                                                             (наименование контрольного мероприятия)

В ходе проведения контрольного мероприятия установлено: 
___________________________________________________________________________,

(излагаются обстоятельства  совершенного бюджетного нарушения, с указанием нарушенных норм (положений) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и суммы средств, использованных не по целевому назначению)

что подтверждается следующими доказательствами:

_____________________________________________________________________________
(указать приобщаемые к уведомлению о применении бюджетных мер принуждения доказательства)

Таким образом, ______________________________________________________________
                                   (наименование объекта контрольного мероприятия)

совершено бюджетное нарушение, предусмотренное статьей ____  Бюджетного кодекса Российской Федерации.

С учетом изложенного, на основании статьи 306.2 Бюджетного кодекса прошу рассмотреть настоящее уведомление и  принять решение о применении к _____________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
бюджетных мер принуждения, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

О рассмотрении настоящего уведомления и принятии бюджетных мер принуждения необходимо представить информацию в _____________________________________________________________________________
(наименование  органа контроля)

Приложение: копия акта проверки и документов, подтверждающих нарушения  

Руководитель контрольно-ревизионного

отдела администрации города                                 _______________   _____________________________

                                                                                           (подпись)                             (Ф.И.О.)

Приложение №16
к Распоряжению  администрации города 

от      18.09.2018          № 201р             
Примерная форма
Протокол

об административном правонарушении

"____" ____________ 20___ года                              г. Коряжма

    Мною, _________________________________________________________________

                      (должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение N ___________ выдано ______________________________

"___" ____________ 20___ года в присутствии _______________________________

в соответствии со статьей Кодекса  Российской Федерации об административных

правонарушениях:___________________________________________________________

Мною, ___________________________________, составлен настоящий протокол

              (фамилия, имя, отчество)

о том, что:

    1.  Физическое  лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель,

юридическое лицо (нужное подчеркнуть):_____________________________________

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

    Сведения   о   лице,   в   отношении   которого   возбуждено   дело  об

административном   правонарушении   (физическом   лице,  должностном  лице,

индивидуальном предпринимателе):

    а) адрес прописки/места жительства ____________________________________

    б) место работы, должность ____________________________________________

________________ (для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи

свидетельства о государственной регистрации)

    в) дата рождения ______________________________________________________

                                    (число, месяц, год)

    г) место рождения _____________________________________________________

    д) документ, удостоверяющий личность __________________________________

___________________________________________________________________________

                  (название, серия, N, когда и кем выдан)

    е) семейное положение _________________________________________________

    ж) количество иждивенцев ______________________________________________

    з)  ранее  к  административной  ответственности  по статье ____ Кодекса
Российской      Федерации      об      административных     правонарушениях

___________________________________________________________________________

                   (не привлекался, привлекался, когда)

    2. Юридическое лицо, организация: _____________________________________

                                       (наименование полное и сокращенное)

    а) юридический адрес/адрес фактического места нахождения ______________

___________________________________________________________________________

    б) ОГРН ___________________________ ОКАТО (ОКТМО) _____________________

    в) ИНН/КПП ____________________________________________________________

    г) банковские реквизиты _______________________________________________

    д) законный представитель юридического лица ___________________________

___________________________________________________________________________

  (должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты

              документа о назначении (избрании) на должность)

    е)  ранее  к  административной  ответственности  по статье ____ Кодекса
Российской      Федерации      об      административных     правонарушениях

___________________________________________________________________________

                   (не привлекался, привлекался, когда)

    3. Совершил (о): ______________________________________________________

                       (дата, место, время совершения, краткое изложение

___________________________________________________________________________

      события административного правонарушения, абзац, пункт, статья

               нормативного правового акта, который нарушен)

    Тем  самым  совершено  административное правонарушение, предусмотренное

_________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

___________________________________________________________________________

          (формулировка состава административного правонарушения)

    4. Свидетели, понятые, потерпевшие ____________________________________

                                           (фамилии, имена, отчества

___________________________________________________________________________

      (последнее - при наличии), адреса места жительства свидетелей,

             потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

    5.     Физическому    лицу,    должностному    лицу,    индивидуальному

предпринимателю  или  законному  представителю  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть) ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

разъяснено, что в соответствии:

    со  статьей  25.1  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  лицо, в отношении которого ведется производство по делу об

административном  правонарушении,  вправе  знакомиться со всеми материалами

дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства

и  отводы,  пользоваться  юридической  помощью  защитника,  а  также  иными

процессуальными  правами  в соответствии с Кодексом Российской Федерации об

административных правонарушениях;

    со  статьей  24.2  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство

по  делу,  обеспечивается  право  выступать  и  давать объяснения, заявлять

ходатайства  и  отводы,  приносить  жалобы  на  родном языке либо на другом

свободно  избранном  указанными  лицами языке общения, а также пользоваться

услугами переводчика;

    со  статьей  24.3  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях    лицо,    участвующее   в   производстве   по   делу   об

административном  правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с

помощью   средств   аудиозаписи   фиксировать   ход  рассмотрения  дела  об

административном правонарушении;

    со  статьей  28.2  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  лицо  или  законный  представитель  юридического  лица,  в

отношении  которых  возбуждено  дело  об  административном  правонарушении,

вправе  представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые

прилагаются к протоколу;

    со  статьей  25.4  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях   дело   об  административном  правонарушении,  совершенном

юридическим  лицом,  рассматривается с участием его законного представителя

или  защитника. В отсутствие указанных лиц дело может быть рассмотрено лишь

в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лиц о месте и времени

рассмотрения  дела  и  если  от  них  не поступило ходатайство об отложении

рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения;

    со  статьей  25.5  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  защитник  допускается  к участию в производстве по делу об

административном   правонарушении   с   момента  составления  протокола  об

административном   правонарушении.   Защитник,   допущенный   к  участию  в

производстве по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться

со   всеми   материалами   дела,   представлять   доказательства,  заявлять

ходатайства   и   отводы,   участвовать  в  рассмотрении  дела,  обжаловать

применение   мер  обеспечения  производства  по  делу,  пользоваться  иными

процессуальными  правами  в соответствии с Кодексом Российской Федерации об

административных правонарушениях;

    со  статьей  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях вправе обжаловать постановление по делу об административном

правонарушении.

    Разъяснены  и  понятны  права,  предусмотренные  статьей 51 Конституции

Российской  Федерации,  согласно  которой никто не обязан свидетельствовать

против  себя  самого,  своего супруга и близких родственников, круг которых

определяется федеральным законом.

                                     ______________________________________

                                               (дата, подпись)

    6.  Свидетелям  разъяснены  их  права  и  обязанности,  предусмотренные

статьями  25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных

правонарушениях,  а  также  разъяснено,  что  в  соответствии со статьей 51
Конституции  Российской  Федерации никто не обязан свидетельствовать против

самого себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых

определяется федеральным законом.

    Свидетели   предупреждены   об   административной   ответственности  за

невыполнение   законных   требований   должностного  лица,  осуществляющего

производство  по  делу об административном правонарушении, а также заведомо

ложные показания свидетеля.

    Подписи свидетелей:

                                       ____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    7.  Потерпевшим  разъяснены  их  права  и  обязанности, предусмотренные

статьями   25.2,   24.2,   24.3,   28.2  Кодекса  Российской  Федерации  об

административных правонарушениях.

    Подписи потерпевших:

                                        ___________________________________

                                                 (дата, подпись)

    8.  Объяснения  физического  лица,  должностного  лица, индивидуального

предпринимателя  или  законного  представителя  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

    (в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания протокола

                          сделать об этом запись)

                                      _____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    Протокол составлен в присутствии свидетелей, потерпевших ______________

_____________________________________________________________________________

      (фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей,

             потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

                                      _____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    Подпись должностного лица, составившего протокол:

__________________________ ________________________________________________

                                        (расшифровка подписи)

    Подпись    физического   лица,   должностного   лица,   индивидуального

предпринимателя  или  законного  представителя  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть):

_____________________________ _____________________________________________

                                        (расшифровка подписи)

    Протокол подписать отказался __________________________________________

                                       (мотивы отказа от подписания

___________________________________________________________________________

      протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

    Протокол составлен в _________ экземплярах.

    К протоколу прилагаются:

___________________________________________________________________________

    С протоколом ознакомлен, его копию получил

"___" ________________ 20_____

________________________           ________________________________________

     (дата, подпись)                          (расшифровка подписи)

Копия протокола отправлена по почте

"___" ________________ 20_____

___________________________________________________________________________

     (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Приложение №17
к Распоряжению  администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

Примерная форма
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об отказе в возбуждении дела

об административном правонарушении

г. Коряжма                                 "_____" ____________ 20___ года

Я, _______________________________________________________________________,

                      (должность, фамилия и инициалы)

рассмотрев материалы ______________________________________________________

по вопросу _______________________________________________________________,

на основании ______________________________________________________________

                                УСТАНОВИЛ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    На  основании вышеизложенного, руководствуясь пунктом _____ статьи ____

КоАП РФ,

                                ОПРЕДЕЛИЛ:

    Отказать   в   возбуждении  дела  об  административном  правонарушении,

предусмотренном  частью  _____ статьи _____ Кодекса Российской Федерации об

административных   правонарушениях   от   30.12.2001  N  195-ФЗ (в редакции

изменений  и  дополнений),  в связи с отсутствием события административного

правонарушения.

______________________          __________________________________________

      (должность)                     (подпись)     (фамилия и инициалы)

Приложение №18
к Распоряжению  администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

Примерная форма
	УГЛОВОЙ ШТАМП
	Должностное лицо субъекта контроля

адрес 


ИЗВЕЩЕНИЕ

При проведении _____________ проверки соблюдения законодательства                                                                    
                                            (плановая/внеплановая)
в __________________________ (акт проверки №___ от __.__.20__г.),  проведенной с 
(наименование субъекта контроля)
__.__._____ по __.__.____, установлено, что _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(Необходимо указать действия должностного лица, которые образуют состав правонарушения со ссылкой на статьи законодательства)
Указанные действия образуют состав административного правонарушения, предусмотренного статьей ______________ Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации. 

В связи с изложенным Вам предлагается явиться «__» ______ 20  _ года  в __ часов __ минут по адресу: г.Коряжма, пр.Ленина, д.29 (здание администрации города), кабинет ____ для составления протокола об административном правонарушении, ознакомления с ним, его подписания, представления объяснений и замечаний по содержанию протокола, которые будут к нему приложены. При себе иметь документ, удостоверяющий личность.

Необходимо составить справку, в которой следует указать следующие данные:

· Ф.И.О.

· Дата рождения

· Место жительства

· Гражданство

· ИНН

· Сведения о документе удостоверяющем личность – паспорт: серия, номер, кем и когда выдан

· Место работы, должность

· Образование

· Семейное положение

· Наличие иждивенцев

· Совокупный доход в месяц

Следует предоставить надлежащим образом заверенные копии:

1.


2.


3.


В случае неявки в назначенное время протокол об административном правонарушении будет составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.


В соответствии с частью 1 статьи 25.1 Кодекса РФ об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях.

	Руководитель контрольно-ревизионного отдела администрации города
	
	
	
	

	Должность
	
	Подпись 
	
	Расшифровка подписи


	Извещение получил:*
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата 
	
	Подпись 
	
	Расшифровка подписи


* в случае если извещение вручается лично либо при направлении его курьером 
Приложение №19
к Распоряжению  администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

Примерная форма
_______________________________

_______________________________

_______________________________

О направлении протокола

Контрольно-ревизионный отдел администрации города Коряжма  в соответствии со статьей 23.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях направляет протокол об административном правонарушении №__ от «____»_______________20 __ года, вынесенный в отношении:

_______________________________________________________________________________
(наименование юридического лица и/или Ф.И.О. должностного лица, привлекаемого к административной ответственности)

за совершение правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьей ________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Прошу Вас после вынесения постановления по делу об административных правонарушениях направить соответствующую информацию в адрес контрольно-ревизионного отдела администрации города Коряжмы.

Приложения: 
1. Протокол об административном правонарушении №__ от «____»____20 __ года на __ л. в 1 экз.,

2. Документы и материалы, подтверждающие фактические сведения о событии правонарушения на __ л. в 1 экз.

Руководитель  контрольно-ревизионного

отдела администрации города                                личная подпись                 ФИО
Приложение №20
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р

                             УТВЕРЖДАЮ

                                                      Глава муниципального 

образования «Город Коряжма»

                                                                                           ___________________ (Ф.И.О.)

                                                                                            «___» _____________20__ года

	ОТЧЕТ

	о выявленных финансовых нарушениях в сфере бюджетных правоотношений  за _____________год

	по темам контрольных мероприятий


табл.1
	Наименование  объекта    контроля  
	Проверено средств муниципального бюджета
	Нарушения при формировании и исполнении городского бюджета    
	Нарушения ведения бухгалтерского (бюджетного)  учета, составления и предоставления бухгалтерской (бюджетной) отчетности
	Нарушения  при реализации и оценке эффективности  муниципальных программ, ведомственных целевых программ
	Нарушения  при организации и осуществлении внутреннего финансового контроля, внутреннего финансового аудита
	Нарушения  при распоряжении и использовании объектов муниципальной собственности, закрепленными на праве оперативного управления, хозяйственного ведения
	Нарушения  в финансово-хозяйственной деятельности  учреждений и МУП

	
	
	При составлении проекта бюджета
	При организации исполнения бюджета
	При организации исполнения бюджета
	При  исполнения бюджета по доходам
	Нецелевое использование  средств бюджета
	Неправомерно использование средств бюджета
	Неэффективное использование средств бюджета
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	 
	 
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого       
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


табл.2
	Наименование  объекта    контроля  
	результаты контрольных мероприятий

	
	Представления
	Предписания
	Возмещение средств, использованных с нарушениями, по предписаниям и представлениям в досудебном порядке, а также в добровольном порядке
	Направлено органам прокуратуры и в правоохранительные органы
	Составлено протоколов об административной ответственности
	Сумма административных штрафов в бюджеты бюджетной системы, 
	Количество дисквалификаций, единиц

	
	направлены объектам контроля
	рассмотрены объектами контроля
	направлены объектам контроля
	рассмотрены объектами контроля
	
	
	
	
	

	
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	начислено тыс.руб
	поступило тыс.руб
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого       
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель 

контрольно-ревизионного отдела        ____________      ____________________ 
                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

«___» _____________20__ года

Приложение №21
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р              
УТВЕРЖДАЮ

                                                      Глава муниципального 

образования «Город Коряжма»

                                                                                           ___________________ (Ф.И.О.)

                                                                                            «___» _____________20__ года

	ОТЧЕТ

	о результатах внутреннего муниципального  финансового контроля в отношении закупок для обеспечения нужд муниципального образования "Город Коряжма"
за _____________год


табл.1
	Количество заказчиков, включенных в план
	Количество заказчиков, в отношении которых проведена плановая проверка
	Количество заказчиков, в отношении которых проведена внеплановая проверка
	Количество случаев привлечения к дисциплинарной и материальной ответственности должностных лиц заказчиков
	Количество дел об административных правонарушениях, возбужденных по результатам проверок / сумма начисленных административных штрафов
	Количество уголовных дел, возбужденных по результатам проверок / сумма предполагаемого вреда
	Количество внесенных и удовлетворенных во внесудебном и судебном порядке жалоб на решение КРО и ее должностных лиц
	Количество предписаний, направленных заказчикам по результатам проверок / объем средств местного бюджета, которые отражены в направленных предписаниях
	Количество отчетов, полученных от заказчиков / объем возращенных (возмещенных) средств местного бюджета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого       
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


табл.2
	Наименование  объекта    контроля
	Объем проверенных средств
	Нарушения  при осуществлении закупок для муниципальных нужд  
	Всего

	
	
	Нарушения требований к обоснованию и обоснованности закупок для обеспечения  муниципальных нужд
	Нарушения  правил нормирования в сфере закупок для обеспечения  муниципальных нужд
	Нарушение  требований к обоснованию начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график
	Нарушения  при применении заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта
	Проверка соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта
	Нарушения  при отражении в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги
	Несоответствие использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки
	Иные нарушения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	17
	18

	 
	 
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб
	кол-во
	сумма, тыс.руб

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого       
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель 

контрольно-ревизионного отдела        ____________      ____________________ 
                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

«___» _____________20__ года

Приложение №22
к Распоряжению администрации города 

от      18.09.2018          № 201р             
ТРЕБОВАНИЯ

К СОДЕРЖАНИЮ ДОКУМЕНТОВ, СОСТАВЛЯЕМЫХ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛНОМОЧИЙ

ПО ВНУТРЕННЕМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ ФИНАНСОВОМУ  КОНТРОЛЮ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «ГОРОД КОРЯЖМА»
1. Документы, формы которых установлены настоящим постановлением (далее - документы), должны быть составлены на русском языке и иметь сквозную нумерацию страниц.

2. В документах не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями должностных лиц контрольно-ревизионного отдела администрации города, подписывающих указанные документы.

3. В случае необходимости использования в тексте документов сокращенных наименований и общепринятых аббревиатур при первом употреблении соответствующее словосочетание приводится полностью с одновременным указанием в скобках его сокращенного наименования или аббревиатуры, используемых далее по тексту.

4. Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в документах в этой иностранной валюте и в сумме в рублях, определенной по официальному курсу этой иностранной валюты к рублю, установленному Центральным банком Российской Федерации, на дату совершения соответствующих операций.

5. Документы, содержащие сведения, составляющие государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

        6.   Акт контрольного мероприятия составляется в трех экземплярах и состоит из заголовочной, вводной и описательной частей.
Заголовочная часть акта контрольного мероприятия должна содержать:

- полное и сокращенное наименование объекта (ов) контроля;

- указание на место составления и дату акта. Датой акта является дата его подписания должностными лицами Отдела.

Вводная часть акта контрольного мероприятия должна содержать:
- основание проведения контрольного мероприятия (номер и дата документа, на основании которого проведено контрольное мероприятие, а также указание на его плановый или внеплановый характер), реквизиты обращения, поручения (в случае если контрольное мероприятие проведено в соответствии с обращением, поручением);

- фамилии, инициалы и наименования должностей проверяющих, проводивших контрольное мероприятие, экспертов, привлекавшихся к проведению контрольного мероприятия;

- информацию о проведении в рамках контрольного мероприятия встречной проверки (обследования), наименовании организации (лица), в отношении которой (которого) проведена встречная проверка (обследование); приостановлении проверки, продлении проверки;

- наименование объекта (ов) контроля;

- тему контрольного мероприятия;

- срок проведения проверки (период с даты начала проведения контрольного мероприятия по дату окончания контрольного мероприятия в соответствии с распоряжением администрации города  о назначении контрольного мероприятия);

- краткую информацию об объекте(ах) контроля (место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ведомственную принадлежность и наименование вышестоящей организации,  сведения об учредителях,  основные цели и виды деятельности объекта контроля,  имеющиеся у объекта контроля лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности);

- фамилии, инициалы и должности лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде.

           Вводная часть акта контрольного мероприятия может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету контрольного мероприятия.
 Описательная часть акта контрольного мероприятия должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в Программе контрольного мероприятия, и содержать описание проводимой работы и выявленных нарушений по каждому вопросу Программы контрольного мероприятия.
 Нарушения (недостатки), излагаемые в акте контрольного мероприятия, должны быть подтверждены доказательствами.

 В акте контрольного мероприятия при описании каждого нарушения (недостатка), установленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

- положения законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации, иных документов, которые были нарушены (для выявленных нарушений);

- сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения (недостатки);

- информация о том, в чем выразилось нарушение (недостаток), с указанием реквизитов, позволяющих однозначно идентифицировать операцию, документ (положение документа), при изучении которого выявлено нарушение (недостаток);

- сумма нарушения, исчисляемая в количественном и денежном (если применимо) выражении, а также указание на документы, на основании которых сделаны выводы о данном нарушении.

Формулировка нарушения должна начинаться со слов «В нарушение», после чего должны указываться конкретные пункты, части, статьи нормативных правовых актов, иных документов, а также иные реквизиты, позволяющие однозначно идентифицировать положения указанных документов, которые были нарушены.

Сумма нарушения, исчисляемая в денежном выражении, указывается в акте контрольного мероприятия в случаях, если исчисление соответствующего нарушения в денежном выражении предусмотрено Единым классификатором нарушений, выявляемых в ходе контрольных мероприятий органами внутреннего муниципального контроля.
В акте контрольного мероприятия должна также содержаться обобщенная информация о результатах проведения контрольного мероприятия, в том числе о выявленных нарушениях, сгруппированных по видам.

 При составлении акта контрольного мероприятия должны быть обеспечены объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

В акте контрольного мероприятия не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам, не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действий должностных и материально ответственных лиц объекта контроля, квалификация их поступков, намерений и целей.

