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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от 11.09.2020
	№  135     р
	

	Ведомственный стандарт контрольно-ревизионного отдела администрации муниципального образования «Город Коряжма» об утверждении форм документов, используемых при реализации полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю 

	


В связи с принятием федеральных стандартов по внутреннему муниципальному финансовому контролю и в  целях стандартизации оформления результатов деятельности контрольно-ревизионного отдела администрации муниципального образования «Город Коряжма», руководствуясь Уставом городского округа Архангельской области «Город Коряжма»,
             1. Утвердить прилагаемые формы документов, составляемых должностными лицами контрольно-ревизионного отдела администрации города:
1. Форму Запрос объекту контроля (приложение № 1);
2. Форму Запрос о представлении пояснений объектом контроля (приложение № 2);
3. Форму Запрос о предоставлении доступа к информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля (приложение № 3);
4. Форму Акта о непредоставлении доступа к информационным системам, непредставлении информации, документов, материалов и пояснений (приложение №4);
5. Форму Приказа о назначении контрольного мероприятия (приложение №5);
6. Форма рабочего плана (плана-графика) контрольного мероприятия (приложение №6);
7. Форму Программы контрольного мероприятия (приложению №7);
8. Форму Акта по результатам контрольного мероприятия (приложение №8);
9. Форму Акта контрольного осмотра (обмера)  (приложение №9);
10. Форму Акта встречной проверки (приложение №10);
11. Форму Заключения о результатах обследования (приложение №11);
12. Форму Справки о завершении контрольных действий (приложение №12);
13. Форму Плана контрольных мероприятий (приложение №12);
14. Форму Протокола об административном правонарушении (приложение №14);

15. Форму Определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении (приложение №15);

16.   Форму Извещения о месте и времени составления протокола об административном правонарушении (приложение №16);

17.    Форму о направлении протокола  (приложение №17).
           2. Отменить распоряжение администрации города от 18.09.2018 №201р «Об утверждении форм и требований к содержанию документов, составляемых должностными лицами контрольно-ревизионного отдела администрации города при  реализации полномочий по  внутреннему муниципальному финансовому контролю в муниципальном образовании «Город Коряжма»».

          3.  Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.  

Глава муниципального образования                                                                 А.А.Ткач
Приложение №1
к Распоряжению администрации города 
от     11.09.2020                    №  135  р              
УГЛОВОЙ ШТАМП                                 Руководителю объекта контроля

                                              адрес

Примерная форма
Запрос
объекту контроля
        В соответствии со статьями 265,266.1,269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на  основании  приказа руководителя контрольно-ревизионного отдела администрации города от «  » _________ 20____ N ____ о проведении контрольного мероприятия, плана  работы  контрольно-ревизионного отдела администрации  города  на  _____  год, утвержденного приказом руководителя контрольно-ревизионного отдела администрации города от «  » _________ 20____ 

N ____,  уведомляем Вас о  проведении контрольных мероприятий  

в ________________________________________________________________________

указывается объект контроля (полное и  (в  случае,  если  имеется) 

 сокращенное  наименование  организации) 

ИНН___________ КПП ___________ ОКАТО (ОКТМО) ___________, юридический адрес:

__________________________________________________________________________.

    Предмет проверки (ревизии)____________________________________________

___________________________________________________________________________ 

    Дата начала и окончания контрольного мероприятия:

от «  » _________ 20____ года    до «  » _________ 20____ года    

    Проверяемый период:____________________________________________________

    Перечень вопросов контрольного мероприятия приведен в утверждённой 

Программе контрольного мероприятия.
Просим  Вас подготовить и предоставить следующие документы (информацию)

за _____ годы, при необходимости заверенные должным образом:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, 
по которым необходимо представить соответствующую информацию)

    В  случае  отсутствия  информации  представить  письменные объяснения с

указанием причины их отсутствия.

    Срок  предоставления  документов  не позднее "___" ____________ года по

адресу: г.Коряжма, пр. Ленина, д. 29, каб. 322-324.

    Для осуществления выездного контрольного мероприятия должностным лицам, 

проводящим контрольное мероприятие необходимо обеспечить условия для работы,

в том числе предоставление помещения, оргтехники, средств связи и иных 

необходимых средств и оборудования  для проведения проверки (ревизии).

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

Копию запроса получил: ___________________________________________________

                                (должность, дата, подпись, инициалы,

__________________________________________________________________________.

                фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение №2
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
УГЛОВОЙ ШТАМП                                 Руководителю объекта контроля

                                              адрес

Примерная форма
Запрос

о представлении пояснений объектом контроля
        В ходе проведения контрольного мероприятия в ________________________________________________________________________

указывается объект контроля (полное и  (в  случае,  если  имеется) 

 сокращенное  наименование  организации) 

ИНН___________ ОГРН ___________ ОКАТО (ОКТМО) ___________, юридический адрес:

__________________________________________________________________________

были выявлены:

- ошибки и (или) противоречиях в представленных объектом контроля документах 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- признаки нарушений в совершенных объектом контроля действиях
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- несоответствия сведений, содержащихся в документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа контроля документах, муниципальных информационных системах и (или) полученным от иных государственных или муниципальных органов
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вопросы по теме контрольного мероприятия
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Пояснения следует представить не позднее "___" ____________ года по

адресу: г.Коряжма, пр. Ленина, д. 29, каб. 322-324.

    Невыполнение  в  установленный  срок  настоящего  запроса  влечет

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

Копию запроса получил: ___________________________________________________

                                (должность, дата, подпись, инициалы,

__________________________________________________________________________.

                фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение №3
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
УГЛОВОЙ ШТАМП                                 Руководителю объекта контроля

                                              адрес

Примерная форма
Запрос

о предоставлении доступа к информационным системам, владельцем или оператором которых является объект контроля
        В ходе проведения контрольного мероприятия в ________________________________________________________________________

указывается объект контроля (полное и  (в  случае,  если  имеется) 

 сокращенное  наименование  организации) 

ИНН___________ ОГРН ___________ ОКАТО (ОКТМО) ___________, юридический адрес:

__________________________________________________________________________

Возникла необходимость получения доступа к информационным системам:

1.________________________________________________;

2.________________________________________________;

3.________________________________________________;

и т.д.

Должностным лицам органа контроля:

1.________________________________________________;

2.________________________________________________;

3.________________________________________________;

и т.д.

в срок до____________________________ необходимо предоставить доступ в указанные информационные системы.

    Невыполнение  в  установленный  срок  настоящего  запроса  влечет

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

Копию запроса получил: ___________________________________________________

                                (должность, дата, подпись, инициалы,

__________________________________________________________________________.

                фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение №4
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
                                    АКТ

о непредоставлении доступа к информационным системам, непредставлении информации, документов, материалов и пояснений
_____________________                                 "__" ________ 20__ г.

  место составления

    Мною, _________________________________________________________________

                (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

в присутствии: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (должность, инициалы, фамилия представителя объекта контроля)

составлен акт о том, что по запросу _______________________________________

                                    ___________________________________________________________________________

              (должность, Ф.И.О. лица)

от "__" ______________ 20__ г. о представлении к _______________ документов

                                                     (дата)

(информации, материалов, пояснений, доступа к информационным системам) ________________________________________________________________________________(наименования документов, материалов, информации, пояснений, доступа к информационным системам)
по состоянию на ____________________ руководителем (иным должностным лицом)

                      (дата)

______________________________________ запрашиваемые документы (информация,

   (наименование объекта контроля)

Материалы, пояснений, доступа к информационным системам)  не представлены (несвоевременно представлены, представлены не в полном объеме):

_______________________________________________________________________________
(документы, материалы, информация, пояснений, доступа к информационным системам).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю ____________________________________________________________________. (наименование организации, Ф.И.О. руководителя) 
Подписи: 
от органа контроля                  от наименование организации
 (должность, Ф.И.О.)                    (должность, Ф.И.О.) 
Заполняется в случае отказа от подписи 
От подписи настоящего Акта представитель ____________________________________________________________________ (наименование организации) отказался(ась). 
Подписи: от органа контроля

 ______________________________________________ (должность, Ф.И.О.) ______________________________________________ (должность, Ф.И.О.)

Приложение №5
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р               
Примерная форма
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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города
Контрольно-ревизионный отдел

ПРИКАЗ

	от 
	№ 
	


        В соответствии со статьями 265,266.1,269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о контрольно-ревизионном отделе администрации муниципального образования «Город Коряжма», утвержденного постановлением администрации муниципального образования «Город Коряжма» от 26.02.2014 №254, пунктом ___ плана работы  контрольно-ревизионного отдела администрации  муниципального образования «Город Коряжма»   на  _____  год, утвержденного приказом руководителя контрольно-ревизионного отдела администрации муниципального образования «Город Коряжма»  от «  » _________ 20____ 

N ____, 
п р и к а з ы в а ю: 
1. В срок с ____________ по _____________20___года провести контрольное мероприятие « ___________________________________________________________». 
                    (наименование контрольного мероприятия)
в ________________________________________________________________________

указывается объект контроля (полное и  (в  случае,  если  имеется) 

 сокращенное  наименование  организации) 

ИНН___________ ОГРН ___________ ОКАТО (ОКТМО) ___________, юридический адрес:

__________________________________________________________________________.

    Проверяемый период:____________________________________________________

    Метод контроля____________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 2. Основной этап провести с _________по ___________20___года. Оформить акты по результатам проведения контрольного мероприятия на объекте до ________________________20___года.
3. Назначить состав проверочной (ревизионной) группы: 
руководитель контрольного мероприятия _______________________________;
                                          (должность, Ф.И.О.) 
исполнители: _________________________________________________________; 
                                          (должность, Ф.И.О.)
В случае невозможности формирования проверочной (ревизионной) группы уполномоченное на проведение контрольного мероприятия должностное лицо:________________________________________________________________________
                                   (должность, Ф.И.О.) 
4. Утвердить Программу контрольного мероприятия (Приложение №1 к приказу).
Руководитель 

контрольно-ревизионного

отдела администрации города  ________________ _____________________________

                               (подпись)              (Ф.И.О.)

Копию приказа получил: ___________________________________________________

                                (должность, дата, подпись, инициалы,

__________________________________________________________________________.

                фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение №6
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма

Р А Б О Ч И Й  П Л А Н

проведения контрольного мероприятия «___________________________________________________________________________» (наименование контрольного мероприятия) 
	Объекты контрольного мероприятия (из программы)
	Вопросы контрольного мероприятия (из программы)
	Перечень контрольных процедур
	Исполнители
	Сроки проведения
	Заключение руководителя контрольного мероприятия

	
	
	
	
	начало
	окончание
	представления материалов (справок) для подготовки актов
	

	1.
	а)
	-;
	
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	
	

	
	б)
	-;
	
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	
	

	2.
	а)
	-;
	
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	
	

	
	б)
	-;
	
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
контрольного мероприятия _______________________________________________________

(должность)                                         личная подпись                 инициалы, фамилия 
С рабочим планом ознакомлены: 
Исполнители____________________________________________________________________ 
(должности)                   личная подпись                  инициалы, фамилия
Приложение №7
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р               
ФОРМА "ПРОГРАММА КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ"

                                                 Утверждена

 Приказом руководителя 

контрольно-ревизионного отдела
администрации муниципального 

образования «Город Коряжма»

«___» _____________20__ года

                                 ПРОГРАММА

              ______________________________________________

                         (метод осуществления контрольного мероприятия)

    ___________________________________________________________________

               (полное и сокращенное наименование объекта(ов) контроля)

                    за _______________________________

                            (проверяемый период)

Тема контрольного мероприятия: ____________________________________________

                                     (тема контрольного мероприятия)

Цель контрольного мероприятия: ____________________________________________

                                  (краткое указание на цели контрольного

                                               мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия: _________________________________

                                            (срок проведения контрольного

                                                    мероприятия)

Перечень вопросов, подлежащих изучению: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Состав ответственных исполнителей: 
ответственный за проведение контрольного мероприятия 
руководитель контрольного мероприятия _________________________________________________________________________; должность                                                    Ф.И.О.
исполнители: ____________________________________________________________________; 
должность                                                     Ф.И.О. ____________________________________________________________________. 
Должность                                                     Ф.И.О.

                                   Приложение №8
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
АКТ

                        по результатам контрольного мероприятия
 ___________________________________________________________________________ 
(указывается наименование контрольного мероприятия)
Г.Коряжма                                               "__" _________ 20__ г.

    Основание для проведения контрольного мероприятия: статьи 265,266.1,269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положение о контрольно-ревизионном отделе администрации муниципального образования «Город Коряжма», утвержденного постановлением администрации муниципального образования «Город Коряжма» от 26.02.2014 №254, пункт ___ плана работы  контрольно-ревизионного отдела администрации  муниципального образования «Город Коряжма»   на  _____  год, утвержденного приказом руководителя контрольно-ревизионного отдела администрации муниципального образования «Город Коряжма»  от «  » _________ 20____ 

N ____,  приказ руководителя контрольно-ревизионного отдела администрации  муниципального образования «Город Коряжма»   о проведении контрольного мероприятия от ____ №___. 
Предмет контрольного мероприятия:______________________________________________ 
                             (указывается из программы контрольного мероприятия) 

Проверяемый период:_____________________________________________________________ 
                      (указывается из программы контрольного мероприятия) 

Цели контрольного мероприятия:__________________________________________________ 
                                (указываются из программы контрольного мероприятия) Сроки проведения: с «___»_________ 20__ года по «___» _________ 20__ года. 
Метод проведения контрольного мероприятия:______________________________________ Состав  проверочной (ревизионной) группы: ______________________________________________________________________________.
                           (должности, фамилии, инициалы)

Объем средств (стоимость государственного имущества), проверенных при проведении контрольного мероприятия:_______________________________________________________ 
Краткая информация об объекте контрольного мероприятия:____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Должностные лица объекта контрольного мероприятия: _____________________________ 
(указываются сведения о руководителе, главном бухгалтере: Ф.И.О., наименование должности, реквизиты документа о назначении на должность; в случае если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе указанных должностных лиц, перечень данных лиц приводится с одновременным указанием периода, в течение которого эти лица занимали соответствующие должности)

 В ходе контрольного мероприятия установлено следующее: 
По вопросу 1.___________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________ По вопросу 2.___________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________   
Приложения: 
1. Перечень законов и иных нормативных правовых актов использованных при проведении контрольного мероприятия, на ___ л. в 1 экз. 

2. Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями, на ___ л. в 1 экз.
3. Акты встречной проверки, заключения по результатам обследования и иные документы, экспертные заключения (в случае необходимости), на ___ л. в 1 экз.
Руководитель 
контрольного мероприятия:_______________________________________________________ 
(должность)                    личная подпись                  инициалы, фамилия 
Исполнители 
контрольного мероприятия:_______________________________________________________ 
(должность)                    личная подпись                 инициалы, фамилия 
Копию акта получил: 
_______________________________________________________________________________ 
(должность)                    личная подпись                  инициалы, фамилия
Приложение №9
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
АКТ
контрольного осмотра (обмера)
_________________                                      «____»___________ 20__ г. 
(населенный пункт) 
В ходе контрольного мероприятия 

__________________________________________________________________________        

                 (наименование контрольного мероприятия)

сотрудниками контрольно-ревизионного отдела администрации муниципального образования «Город Коряжма», ответственными за проведение контрольного мероприятия,
__________________________________________________________________________  

        (должность, фамилия и инициалы участников контрольного мероприятия) 

при участии представителя объекта контрольного мероприятия (заказчика)
_________________________________________________________________________,  

                    (должность, фамилия и инициалы) 

представителя подрядчика
_________________________________________________________________________, 
                (должность, фамилия и инициалы) 

негосударственной организации (отдельного специалиста)
_________________________________________________________________________, 
              (должность, фамилия и инициалы) 

иных лиц (по согласованию)
 ________________________________________________________________________ 
                (должность, фамилия и инициалы) 

составлен настоящий акт контрольного осмотра (обмера) выполненных работ _________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ 
                              (наименование работ)

_________________________________________________________________________. 
                         (наименование объекта) 

Установлено: __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________. 
                          (содержательная часть акта) 

В ходе осмотра производилась:
_____________________________________________________________________________ 
                 (фотофиксация состояния объектов, обмеры) 

Пояснения (при наличии) и подписи участников:
__________________________________________________________________________ ______________________ ________________ ____________________________ 
(должность)                 (подпись)        (инициалы, фамилия)
 «____»_________________ 20__г. 
__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ ______________________ _________________ ____________________________ (должность)                     (подпись)              (инициалы, фамилия) 
«____»_________________20__ г.
 __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ _____________________ ___________________ ____________________________ (должность)                      (подпись)             (инициалы, фамилия) 
«____»_________________20__ г. 
Приложение №10
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р     

Примерная форма
АКТ
встречной проверки
__________________________________________________________
(наименование объекта встречной проверки) 
___________________________ 
(населенный пункт)                                   «__»___________20___ года
1. Основание для проведения встречной проверки: ______________________________ __________________________________________________________________________ (пункт плана деятельности, иные основания для проведения контрольного мероприятия) 

2. Предмет встречной проверки: __________________________________________________________________________ 
           (указывается из программы контрольного мероприятия) 

3. Проверяемый период деятельности: __________________________________________________________________________  

             (указывается из программы контрольного мероприятия) 

4. Вопросы встречной проверки: 
1) _______________________________________________________________________ 
2) _______________________________________________________________________ 
5. Срок проведения встречной проверки на 
___________________________________________________________________________ 
              (наименование объекта встречной проверки)

 с «___»_________ по «___»__________20___ г. 
6. По результатам встречной проверки установлено следующее. 
По вопросу 1. _____________________________________________________________ __________________________________________________________________________ 
По вопросу 2. _____________________________________________________________ __________________________________________________________________________ 
             (излагаются результаты встречной проверки по каждому вопросу) 

Участники контрольного мероприятия:
____________________________________________________________________________ 
(должность)                   личная подпись             инициалы, фамилия 
___________________________________________________________________________

(должность)                    личная подпись           инициалы, фамилия 
С актом ознакомлены: 
_______________________________________________________________________________

(должность)                личная подпись               инициалы, фамилия 
Экземпляр акта получил: 
_____________________________________________________________________________

(должность)                   личная подпись              инициалы, фамилия

Приложение №11
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р     

Примерная форма
ЗАКЛЮЧЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ ОБСЛЕДОВАНИЯ

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	


Обследование проведено в отношении  

(полное и сокращенное наименование объекта контроля)

При проведении обследования осуществлен:  

(указывается сфера деятельности объекта контроля, анализ и оценка которой осуществлялась

в ходе обследования (в соответствии с приказом о назначении обследования)

в  

(наименование объекта контроля)

Проверяемый период:  

Обследование назначено на основании  

Обследование проведено проверочной группой в составе:  

(должности, фамилии, инициалы)

К проведению обследования привлекались эксперты  

(фамилии, инициалы)

(указывается только в случае их привлечения к контрольному мероприятию)

Срок проведения обследования, не включая периоды его приостановления,

	составил
	
	рабочих дней с
	
	по
	
	.


Проведение обследования приостанавливалось (срок проведения обследования

	продлевался) с
	
	по
	
	на основании приказа КРО


	администрации МО «Город Коряжма»     от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


	“
	
	”.


(указывается только в случае приостановления (продления срока) обследования)

При проведении обследования проведено(а)  

(указывается исследование и (или)

экспертиза, проведенные в рамках обследования 
____________________________________________________________________________________________________
с указанием объекта контроля, сроков проведения исследования и (или) экспертизы, лиц, их


.

проводивших, иной информации)

В ходе проведения обследования установлено  

(указываются необходимые сведения (характеристики) об объекте контроля, факты и информация,

установленные по результатам обследования, с указанием документов и материалов,

на основании которых они сделаны, в том числе фото-, аудио-, видеоматериалов)

Приложение: (перечисляются наименования документов с указанием количества листов, материалов, приобщаемые к заключению, в том числе фото-, видео-, аудиоматериалы).

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение №12
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
СПРАВКА
о завершении контрольных действий
г. Коряжма                                 "_____" ____________ 20___ года

На основании приказа руководителя контрольно-ревизионного отдела  администрации муниципального образования «Город Коряжма»  от « » __________20____ №
проводится выездная проверка (ревизия)  
(полное и сокращенное

наименования объекта проверки)

(указывается тема проверки (ревизии)

	за период с
	
	по
	
	.

	
	(дата)
	
	(дата)
	


Контрольные действия по месту нахождения объекта контроля окончены

.

(дата)

Руководитель
проверочной (ревизионной) группы
(ревизор)
	
	
	
	
	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Справку о завершении контрольных действий получил  

(должность и Ф.И.О. представителя объекта контроля, получившего документ, дата, подпись)

Приложение №13
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р               
«Согласован»
Глава муниципального 

образования «город Коряжма»

_________________________

«___» _____________20__ года

                                                                Утвержден

 Приказом руководителя 

контрольно-ревизионного отдела
администрации муниципального 

образования «Город Коряжма»

«___» _____________20__ года
ПЛАН

контрольных мероприятий

контрольно-ревизионного отдела администрации города

на ______ год

	 N 

п/п
	    Объект    

 финансового  

   контроля   
	Проверяемый 

   период   
	     Форма     

 контрольного  

  мероприятия  
	    Срок     

 проведения  

контрольного 

 мероприятия 
	Исполнители

	 1 
	      2       
	     3      
	       4       
	      5      
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №14
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
Протокол

об административном правонарушении

"____" ____________ 20___ года                              г. Коряжма

    Мною, _________________________________________________________________

                      (должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение N ___________ выдано ______________________________

"___" ____________ 20___ года в присутствии _______________________________

в соответствии со статьей Кодекса  Российской Федерации об административных

правонарушениях:___________________________________________________________

Мною, ___________________________________, составлен настоящий протокол

              (фамилия, имя, отчество)

о том, что:

    1.  Физическое  лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель,

юридическое лицо (нужное подчеркнуть):_____________________________________

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

    Сведения   о   лице,   в   отношении   которого   возбуждено   дело  об

административном   правонарушении   (физическом   лице,  должностном  лице,

индивидуальном предпринимателе):

    а) адрес прописки/места жительства ____________________________________

    б) место работы, должность ____________________________________________

________________ (для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи

свидетельства о государственной регистрации)

    в) дата рождения ______________________________________________________

                                    (число, месяц, год)

    г) место рождения _____________________________________________________

    д) документ, удостоверяющий личность __________________________________

___________________________________________________________________________

                  (название, серия, N, когда и кем выдан)

    е) семейное положение _________________________________________________

    ж) количество иждивенцев ______________________________________________

    з)  ранее  к  административной  ответственности  по статье ____ Кодекса
Российской      Федерации      об      административных     правонарушениях

___________________________________________________________________________

                   (не привлекался, привлекался, когда)

    2. Юридическое лицо, организация: _____________________________________

                                       (наименование полное и сокращенное)

    а) юридический адрес/адрес фактического места нахождения ______________

___________________________________________________________________________

    б) ОГРН ___________________________ ОКАТО (ОКТМО) _____________________

    в) ИНН/КПП ____________________________________________________________

    г) банковские реквизиты _______________________________________________

    д) законный представитель юридического лица ___________________________

___________________________________________________________________________

  (должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты

              документа о назначении (избрании) на должность)

    е)  ранее  к  административной  ответственности  по статье ____ Кодекса
Российской      Федерации      об      административных     правонарушениях

___________________________________________________________________________

                   (не привлекался, привлекался, когда)

    3. Совершил (о): ______________________________________________________

                       (дата, место, время совершения, краткое изложение

___________________________________________________________________________

      события административного правонарушения, абзац, пункт, статья

               нормативного правового акта, который нарушен)

    Тем  самым  совершено  административное правонарушение, предусмотренное

_________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

___________________________________________________________________________

          (формулировка состава административного правонарушения)

    4. Свидетели, понятые, потерпевшие ____________________________________

                                           (фамилии, имена, отчества

___________________________________________________________________________

      (последнее - при наличии), адреса места жительства свидетелей,

             потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

    5.     Физическому    лицу,    должностному    лицу,    индивидуальному

предпринимателю  или  законному  представителю  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть) ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

разъяснено, что в соответствии:

    со  статьей  25.1  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  лицо, в отношении которого ведется производство по делу об

административном  правонарушении,  вправе  знакомиться со всеми материалами

дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства

и  отводы,  пользоваться  юридической  помощью  защитника,  а  также  иными

процессуальными  правами  в соответствии с Кодексом Российской Федерации об

административных правонарушениях;

    со  статьей  24.2  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство

по  делу,  обеспечивается  право  выступать  и  давать объяснения, заявлять

ходатайства  и  отводы,  приносить  жалобы  на  родном языке либо на другом

свободно  избранном  указанными  лицами языке общения, а также пользоваться

услугами переводчика;

    со  статьей  24.3  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях    лицо,    участвующее   в   производстве   по   делу   об

административном  правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с

помощью   средств   аудиозаписи   фиксировать   ход  рассмотрения  дела  об

административном правонарушении;

    со  статьей  28.2  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  лицо  или  законный  представитель  юридического  лица,  в

отношении  которых  возбуждено  дело  об  административном  правонарушении,

вправе  представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые

прилагаются к протоколу;

    со  статьей  25.4  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях   дело   об  административном  правонарушении,  совершенном

юридическим  лицом,  рассматривается с участием его законного представителя

или  защитника. В отсутствие указанных лиц дело может быть рассмотрено лишь

в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лиц о месте и времени

рассмотрения  дела  и  если  от  них  не поступило ходатайство об отложении

рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения;

    со  статьей  25.5  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  защитник  допускается  к участию в производстве по делу об

административном   правонарушении   с   момента  составления  протокола  об

административном   правонарушении.   Защитник,   допущенный   к  участию  в

производстве по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться

со   всеми   материалами   дела,   представлять   доказательства,  заявлять

ходатайства   и   отводы,   участвовать  в  рассмотрении  дела,  обжаловать

применение   мер  обеспечения  производства  по  делу,  пользоваться  иными

процессуальными  правами  в соответствии с Кодексом Российской Федерации об

административных правонарушениях;

    со  статьей  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях вправе обжаловать постановление по делу об административном

правонарушении.

    Разъяснены  и  понятны  права,  предусмотренные  статьей 51 Конституции

Российской  Федерации,  согласно  которой никто не обязан свидетельствовать

против  себя  самого,  своего супруга и близких родственников, круг которых

определяется федеральным законом.

                                     ______________________________________

                                               (дата, подпись)

    6.  Свидетелям  разъяснены  их  права  и  обязанности,  предусмотренные

статьями  25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных

правонарушениях,  а  также  разъяснено,  что  в  соответствии со статьей 51
Конституции  Российской  Федерации никто не обязан свидетельствовать против

самого себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых

определяется федеральным законом.

    Свидетели   предупреждены   об   административной   ответственности  за

невыполнение   законных   требований   должностного  лица,  осуществляющего

производство  по  делу об административном правонарушении, а также заведомо

ложные показания свидетеля.

    Подписи свидетелей:

                                       ____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    7.  Потерпевшим  разъяснены  их  права  и  обязанности, предусмотренные

статьями   25.2,   24.2,   24.3,   28.2  Кодекса  Российской  Федерации  об

административных правонарушениях.

    Подписи потерпевших:

                                        ___________________________________

                                                 (дата, подпись)

    8.  Объяснения  физического  лица,  должностного  лица, индивидуального

предпринимателя  или  законного  представителя  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

    (в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания протокола

                          сделать об этом запись)

                                      _____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    Протокол составлен в присутствии свидетелей, потерпевших ______________

_____________________________________________________________________________

      (фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей,

             потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

                                      _____________________________________

                                                 (дата, подпись)

    Подпись должностного лица, составившего протокол:

__________________________ ________________________________________________

                                        (расшифровка подписи)

    Подпись    физического   лица,   должностного   лица,   индивидуального

предпринимателя  или  законного  представителя  юридического  лица  (нужное

подчеркнуть):

_____________________________ _____________________________________________

                                        (расшифровка подписи)

    Протокол подписать отказался __________________________________________

                                       (мотивы отказа от подписания

___________________________________________________________________________

      протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

    Протокол составлен в _________ экземплярах.

    К протоколу прилагаются:

___________________________________________________________________________

    С протоколом ознакомлен, его копию получил

"___" ________________ 20_____

________________________           ________________________________________

     (дата, подпись)                          (расшифровка подписи)

Копия протокола отправлена по почте

"___" ________________ 20_____

___________________________________________________________________________

     (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Приложение №15
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

об отказе в возбуждении дела

об административном правонарушении

г. Коряжма                                 "_____" ____________ 20___ года

Я, _______________________________________________________________________,

                      (должность, фамилия и инициалы)

рассмотрев материалы ______________________________________________________

по вопросу _______________________________________________________________,

на основании ______________________________________________________________

                                УСТАНОВИЛ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    На  основании вышеизложенного, руководствуясь пунктом _____ статьи ____

КоАП РФ,

                                ОПРЕДЕЛИЛ:

    Отказать   в   возбуждении  дела  об  административном  правонарушении,

предусмотренном  частью  _____ статьи _____ Кодекса Российской Федерации об

административных   правонарушениях   от   30.12.2001  N  195-ФЗ (в редакции

изменений  и  дополнений),  в связи с отсутствием события административного

правонарушения.

______________________          __________________________________________

      (должность)                     (подпись)     (фамилия и инициалы)

Приложение №16
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
	УГЛОВОЙ ШТАМП
	Должностное лицо субъекта контроля

адрес 


ИЗВЕЩЕНИЕ

При проведении _____________ проверки соблюдения законодательства                                                                    
                                            (плановая/внеплановая)
в __________________________ (акт проверки №___ от __.__.20__г.),  проведенной с 
(наименование субъекта контроля)
__.__._____ по __.__.____, установлено, что _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(Необходимо указать действия должностного лица, которые образуют состав правонарушения со ссылкой на статьи законодательства)
Указанные действия образуют состав административного правонарушения, предусмотренного статьей ______________ Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации. 

В связи с изложенным Вам предлагается явиться «__» ______ 20  _ года  в __ часов __ минут по адресу: г.Коряжма, пр.Ленина, д.29 (здание администрации города), кабинет ____ для составления протокола об административном правонарушении, ознакомления с ним, его подписания, представления объяснений и замечаний по содержанию протокола, которые будут к нему приложены. При себе иметь документ, удостоверяющий личность.

Необходимо составить справку, в которой следует указать следующие данные:

· Ф.И.О.

· Дата рождения

· Место жительства

· Гражданство

· ИНН

· Сведения о документе удостоверяющем личность – паспорт: серия, номер, кем и когда выдан

· Место работы, должность

· Образование

· Семейное положение

· Наличие иждивенцев

· Совокупный доход в месяц

Следует предоставить надлежащим образом заверенные копии:

1.


2.


3.


В случае неявки в назначенное время протокол об административном правонарушении будет составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.


В соответствии с частью 1 статьи 25.1 Кодекса РФ об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях.

	Руководитель контрольно-ревизионного отдела администрации города
	
	
	
	

	Должность
	
	Подпись 
	
	Расшифровка подписи


	Извещение получил:*
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата 
	
	Подпись 
	
	Расшифровка подписи


* в случае если извещение вручается лично либо при направлении его курьером 
Приложение №17
к Распоряжению администрации города 

от     11.09.2020                    №  135  р                
Примерная форма
_______________________________

_______________________________

_______________________________

О направлении протокола

Контрольно-ревизионный отдел администрации города Коряжма  в соответствии со статьей 23.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях направляет протокол об административном правонарушении №__ от «____»_______________20 __ года, вынесенный в отношении:

_______________________________________________________________________________
(наименование юридического лица и/или Ф.И.О. должностного лица, привлекаемого к административной ответственности)

за совершение правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьей ________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Прошу Вас после вынесения постановления по делу об административных правонарушениях направить соответствующую информацию в адрес контрольно-ревизионного отдела администрации города Коряжмы.

Приложения: 
1. Протокол об административном правонарушении №__ от «____»____20 __ года на __ л. в 1 экз.,

2. Документы и материалы, подтверждающие фактические сведения о событии правонарушения на __ л. в 1 экз.

Руководитель  контрольно-ревизионного

отдела администрации города                                личная подпись                 ФИО
