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Администрация городского округа

Архангельской области «Город Коряжма»

(Администрация города)

Управление муниципального хозяйства и градостроительства
ПРИКАЗ

	от
	27.06.2023
	№
	     35
	

	г. Коряжма


Об утверждении мест хранения 
носителей персональных данных 
работников управления 

муниципального хозяйства
и градостроительства

(в редакции приказа от 05.04.2024 №21)
В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Положением о персональных данных работников управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма», 

1. Утвердить места хранения носителей персональных данных работников управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – управление):

-
неавтоматизированная обработка, хранение личных дел, карточек формы Т-2, трудовых книжек работников управления, руководителей муниципальных учреждений, подведомственных управлению муниципального хозяйства и градостроительства – кабинеты 301, 313 администрации города;

-
неавтоматизированная обработка, хранение бухгалтерских документов управления – кабинет 212 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение базы данных по работникам управления – кабинеты 301, 313 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение бухгалтерских документов управления - кабинет 212 администрации города;

-
автоматизированная обработка, хранение баз данных управления – каб. 245 администрации города.

2. Назначить ответственных лиц за хранение носителей персональных данных работников управления муниципального хозяйства и градостроительства:

кабинет 212 – главного специалиста-главного бухгалтера управления муниципального хозяйства и градостроительства Собашникову Ольгу Леонидовну;

кабинет 245 – главного специалиста управления организационно-правовой и кадровой работы по технической защите информации (в редакции приказа от 05.04.2024 №21);

кабинет 301 – заместителя начальника управления организационно-правовой и кадровой работы Крянгы Евгению Аркадьевну;

кабинет 313 – ведущего специалиста управления организационно-правовой и кадровой работы Совершаеву Елену Владимировну;

3.
Утвердить следующие места хранения носителей персональных данных иных категорий субъектов:

-
неавтоматизированная обработка, хранение документов, кабинет 208;

-
автоматизированная обработка, хранение документов, кабинеты 211, 213;

3. Назначить ответственных лиц за хранение носителей персональных данных иных категорий субъектов:

Кабинет 208 – Максимову Ксению Сергеевну, ведущего специалиста управления муниципального хозяйства и градостроительства;

кабинет 211 – заместителя начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства Кокина Анатолия Евгеньевича (в редакции приказа от 05.04.2024 №21);
кабинет 213 - заместителя начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства Севастьянову Александру Викторовну.
4. Хранение вышеуказанных документов осуществляется в сейфах и шкафах закрытого типа.

Заместитель главы муниципального

образования по городскому хозяйству,
начальник управления муниципального

хозяйства и градостроительства






   А.В. Рыжков
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Администрация городского округа

Архангельской области «Город Коряжма»

(Администрация города)

Управление муниципального хозяйства и градостроительства
ПРИКАЗ

	от
	
	№
	     
	

	г. Коряжма


О внесении изменений в приказ 

управления муниципального хозяйства

и градостроительства от 27.06.2023 №35 

«Об утверждении мест хранения 
носителей персональных данных 
работников управления муниципального 
хозяйства и градостроительства»
В связи с кадровыми перестановками в управлении муниципального хозяйства и градостроительства, руководствуясь Положением о персональных данных работников управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма», 

внести в приказ управления муниципального хозяйства и градостроительства от 27.06.2023 №35 «Об утверждении мест хранения носителей персональных данных работников управления муниципального хозяйства и градостроительства» следующие изменений:

1. В пункте 2 слова «Турова Сергея Владимировича» заменить словами «по технической защите информации»;

2. Абзац 3 пункта 4 дополнить словами «Кокина Анатолия Евгеньевича».
Заместитель главы муниципального

образования по городскому хозяйству,

начальник управления муниципального

хозяйства и градостроительства






   А.В. Рыжков

