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Администрация городского округа

Архангельской области «Город Коряжма»

(Администрация города)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от______13.01.2022_________№____14_______

г.Коряжма
	Об утверждении административного регламента «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» в городском округе Архангельской области «Город Коряжма»


        В целях реализации положений Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (ред. от 01.07.2021) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Архангельской области от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ (ред. от 30.03.2021) «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении», администрация города

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


    1. Утвердить прилагаемый административный регламент  муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее – административный регламент).

    2. Ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги  определить отдел образования управление социального развития администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма».
    3. Управлению организационно-правовой и кадровой работы администрации города разместить административный регламент муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» на официальном сайте администрации города в сети “Интернет” в разделе “Реестр (перечень) муниципальных услуг”.

    4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Коряжемский муниципальный вестник».

    5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                                        А.А. Ткач

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

городского округа "Город Коряжма"

от 13.01.2022 № 14
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» 
в городском округе  Архангельской области "Город Коряжма" 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

      1. Настоящий административный регламент муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела образования управления социального развития администрации города (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
      2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия): 
     1) приём заявления о предоставлении сертификата на оплату путевки на отдых и оздоровление (далее – сертификат) с приложением необходимых к нему документов; 
    2) прием заявления о предоставлении сертификата на оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно (далее – сертификат на проезд) с приложением необходимых к нему документов, 

    3) прием заявления о выделении средств из местного бюджета на   частичную оплату путевки в  загородный оздоровительный  лагерь с приложением необходимых к нему документов
    4) прием заявления о выделении средств из местного бюджета на  частичную оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно с приложением необходимых к нему документов
    5) рассмотрение заявления(-ий) с прилагаемыми к нему 
документами, 
    6) принятие решения о предоставлении услуги либо об 
отказе в её предоставлении; 
    7) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
      3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги в части предоставления сертификата являются физические лица – граждане, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от 6,5 лет (при условии их зачисления на обучение или обучения в образовательных организациях) до 17 лет (включительно), проживающих на территории Архангельской области,  за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся и воспитывающихся в государственных организациях Архангельской области для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – дети-сироты).  
      4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги в части предоставления сертификата на проезд являются физические лица – граждане, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от 6,5 лет (при условии их зачисления на обучение или обучения в образовательных организациях) до 17 лет (включительно), проживающими на территории Архангельской области, находящихся в трудной жизненной ситуации, за исключением детей-сирот.

       5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги в части выделения средств из местного бюджета на  частичную оплату путевки являются физические лица – граждане, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от 6,5 лет (при условии их зачисления на обучение или обучения в образовательных организациях) до 17 лет (включительно), проживающих на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма» и относящихся к одной из категорий, за исключением детей-сирот:
- дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, 

- дети из многодетных семей; 

- детей неработающих родителей; 

- несовершеннолетние, состоящие на профилактических учетах в органах и учреждениях системы профилактики; 

- дети -  активисты детских общественных организаций  (для участия в слетах и профильных сменах);  

- дети - обучающиеся–спортсмены, кадеты (для участия в учебно-тренировочных сборах); 

- дети - победители  и призеры областных и всероссийских соревнований,  конкурсов, олимпиад и иных конкурсных мероприятий (по итогам прошедшего учебного года), перечень которых утверждается  распоряжением Правительства Архангельской области. 
       6. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги в части выделения средств из местного бюджета на  частичную оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно являются физические лица – граждане, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте от 6,5 лет (при условии их зачисления на обучение или обучения в образовательных организациях) до 17 лет (включительно), проживающих на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма», находящихся в трудной жизненной ситуации
7. От имени физических лиц, указанных в пунктах 3-6 настоящего административного регламента, вправе выступать:

представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

законный представитель физического лица при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вместе с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

В случае оформления доверенности, подтверждающей правомочие 
на обращение за получением муниципальной услуги в форме электронного документа, доверенность, выданная физическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
     8. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону (телефон для справок 8(81850) 34345);

- по электронной почте (адрес электронной почты: goroo2@koradm.ru);

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации (почтовый адрес: пр. Ленина, 29, г. Коряжма, Архангельская область, 165650);

- при личном обращении заявителя;

- на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”;

- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- в помещениях органа (на информационных стендах);

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).

      9. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

- график работы органа с заявителями;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

     Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

    Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

     10. На официальном информационном Интернет-портале городского округа Архангельской области "Город Коряжма" размещается следующая информация:

    - текст настоящего административного регламента;

    -контактные данные органа, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента; 

    - график работы органа с заявителями;

    - образцы заполнения заявителями бланков документов;

    - порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

    - сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);
     11. На Архангельском региональном портале государственных                            и муниципальных услуг (функций) размещается:
информация, указанная в пункте 10 настоящего административного регламента;

    12. В помещениях органа (на информационных стендах), предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:
    - график работы органа с заявителями;
    - фамилия, имя, отчество должностных лиц (муниципальных служащих), исполняющих муниципальную услугу;

    - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    13. В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

     14. Наименование муниципальной услуги: "Организация отдыха и оздоровления  детей в каникулярное время» в городском округе Архангельской области "Город Коряжма". Краткое наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».
     15. Муниципальная услуга предоставляется отделом образования управления социального развития администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – орган).
     16. Перечень правовых актов, регулирующих оказание муниципальной услуги, размещен на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
      17. Размеры выделяемых средств из местного бюджета на частичную оплату путевки в загородный оздоровительный лагерь и  частичную оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно устанавливаются постановлением администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма». Общая сумма средств из местного бюджета на организацию отдыха и оздоровления детей утверждается решением городской Думы.
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги
  18. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

    1) предоставление сертификата (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);
    2) предоставление сертификата на проезд (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);
    3) выделение средств из местного бюджета на  частичную оплату путевки,        

    4) выделение средств из местного бюджета на  частичную оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно,
    5) решение об отказе в приеме заявления, в предоставлении сертификата, сертификата на проезд, выделении средств из местного бюджета.

2.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     19. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (далее – запрос заявителя):
     19.1. Для получения родителями (законными представителями) сертификата:
    1) заявление по форме (приложение 3):

    2) свидетельство о рождении или паспорт ребенка, достигшего возраста 14 лет;

    3) паспорт родителя (законного представителя), который является заявителем услуги;

    4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

    5) документ об обучении ребенка в образовательной организации Архангельской области или документ о зачислении ребенка на обучение в образовательную организацию Архангельской области;
    6) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка (проезда 
и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха 
и обратно), заключенного с организациями, включенными в Реестр организаций отдыха и оздоровления, формируемый Министерством труда, занятости и  социального развития Архангельской области;

    19.2 Для получения родителями (законными представителями) сертификата льготной категории:
    1) заявление по форме (приложение 3):

    2) свидетельство о рождении или паспорт ребенка, достигшего возраста 14 лет;

    3) паспорт родителя (законного представителя), который является заявителем услуги;

    4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

    5) документ об обучении ребенка в образовательной организации Архангельской области или документ о зачислении ребенка на обучение в образовательную организацию Архангельской области;

    6) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка (проезда 
и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха 
и обратно), заключенного с организациями,  включенными в Реестр организаций отдыха и оздоровления, формируемый Министерством труда, занятости и  социального развития Архангельской области перечень лагерей;
    7) копию документа, подтверждающего льготу:

 - для детей - победителей и призеров олимпиад и иных конкурсных мероприятий - грамота, диплом, выписка из протокола результатов соревнований по итогам прошедшего учебного года (в соответствии с перечнем мероприятий, утвержденным  распоряжением Правительства Архангельской области);
 – для детей из многодетных семей - удостоверение многодетной семьи;

-  для детей из семей, в которых совокупный доход на одного члена семьи не превышает двух величин прожиточного минимума на душу населения, установленную постановлением Правительства Архангельской области - сведения о доходах семьи, в которой проживает ребенок, предусмотренные Положением о порядке назначения и выплаты социальных пособий гражданам, имеющим детей, в Архангельской области, утвержденным постановлением Правительства Архангельской области от 30 декабря 2016 года № 575-пп.

      19.3 Для получения родителями (законными представителями) сертификата трудной жизненной ситуации и сертификата на проезд:
    1) заявление по форме (приложение 3,4):

    2) свидетельство о рождении или паспорт ребенка, достигшего возраста 14 лет;

    3) паспорт родителя (законного представителя), который является заявителем услуги;

    4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

    5) документ об обучении ребенка в образовательной организации Архангельской области или документ о зачислении ребенка на обучение в образовательную организацию Архангельской области;

    6) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка (проезда 
и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха 
и обратно), заключенного с организациями, включенными в Реестр организаций отдыха и оздоровления, формируемый Министерством труда, занятости и  социального развития Архангельской области;
    7) документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации (ст.1 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»):

    - для детей-сирот, находящихся под опекой - копию решения или выписку из решения органа опеки и попечительства о назначении ребенку опекуна (попечителя), 

    - для детей-инвалидов - копию справки, подтверждающую факт установления инвалидности, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы,

    -  для детей с ограниченными возможностями здоровья - копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии, 
    - для детей из малоимущих семей  - справку о назначении ежемесячного пособия на ребенка из обособленного подразделения государственного казенного учреждения Архангельской области «Архангельский областной центр социальной защиты населения» (Отделение социальной защиты населения по городу Коряжме), 

    - для детей из семей беженцев – копию удостоверения беженца, 

- дети с отклонениями в поведении – копии документов, подтверждающих постановку на учет несовершеннолетних в органах и учреждениях системы профилактики (ПДН, ГБУЗ  АО «КГБ», отделение профилактики ГБУ СОН «ККЦСО», МКДН и др.)

    - иные документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации. 
     20. Для выделения средств из местного бюджета на  частичную оплату путевки:
    1) заявление о выделении средств из местного бюджета на частичную оплату путевки по форме (приложение 5);

    2) свидетельство о рождении или паспорт ребенка, достигшего возраста 14 лет;

    3) паспорт родителя (законного представителя), который является заявителем услуги;

    4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

    5) документ об обучении ребенка в образовательной организации Архангельской области или документ о зачислении ребенка на обучение в образовательную организацию Архангельской области;

    6) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка (проезда 
и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха 
и обратно), заключенного с организациями, включенными в Реестр организаций отдыха и оздоровления, формируемый Министерством труда, занятости и  социального развития Архангельской области;
    7) копию документа, подтверждающего, что ребенок является победителем или призером олимпиад и иных конкурсных мероприятий в соответствии с перечнем, утвержденным  распоряжением Правительства Архангельской области (грамота, диплом, выписка из протокола результатов соревнований) по итогам прошедшего учебного года – для детей – победителей или призеров олимпиад и иных конкурсных мероприятий;

    8) копию удостоверения многодетной семьи - для детей из многодетных семей
    9) ходатайство от организации о направлении на учебно-тренировочные сборы - для обучающихся-спортсменов, кадет;  
    10) ходатайство  от организации о направлении для участия в слете или профильных сменах - для активистов детских общественных организаций;
    11) документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации:
(ст.1 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»):

    - для детей-сирот, находящихся под опекой - копию решения или выписку из решения органа опеки и попечительства о назначении ребенку опекуна (попечителя), 

    - для детей-инвалидов - копию справки, подтверждающую факт установления инвалидности, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы,

    -  для детей с ограниченными возможностями здоровья - копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии, 

    - для детей из малоимущих семей  - справку о назначении ежемесячного пособия на ребенка из обособленного подразделения государственного казенного учреждения Архангельской области «Архангельский областной центр социальной защиты населения» (Отделение социальной защиты населения по городу Коряжме), 

    - для детей из семей беженцев – копию удостоверения беженца, 

- дети с отклонениями в поведении – копии документов, подтверждающих постановку на учет несовершеннолетних в органах и учреждениях системы профилактики (ПДН, ГБУЗ  АО «КГБ», отделение профилактики ГБУ СОН «ККЦСО», МКДН и др.)

    - иные документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации. 
     12) документы, подтверждающий статус безработного или иной документ, подтверждающий невозможность трудовой деятельности – для детей, имеющих неработающих родителей
      21. Для выделения средств из местного бюджета на частичную оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно:
    1) заявление о выделении средств из местного бюджета на оплату на  оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно (приложение 6);
    2) свидетельство о рождении или паспорт ребенка, достигшего возраста 14 лет;

    3) паспорт родителя (законного представителя), который является заявителем;

    4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

    5) документ об обучении ребенка в образовательной организации Архангельской области или документ о зачислении ребенка на обучение в образовательную организацию Архангельской области;

    6) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка (проезда 
и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха 
и обратно), заключенного с организациями, включенными в включенными в Реестр организаций отдыха и оздоровления, формируемый Министерством труда, занятости и  социального развития Архангельской области;

    7) документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации: 

(ст.1 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»):

    - для детей-сирот, находящихся под опекой - копию решения или выписку из решения органа опеки и попечительства о назначении ребенку опекуна (попечителя), 

    - для детей-инвалидов - копию справки, подтверждающую факт установления инвалидности, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы,

    -  для детей с ограниченными возможностями здоровья - копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии, 

    - для детей из малоимущих семей  - справку о назначении ежемесячного пособия на ребенка из обособленного подразделения государственного казенного учреждения Архангельской области «Архангельский областной центр социальной защиты населения» (Отделение социальной защиты населения по городу Коряжме), 

    - для детей из семей беженцев – копию удостоверения беженца, 

- дети с отклонениями в поведении – копии документов, подтверждающих постановку на учет несовершеннолетних в органах и учреждениях системы профилактики (ПДН, ГБУЗ  АО «КГБ», отделение профилактики ГБУ СОН «ККЦСО», МКДН и др.)

    - иные документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации. 
     22. Заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:

документ, подтверждающий регистрацию ребенка в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования, на бумажном носителе или в форме электронного документа;

документ, подтверждающий регистрацию родителя (законного представителя) в системе индивидуального (персонифицированного) учета                     в системе обязательного пенсионного страхования, на бумажном носителе или в форме электронного документа.
      23. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть предоставлены одним из указанных способов по выбору заявителя:

     - посредством личного обращения заявителя в орган по адресу: г.Коряжма, пр.Ленина, д. 29, каб. 250;

     - через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Портал); 

     - посредством обращения в многофункциональный центр (при включении  услуги в Перечень муниципальных услуг администрации, предоставляемых в многофункциональном центре в соответствии с соглашением) (далее - МФЦ);

    - по почте по адресу: 165650, г.Коряжма, пр. Ленина, д. 29, отдел образования управления социального развития, каб.250.

      В документах допускается использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи.

     Заявитель после предоставления документов на регистрацию вправе отказаться от предоставления услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и предоставляется в орган  лично (через представителя) или почтой в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от предоставления услуги.
2.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

       24. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

      1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3-7 настоящего административного регламента;

      2) заявитель не представил документы в соответствии с пунктами 19-21 настоящего административного регламента;

       3) в оригинале, копии, сканированной копии, заверенной копии имеются: неоговорённые исправления, зачёркивания, записи, исполненные карандашом; ошибки в фамилиях, именах, отчествах; отсутствие имени, отчества, отсутствие расшифровки имени и отчества; отсутствие почтового адреса заявителя; ненормативная лексика и оскорбительные высказывания;

      4) текст заявления не поддается прочтению;

      5) наличие серьёзных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
      6) совокупный доход на одного члена семьи превышает две величииы прожиточного минимума на душу населения, установленного в Архангельской области (для сертификатов льготной категории)
      25. Орган не вправе требовать у заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
       26.Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному пунктом 24 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2.4 Сроки при предоставлении муниципальной услуги
    27. Сроки приема заявлений, указанных в подпунктах 1-4 пункта 2 настоящего  административного регламента:

     смена в период весенних каникул - с 10 по 20 марта;

     первая смена в период летних каникул - с 15 апреля по 30 апреля;

     вторая смена в период летних каникул - с 1 мая по 30 мая;

     третья смена в период летних каникул - с 15 мая по 13 июня;

     четвертая смена в период летних каникул - с 1 июня по 30 июня;

     пятая смена в период летних каникул - с 15 июня по 14 июля;

     смена в период осенних каникул - с 15 по 31 октября;
     28. Сроки выполнения отдельных административных процедур                            и действий:

     1) регистрация заявления  заявителя – в день поступления запроса заявителя (в случае отсутствия причин отказа, предусмотренных пунктом 24 настоящего регламента);

     2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги                           и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет: 

     - предоставление сертификатов  не более 10 рабочих дней с момента                           регистрации заявления заявителя,

     - выделение средств из местного бюджета  не более  30 рабочих дней со дня подписания приказа о выделении средств; 
    3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение двух рабочих дней после передачи документов, предусмотренных подпунктами 2,3 пункта 41 настоящего административного регламента, специалисту отдела.
    29. Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги на 1 ребенка – не более 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги на 1 ребенка  – не более 15 минут.
2.5. Порядок, размер и основания взимания платы с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги
    30. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
     31. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявлениями.  Прием заявлений осуществляется в рабочем кабинета органа. Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями для возможности оформления документов. В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги местом приема и выдачи документов для инвалидов с ограниченными возможностями передвижения является фойе здания, в котором располагается орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

     Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

    32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

        1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

        2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

       3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;

      4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

    33. Показателями качества муниципальной услуги являются:

        1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

         2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих;

III. Административные процедуры
    34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение вопроса о предоставлении сертификата, сертификата на проезд, выделении средств из местного бюджета на оплату путевки на отдых и оздоровление, на оплату проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
     35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса  заявителя с пакетом документов, указанных в  пунктах 19-21 настоящего регламента. Заявление на бланке установленного образца для оказания муниципальной услуги заявители представляют лично в орган. При необходимости специалист органа оказывает заявителю помощь в написании заявления.
   36. В целях регистрации запроса заявителя специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист органа), в срок, указанный в подпункте 1 пункта 28 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых   для предоставления муниципальной услуги (пункт 24 настоящего административного регламента).

     37.  В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 24 настоящего административного регламента) специалист органа уведомляет об этом заявителя и возвращает пакет документов, сообщив ему о выявленных недостатках.
           Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их принятии либо документы поступили по почте, в электронной форме, из МФЦ специалист органа, в течение пяти рабочих дней после рассмотрения заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. Уведомление об отказе в приеме документов передается лично заявителю или его представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении; в электронной форме, либо  через МФЦ.

     38. В случае, если заявитель представил весь комплект документов, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений в порядке очередности поступления заявления. Заявителю выдается под роспись заявителя расписка, подтверждающая получение документов от заявителя с указанием даты и номером регистрации. В случае подачи заявления почтовым отправлением, в электронной форме, а также посредством обращения в МФЦ уведомление направляется по почте, в электронной форме, через МФЦ.
     39. Результатом административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ 
в приеме документов, выдача уведомлений о приеме документов или отказе.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении сертификата, сертификата на проезд, выделении средств из местного бюджета на оплату путевки на отдых и оздоровление, проезда и сопровождения 
в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно,

принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги

     40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация заявления  заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

    41. При решении вопроса о предоставлении родителю (законному представителю) сертификата, сертификата на проезд, выделении средств из местного бюджета на оплату путевки на отдых и оздоровление, проезда и сопровождения в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно специалист отдела:
1) в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит повторную проверку зарегистрированных документов, формирует личное дело заявителя, которое объединяет в пакет документов по каждой смене.  Документы, подтверждающие право граждан на получение сертификата, сертификата на проезд, выделение средств местного бюджета  хранятся в отделе образования управления социального развития администрации города в течение пяти лет;

2) при отсутствии оснований для отказа (подпункты 2,6 пункта 24 настоящего административного регламента), выявленных при повторной проверке   в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления заявителя готовит сертификат, сертификат на проезд  и направляет его для подписания в управление социального развития администрации города. Подписанный начальником управления социального развития администрации города (или лицом его заменяющим) сертификат, сертификат на проезд  возвращается специалисту отдела.

3) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении заявителю услуги  по выделению средств из местного бюджета (подпункт 2 пункта 24 настоящего административного регламента), выявленных при повторной проверке,  готовит проект приказа в течение 2 рабочих дней по истечении срока приема заявлений (пункт 27) и направляет его для подписания в управление социального развития администрации города. Подписанный начальником управления социального развития администрации города (или лицом его заменяющим) приказ  возвращается специалисту отдела.

      Результатом административной процедуры является подписание начальником управления социального развития сертификата, сертификата на проезд, приказа о выделении средств местного бюджета.

3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

    42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом отдела документов, предусмотренных подпунктом 2,3 пункта 41 настоящего административного регламента.
     43. Специалист отдела в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 28 настоящего административного регламента:

1) вручает сертификат, сертификат на проезд заявителю лично, либо направляет сертификат, сертификат на проезд через МФЦ (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ);

     В случае если заявитель не указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе, результат направляется заявителю почтовым отправлением. 
      2) С согласия заявителей допускается передача всех сертификатов, сертификатов на проезд представителю организации отдыха и оздоровления (туроператора) в срок не позднее 20 дней да начала смены.
      44. При положительном решении вопроса о выделении средств местного бюджета на оплату путевки и проезда к месту отдыха и обратно  перечисление денежных средств осуществляется финансово-экономическим отделом управления социального развития администрации города на счета организаций отдыха и оздоровления (туроператоров),  в соответствии с приказом начальника управления социального развития администрации города о перечислении денежных средств в течение 30 дней с даты его подписания.

     45. В случае выявления заявителем (представителем организации отдыха и оздоровления, турператора) в сертификате, сертификате на проезд  опечаток и (или) ошибок заявитель (представитель организации отдыха и оздоровления, туроператора) информирует специалиста отдела любым способом, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента,  в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Специалист отдела в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующей информации, проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист отдела осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующей информации.
     46. В случае утраты документа (документов), указанного (указанных)
в подпунктах 1,2 пункте 18 настоящего административного регламента выдается его (их) дубликат. Для этого заявитель представляет специалисту отдела одним из способов, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента заявление в свободной форме о выдаче дубликата документа (документов), указанного (указанных) в подпунктах 1,2 пункта 18 настоящего административного регламента (далее – заявление о выдаче дубликата).

Специалист отдела в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений  и осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа (документов), указанного (указанных) в подпуктах 1,2 пункта 18 настоящего административного регламента являются:

- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать раннее выданный документ, указанный в подпунктах 1,2 пункта 18 настоящего административного регламента;

- представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченным лицом в соответствии с пунктами 3,4 настоящего административного регламента;

- представление заявления способом не соответствующим требованиям предусмотренным пунктом 23 настоящего административного регламента.

     47. Результатом административной процедуры является выдача заявителю сертификата, сертификата на проезд, перечисление денежных средств на счета организаций отдыха и оздоровления (туроператоров).
IV. Контроль за исполнением административного регламента

     48. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы муниципального образования по социальным вопросам, начальником управления социального развития в следующих формах:

       - текущее наблюдение за выполнением специалистом органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

       - рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалиста отдела, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

      49. Обязанности специалиста органа  (муниципального служащего) по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляется в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

      50. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, а также

его должностных лиц, муниципальных служащих

        51. Заявитель может обратиться с заявлением или жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

         - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

         - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

           - отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

            - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (в том числе настоящим административным регламентом);

         - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (в том числе настоящим административным регламентом);

        - отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

        - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

        - приостановление предоставления муниципальной услуги;

        - требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

          52. Заявления или жалобы, указанные в пункте 51 настоящего административного регламента, подаются:

          - на решения и действия (бездействие) специалиста органа  – руководителю органа;
          - на решения и действия (бездействие) руководителя органа – заместителю главы муниципального образования по социальным вопросам;
          - на решения и действия (бездействие) заместителя главы муниципального образования по социальным вопросам – главе муниципального образования.

         53. Заявления или жалобы, указанные в пункте 51 настоящего административного регламента:

         подаются заявителем лично, либо через представителя заявителя; 

         направляются почтовым отправлением;

         направляются по электронной почте;

         направляются через официальный сайт муниципального образования;

         направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

      54. Заявление или жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

         - наименование органа, фамилию и инициалы должностного лица, специалиста органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

        - фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, специалиста органа;

        - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, специалиста органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     55. В случае подачи заявление или жалобы через представителя заявителя, к ней прилагается документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

       В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

       - доверенность, подписанная заявителем – физическим лицом и оформленная в соответствии с гражданским законодательством;

       56. При подаче заявления или жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 54 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

       57. Поступившее заявление или жалоба заявителя регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и является основанием для ее  рассмотрения.

       Рассмотрение заявлений или жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 52 настоящего административного регламента. Запрещается направлять заявление или жалобу должностному лицу, специалисту отдела, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

      58. При рассмотрении заявления или жалобы должностное лицо:

        - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

         - запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

       59. Срок рассмотрения заявления или жалобы (в том числе срок принятия решения по заявлению или жалобе и срок направления ответа заявителю) не может превышать 30 дней со дня ее регистрации. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, срок рассмотрения заявления или жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней, обеспечив уведомление о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего заявление или жалобу.
         Если заявление или жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение трех рабочих  дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении или жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего заявление или жалобу, о ее переадресации.

      60.По результатам рассмотрения заявления или жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

        - об удовлетворении заявления или жалобы, 
        - устранении нарушений прав заявителя;

        - об отказе в удовлетворении заявления или жалобы. 

         61. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения заявления или жалобы подписывается должностным лицом, уполномоченным рассматривать жалобы, и направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением или по желанию заявителя в электронной форме.

      В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения заявления или жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее заявление или жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

        62. В ответе о результатах рассмотрения заявления или жалобы указываются:

       1) наименование органа, а также должность, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица, рассмотревшего заявление или жалобу по существу;

         2) сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) органа, его должностного лица, специалиста отдела;

         3) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

        4) основания для принятия решения по заявлению или жалобе;

         5) принятое решение по заявлению или жалобе, а в случае удовлетворения заявления или жалобы – срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

       6) сведения о порядке обжалования принятого по заявлению или жалобе решения. 

    63. В случае поступления заявления или жалобы, не соответствующей требованиям пункта 54 настоящего административного регламента, такие заявление или жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» в городском округе Архангельской области "Город Коряжма "
(наименование организации, выдавшей сертификат)

СЕРТИФИКАТ     

НА ОПЛАТУ ПУТЕВКИ НА ОТДЫХ И ОЗДОРОВЛЕНИЕ 

Серия ____________ № ____ –_____

Настоящим сертификатом удостоверяется, что: 

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения ребенка)

имеет право на полную или частичную оплату стоимости путевки на отдых и оздоровление ребенка в размере     ______________________________________   

                                         (цифрами и прописью)

	Наименование организации 

отдыха детей и их оздоровления
	Сроки проведения смены
	Количество дней пребывания

	
	
	


Дата выдачи сертификата: _____________________________________________

Дата окончания срока действия сертификата: _____________________________

	Начальник управления
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.п. 

ОБРАТНЫЙ ТАЛОН К СЕРТИФИКАТУ

НА ОПЛАТУ ПУТЕВКИ НА ОТДЫХ И ОЗДОРОВЛЕНИЕ

Серия _________ № ____ –_____

	Наименование организации отдыха детей 
и их оздоровления, оказавшей услуги
	

	Наименование организации, выдавшей сертификат
	

	Фамилия, имя, отчество ребенка
	

	Дата рождения ребенка
	

	Стоимость сертификата (руб.)
	

	Смена / сроки проведения смены
	

	Фактическое количество дней пребывания ребенка 
по путевке 
	


	Руководитель организации отдыха детей и их оздоровления
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.п. (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха и оздоровления детей в
 каникулярное время» в городском округе 
Архангельской области "Город Коряжма
________________________________________________________________________________

(наименование организации, выдавшей сертификат)

СЕРТИФИКАТ

 НА ОПЛАТУ ПРОЕЗДА И СОПРОВОЖДЕНИЯ В СОСТАВЕ ОРГАНИЗОВАННОЙ ГРУППЫ ДЕТЕЙ К МЕСТУ ИХ ОТДЫХА И ОБРАТНО

Серия ПР ТЖС ____________ № ____ –_____

Настоящим сертификатом удостоверяется, что: 

_________________________________________________________________________: 

(Ф.И.О., дата рождения ребенка)

имеет право на полную или частичную оплату стоимости проезда детей и (или) услуг лиц сопровождающих детей к месту отдыха и оздоровления детей в составе организованной группы и обратно в:
	Наименование организации отдыха детей и их оздоровления
	Смена

(сроки проведения)
	Сумма оплаты проезда, (руб.)
	Сумма оплаты сопровождения, (руб.)

	
	
	
	


Дата выдачи сертификата: ___________________________________________________

Дата окончания срока действия сертификата: __________________________________

	Начальник управления
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.п. ________________________________________________________________
ОБРАТНЫЙ ТАЛОН К СЕРТИФИКАТУ 
НА ОПЛАТУ ПРОЕЗДА И СОПРОВОЖДЕНИЯ В СОСТАВЕ ОРГАНИЗОВАННОЙ ГРУППЫ ДЕТЕЙ К МЕСТУ ИХ ОТДЫХА И ОБРАТНО 

Серия ПР ТЖС №_____ – ________
	Наименование организации отдыха детей и их оздоровления
	

	Наименование организации, выдавшей сертификат
	

	Фамилия, имя, отчество ребенка
	

	Дата рождения ребенка
	

	Сумма оплаты проезда (руб.)
	

	Сумма оплаты сопровождения (руб.)
	

	Смена / сроки проведения смены
	

	Фактическая стоимость проезда ребенка в составе организованной группы (руб.)
	

	Фактическая стоимость сопровождения  (руб.)
	


	Руководитель организации отдыха детей и их оздоровления
	
	
	
	

	М.п. (при наличии)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха и оздоровления детей в
 каникулярное время» в городском округе 
Архангельской области "Город Коряжма    
	
	Заместителю главы муниципального образования по социальным вопросам, начальнику управления социального развития

А.А.Иванову
от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии) родителя 
(иного законного представителя)
адрес:_______________________________________

(почтовый индекс, область, район, город, село, поселок, деревня, проспект, улица, дом, корпус, квартира)

_____________________________________________________________________

телефон:_____________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении сертификата на оплату путевки на отдых и оздоровление 

Прошу выдать сертификат на оплату путевки на отдых и оздоровление для:

	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка
	

	Число, месяц, год рождения
	

	Образовательная организация, класс

 
	

	Категория семьи 

(нужное отметить)
	дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	

	
	дети-инвалиды
	

	
	дети с ограниченными возможностями здоровья
	

	
	дети, проживающие в малоимущих семьях
	

	
	дети, состоящие на профилактических учетах 

в органах системы профилактики 
	

	
	иные категории детей, находящиеся в трудной жизненной ситуации 
	

	
	дети, воспитывающиеся в многодетных семьях
	

	
	дети-победители и призеры олимпиад и иных конкурсных мероприятий
	

	
	дети из семей, в которых совокупный доход на одного члена семьи не превышает двух величин прожиточного минимума
	

	
	не льготные категории детей
	

	В организацию отдыха детей 

и их оздоровления из числа включенных в Перечень организаций и индивидуальных предпринимателей, организующих отдых и оздоровления детей 

с полной (частичной) оплатой 

за счет средств областного бюджета
	

	Тип организации отдыха детей 

и их оздоровления 

(нужное отметить)
	стационарная организация отдыха детей 

и их оздоровления
	

	
	лагерь труда и отдыха для подростков 
с круглосуточным пребыванием
	

	
	лагерь палаточного типа


	

	На смену 

(срок проведения смены)
	


К заявлению прилагаю:__________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Уведомление об аннулировании сертификата на оплату путевки 
на отдых и оздоровление прошу направлять: 

на адрес электронной почты ______________________________;

посредством СМС-сообщения на номер телефона (при условии фиксации отправки и доставки СМС-уведомления адресату):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


иными способами ______________________________________________.
Я,_______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), родителя (законного представителя)

даю согласие на обработку персональных данных, указанных 
в настоящем заявлении и в прилагаемых к нему документах:

 ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка)

(заполнить нужное):

органу местного самоуправления городского округа Архангельской области «Город Коряжма», уполномоченному на организацию отдыха детей в каникулярный период (далее – оператор),  расположенному по адресу: 165650 г.Коряжма пр.Ленина д.29                                                                                                                                    (почтовый индекс, область, район, город, село, поселок, деревня, проспект, улица, дом, корпус)
о себе и ребенке, законным представителем которого  являюсь, 
в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 
и от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях назначения мер социальной поддержки, предусмотренных областным законом от 30 сентября 2011 года № 326-24-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей»,________________________________________________________________. 
(согласен/не согласен)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что могу отозвать указанное согласие путем представления оператору заявления в простой письменной форме об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных.

Мне известны последствия отзыва данного мною в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных, а именно: оператор блокирует персональные данные заявителя (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, использование, в том числе передачу).

Настоящее согласие действует со дня его подписания.
«____» ______________20___г.   _______________      ______________________  

                                                                                    (подпись)                                       (расшифровка подписи)

	Примечание.
	Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних подписывают их законные представители



_______________________________________________________________________________________________________

(линия отреза)

Заполняется специалистом органа местного самоуправления 
Заявление принял специалист _________________     _____________________

                                                                       (подпись специалиста)             
          (расшифровка подписи)

Регистрационный № _____________ «___»____________20____ г.

________________________________________________________________________________
Расписка – уведомление
(выдается заявителю)

Заявление и документы гр. __________________________________________________
принял специалист _______________________________________________________________
Регистрационный № _____________    «___»____________20____ г.

_________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха и оздоровления детей в
 каникулярное время» в городском округе 
Архангельской области "Город Коряжма    
	
	Заместителю главы муниципального образования по социальным вопросам, начальнику управления социального развития

А.А.Иванову                               
от ___________________________________

(фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии) родителя 
(иного законного представителя)

_____________________________________

адрес:________________________________

(почтовый индекс, область, район, город, село, поселок, деревня, проспект, улица, дом, корпус, квартира)

_________________________________________________________

телефон:______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении сертификата на оплату проезда и сопровождения 

в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно

Прошу выдать сертификат на оплату проезда и сопровождения 
в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно для:

	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка
	

	Число, месяц, год рождения


	

	Образовательная организация, класс


	

	Организация отдыха и оздоровления детей, включенная в Перечень организаций и индивидуальных предпринимателей, организующих отдых и оздоровления детей с полной (частичной) оплатой за счет средств областного  бюджета 
	

	Смена (сроки проведения смены)


	


К заявлению прилагаю:________________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________________________________________

«____» _______________ 20___г.   _____________      _____________________

                                                                                                        (подпись)                                  (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха и оздоровления детей в
 каникулярное время» в городском округе 
Архангельской области "Город Коряжма                                                                                   


Председателю  комиссии   по организации отдыха,

                                                         оздоровления, занятости детей и подростков 

                                                         при администрации города Коряжмы

                                                         А.А.Иванову

                                                         от  ___________________________________________, 

                                                      проживающего по адресу:________________________,

 работающего в _________________________________

 контактный телефон_____________________________

Заявление о выделении средств местного бюджета.

 Прошу выделить средства из местного бюджета на  оплату путевки в  «_________________________________________________________» на ____смену для 
(указать название лагеря, стационарный/палаточный)

ребенка:__________________________________________________________________

                                                 ФИО, дата рождения, класс, школа
    Дополнительная информация (подчеркнуть):  

    - ребенок, находящийся в трудной жизненной ситуации (ребенок находится под опекой, на попечении,  ребенок-инвалид; ребенок с ОВЗ, состоит на профилактическом учете в органах и учреждениях системы профилактики (МКДН, ПДН, КЦСО), ребенок-жертва вооружённых, межнациональных конфликтов, экологических, техногенных катастроф, стихийных бедствий, ребенок из семьи беженцев или вынужденных переселенцев),   

    -  ребенок из малоимущей семьи,

    -  ребенок из многодетной семьи, 

    -  ребенок из семьи неработающих родителей, 

    -  ребенок - спортсмен, кадет, участвующий в учебно-тренировочных сборах;

    -  ребенок - победитель  или призер  олимпиад и иных конкурсных мероприятий (по итогам прошедшего учебного года), перечень которых утверждается  распоряжением Правительства Архангельской области,

     - ребёнок активист детской общественной организации, участвующий  в слетах и профильных сменах;  

    Приложения к заявлению:

1. Документ об обучении ребенка в общеобразовательной организации или

документ о зачислении на обучение в общеобразовательную организацию для детей в возрасте 6,5-8 лет – 1 экз.

2. Копия документа, удостоверяющих личность заявителя или документа, 

подтверждающего полномочия законного представителя - 1 экз.

3. Копия   свидетельства о рождении ребенка или паспорта ребенка, достигшего 

возраста 14 лет - 1 экз.

4. Копии документов для подтверждения льготы или трудную жизненную ситуацию.
Подпись заявителя_________________(____________)Дата_______________________
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	Председателю  комиссии   по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков при администрации города Коряжмы

                                                                             А.А.Иванову



	Согласие на обработку персональных данных

	Я,  ___________________________________________________________________________

	Дата рождения:________________________________________________________________,

	Адрес места жительства: ________________________________________________________

	Адрес регистрации: _____________________________________________________________

	Документ, удостоверяющий личность: Паспорт гражданина России, серия _____номер ___

Кем выдан_______________________________________________ дата выдачи _________г.


подтверждаю свое согласие на обработку  моих персональных данных и совершеннолетних членов моей семьи, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес, контактный телефон, семейное, социальное, имущественное положение, доходы, паспортные данные, данные документов, подтверждающих право на меры соц.поддержки, и персональных данных моих несовершеннолетних детей, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес, паспортные данные, данные свидетельства о рождении ребенка (детей), данные документов, подтверждающих право на меры соц.поддержки и другую информацию, указанную в заявлениях и документах, предоставляемых мной, в целях предоставления мне и моей семье мер социальной поддержки (далее - согласие).

     Предоставляю  право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и членов моей семьи, включая: сбор; систематизацию; накопление; хранение; уточнение; использование; передачу кругу лиц, определенным соглашениями и нормативно-правовыми актами, принятыми в целях реализации мер соц.поддержки; обезличивание; блокирование; уничтожение моих персональных данных и членов моей семьи, в том числе с применением средств автоматизированной обработки.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Мне разъяснено право отозвать согласие путем направления письменного заявления  и последствия отзыва согласия, а именно:  блокировка персональных данных заявителя (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, использование, распространение, в том числе передачу), прекращает предоставление заявителю и членам семьи заявителя мер социальной поддержки с месяца, следующего за месяцем, в котором заявитель отозвал согласие, а персональные данные заявителя подлежат уничтожению по истечении трех лет с даты отзыва согласия.

Документы членов семьи мною получены с их добровольного согласия.

	Подпись заявителя______________
	( ____________________ )
	Дата ____________________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха и оздоровления детей в
 каникулярное время» в городском округе 
Архангельской области "Город Коряжма     

Председателю  комиссии   по организации отдыха,

                                                         оздоровления, занятости детей и подростков 

                                                         при администрации города Коряжмы

                                                         А.А.Иванову

                                                         от  ___________________________________________, 

                                                      проживающего по адресу:________________________

______________________________________________,

 работающего в _________________________________

 контактный телефон_____________________________

Заявление на выделение средств из местного бюджета.

        Прошу выделить средства из местного бюджета на  оплату на оплату проезда и сопровождения  в составе организованной группы детей к месту их отдыха и обратно

в «________________________________________________________» на ____смену для                                                                                           

                         (указать название лагеря, стационарный/палаточный)
ребенка:_____________________________________________________

                                                 ФИО, дата рождения, класс, школа

Приложения к заявлению:

1.
Документ об обучении ребенка в общеобразовательной организации или

документ о зачислении на обучение в общеобразовательную организацию для детей в возрасте 6,5-8 лет – 1 экз.

2.
Копия документа, удостоверяющих личность заявителя или документа, 

подтверждающего полномочия законного представителя - 1 экз.

3.
Копия   свидетельства о рождении ребенка или паспорта ребенка, достигшего 

возраста 14 лет - 1 экз.

4.
Копии документов, подтверждающих трудную жизненную ситуацию.
Подпись заявителя_________________(____________)Дата_______________________
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	Председателю  комиссии   по организации отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков при администрации города Коряжмы

                                                                             А.А.Иванову



	Согласие на обработку персональных данных

	Я,  ___________________________________________________________________________

	Дата рождения:________________________________________________________________,

	Адрес места жительства: ________________________________________________________

	Адрес регистрации: _____________________________________________________________

	Документ, удостоверяющий личность: Паспорт гражданина России, серия _____номер ___

Кем выдан_______________________________________________ дата выдачи _________г.


подтверждаю свое согласие на обработку  моих персональных данных и совершеннолетних членов моей семьи, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес, контактный телефон, семейное, социальное, имущественное положение, доходы, паспортные данные, данные документов, подтверждающих право на меры соц.поддержки, и персональных данных моих несовершеннолетних детей, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес, паспортные данные, данные свидетельства о рождении ребенка (детей), данные документов, подтверждающих право на меры соц.поддержки и другую информацию, указанную в заявлениях и документах, предоставляемых мной, в целях предоставления мне и моей семье мер социальной поддержки (далее - согласие).

     Предоставляю  право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и членов моей семьи, включая: сбор; систематизацию; накопление; хранение; уточнение; использование; передачу кругу лиц, определенным соглашениями и нормативно-правовыми актами, принятыми в целях реализации мер соц.поддержки; обезличивание; блокирование; уничтожение моих персональных данных и членов моей семьи, в том числе с применением средств автоматизированной обработки.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Мне разъяснено право отозвать согласие путем направления письменного заявления  и последствия отзыва согласия, а именно:  блокировка персональных данных заявителя (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, использование, распространение, в том числе передачу), прекращает предоставление заявителю и членам семьи заявителя мер социальной поддержки с месяца, следующего за месяцем, в котором заявитель отозвал согласие, а персональные данные заявителя подлежат уничтожению по истечении трех лет с даты отзыва согласия.

Документы членов семьи мною получены с их добровольного согласия.

	Подпись заявителя______________
	( ____________________ )
	Дата ____________________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время» 

в городском округе  Архангельской области «Город Коряжма "
ЖУРНАЛ

учета заявлений родителей (законных представителей)

по вопросам организации отдыха детей в каникулярное время

	№
	Дата регистрации обращения
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ОО
	Заявитель
	Контактный телефон
	Название ДОЛ, месторасположение 

(АО, зАО)
	Смена
	Категория семьи 

(вид сертификата)
	Проезд, сопровож-дение

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	обычная
	льготная
	ТЖС
	ОБ
	МБ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


