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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  30.11.2015
	№  2079
	


О внесении изменений в постановление администрации города от 16.02.2012 № 242 «Об организации приема заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 
В целях реализации положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация города

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести в  постановление администрации города от 16.02.2012 № 242 «Об организации приема заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования» (в редакции постановлений администрации города от 11.10.2012 № 1737, от 11.03.2013 № 420, от 28.10.2014 № 1822, от 19.03.2015 № 458) следующие изменения:

1. В преамбуле постановления слова «от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»,» заменить словами «от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,».

2. В пункте 4 постановления  слова «управления здравоохранения и социальной политики» заменить словами «управления социального развития».

3. В  административном регламенте муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошкольного образования:

3.1. В подпункте 2 пункта 2 слова «в базу очередности» заменить словами «в электронную базу очередности государственной информационной системы Архангельской области «Учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в образовательных организациях в Архангельской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – ГИС АО «Комплектование ДОО»)».

3.2. Пункт 4 дополнить словами «, проживающих (пребывающих) на территории муниципального образования «Город Коряжма». От имени заявителей вправе выступать представители по доверенности.».

3.3. Пункт 12 после слов «отдел образования» дополнить словами «управления социального развития».

3.4. В пункте 14:

3.4.1. Подпункт 5 изложить в следующей редакции: «5) документ, подтверждающий место жительства (пребывания) ребенка на территории муниципального образования «Город Коряжма»;».

3.4.2. Подпункт 6 дополнить словами «до 1 апреля».

3.5. В пункте 15 цифры «1-3, 5-8» заменить цифрами «1, 2, 3, 8» и исключить слова «в одном экземпляре каждый».

3.6. В пункте 16 цифры «4, 6» заменить цифрами «4, 5, 6, 7».

3.7. Пункт 17 изложить в следующей редакции: 

«17. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть предоставлены одним из указанных способов по выбору заявителя:

- посредством личного обращения заявителя в орган по адресу: г.Коряжма, пр.Ленина, д. 29, каб. 221 в приемные часы (вторник 14.00-16.30, четверг 9.00-12.00);

- в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Портал);

- посредством обращения в многофункциональный центр (при включении  услуги в Перечень муниципальных услуг администрации, предоставляемых в многофункциональном центре в соответствии с соглашением) (далее - МФЦ);

- по почте по адресу: 165651, г.Коряжма, пр. Ленина, д. 29, отдел образования управления социального развития.

В документах допускается использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи.

Информация о месте нахождения, графике работы органа, оказывающего услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты приведены в приложении 2 настоящего регламента.

Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и предоставляется в отдел образования.».

3.8. Пункт 19 изложить в следующей редакции: 

«19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 

1) прием, рассмотрение и регистрация заявления - в день поступления при личном обращении в орган, не более 3 рабочих дней при обращении почтой, через Портал, МФЦ;

2) выдача уведомления - в день регистрации заявления при личном обращении в орган, в течение 10 рабочих дней при обращении почтой, через Портал, МФЦ;

3) внесение данных о ребенке в электронную базу очередности – не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления;

4) комплектование детьми Учреждений – ежегодно июль-август на текущий учебный год, доукомплектование - ежемесячно;

5) зачисление детей в Учреждения – ежегодно в течение сентября.».

3.9. В дефисе 1 пункта 21 слова «в день подачи заявления» заменить словами «не более 10 рабочих дней со дня подачи заявления».

3.10. Пункт 25 после слов «Результатом предоставления муниципальной услуги является» дополнить словами «постановка на учет и».

3.11. В пункте 27:

3.11.1. Подпункт 2 дополнить словами «через представителя».

3.11.2. Дополнить подпунктами 4, 5 следующего содержания: 

«4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал):

- размещение на Портале форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Портала мониторинг хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Портале;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, через МФЦ (при включении муниципальной услуги в Перечень муниципальных услуг администрации, предоставляемых в многофункциональном центре в соответствии с соглашением).».
3.12. В пункте 28:

3.12.1. Подпункт 2 признать утратившим силу.

3.12.2. В подпункте 3 слова «в судебном порядке» заменить словами «в досудебном (внесудебном) порядке».

3.13. Пункт 29 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением с описью вложения, в электронной форме, а также посредством обращения в МФЦ.».

3.14. Пункт 30 дополнить предложением «Заявлениям, поданным через Портал, присваивается статус «Очередник – не подтвержден» до предоставления подтверждающих документов в орган.».

3.15. Пункт 31 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их принятии либо документы поступили по почте, в электронной форме, из МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение пяти рабочих дней после рассмотрения заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. Уведомление об отказе в приеме документов передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении; в электронной форме, либо  через МФЦ.».

3.16. В первом абзаце пункта 32 исключить слова «срок внесения данных в базу очередности, срок предоставления документов на льготы, ориентировочный срок зачисления в Учреждение.» и дополнить предложением «В случае подачи заявления почтовым отправлением, в электронной форме, а также посредством обращения в МФЦ уведомление направляется по почте, в электронной форме, через МФЦ.».

3.17. Пункт 33 изложить в следующей редакции:

«33. Специалист, ответственный за формирование базы ГИС АО «Комплектование ДОО», вносит данные о ребенке в соответствии с датой поступления заявлений, осуществляет отметку о наличии преимущества заявителей на право внеочередного или первоочередного зачисления их детей в Учреждения в соответствии с действующим законодательством РФ и муниципальными правовыми актами.

Список детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении с 1 сентября текущего календарного года, формируется и утверждается по состоянию на 1 мая календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. Списки льготной и общей очередности составляются по возрастным группам на детей старше одного года по состоянию на первое сентября текущего года.

Заявитель посредством личного обращения в орган имеет право (ежегодно, до 1 апреля) внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить выбранные ранее учреждения;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса);

- изменить ранее выбранную дату поступления ребенка в учреждение.

Специалист, ответственный за формирование базы ГИС АО «Комплектование ДОО», на основании представленных заявителем документов, вносит изменения.».

3.18.  Пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34. Максимальный срок выполнения действия не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления. Результатом административной процедуры являются данные о ребенке в ГИС АО «Комплектование ДОО».».

3.19.  Первый абзац пункта 36 изложить в следующей редакции:

«Ежегодно на основании данных о наличии свободных мест в Учреждениях издается приказ управления социального развития об открытии новых групп. Информация о количестве свободных мест в Учреждениях на новый учебный год и количестве заявлений в очередности представляется на комиссию по комплектованию образовательных учреждений муниципального образования «Город Коряжма», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – комиссия). В период с 1 по 30 июня каждого года комиссия утверждает списки на зачисление детей в Учреждения с нового учебного года.».

3.20. Во втором абзаце пункта 36 слова «приказом отдела образования» заменить словами «приказом управления социального развития администрации города».

3.21. В третьем абзаце пункта 37 слово «ребенок» заменить словом «заявление».

3.22. В пункте 43 после слов «родителей (законных представителей),» дополнить словами «подтверждающих проживание (пребывание) ребенка на закрепленной за Учреждением территории муниципального образования «Город Коряжма».».

3.23. Пункт 45 дополнить словами «в течение 3 рабочих дней после заключения договора.».

 3.24. Пункт 46 дополнить словами «, снятие ребенка с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении в ГИС АО «Комплектование ДОО».».

3.25.  В первом абзаце пункта 47 слова «управления здравоохранения и социальной политики» заменить словами «управления социального развития».

3.26. В Приложении 2 к административному регламенту цифры «3-02-76» заменить цифрами «3-46-70».

Глава муниципального образования                                                         В.И.Елезов

