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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 11.07.2014
	№ 1115
	


Об утверждении  административного регламента исполнения муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)

Руководствуясь Федеральным законом от 05  апреля 2013года  №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и распоряжением администрации города от 14 апреля 2014года №180р «О возложении обязанностей по согласованию заключения контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по итогам несостоявшихся процедур закупки для заказчиков муниципального образования «Город Коряжма», администрация города

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

2.Уполномоченным на исполнение муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) является контрольно-ревизионный отдел администрации города.

3.Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации города.

4.Настоящее постановление вступает в силу по истечении десяти дней со дня его официального опубликования.

5.Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                             В.И. Елезов

                                                                     Утвержден постановлением

                                                                        администрации города     

                                                                  от                            N 

Административный регламент

исполнения муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) (далее - Административный регламент) разработан в целях надлежащей регламентации процедуры доступности и повышения качества исполнения при согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), а также  устанавливает общие правила организации процесса, определяет сроки и последовательность действий  и упорядочивает отношения, возникающие при рассмотрении обращений муниципальных заказчиков о согласовании возможности заключения муниципального контракта (далее также - контракт) с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

1.2. Исполнение муниципальной функции по согласованию возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) основывается на:

Федеральном законе от 05  апреля 2013 года  №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Федеральном законе от 04 июня 2014 года №140-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

приказе Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 3 мая 2006 года №124 «Об утверждении порядка согласования проведения закрытого конкурса, закрытого аукциона, возможности заключения государственного или муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)»;

          приказе Минэкономразвития России от 13 сентября 2013года №537 «Об утверждении Порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»;

распоряжении администрации города от 14 апреля 2014года №180р «О возложении обязанностей по согласованию заключения контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по итогам несостоявшихся процедур закупки для заказчиков муниципального образования «Город Коряжма».

1.3. Муниципальная  функция исполняется контрольно-ревизионным отделом администрации города. 
Раздел II. Административные процедуры

2.1. При исполнении муниципальной функции контрольно-ревизионный отдел осуществляет следующие административные процедуры:

осуществляет прием и регистрацию обращений и документов от муниципальных заказчиков;

проводит проверку обращений и документов на наличие обязательных сведений и документов;

рассматривает обращения и документы на предмет соответствия законодательству Российской Федерации о размещении заказов;

выносит решения о согласовании или об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), о возврате обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения;





направляет муниципальным заказчикам решения о согласовании или об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), о возврате обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения;

вносит сведения в реестр обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);
формирует данные для архива обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком); 

осуществляет повторное рассмотрение обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).
2.2. Получателями результатов исполнения муниципальной функции являются муниципальные заказчики, желающие осуществить размещение муниципального заказа путем заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в случаях если:

2.2.1. конкурс признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным:

- ч.13 ст.51 Закона №44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, при этом такая заявка признана соответствующей требованиям Закона №44-ФЗ и конкурсной документации; 

- ч.6 ст.53 Закона №44-ФЗ в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе только одна заявка признана соответствующей требованиям Закона №44- ФЗ и конкурсной документации; 

- ч.9 ст.56 Закона №44-ФЗ в связи с тем, что по результатам предквалификационного отбора только один участник закупки признан соответствующим установленным единым требованиям, дополнительным требованиям и заявка такого участника признана соответствующей требованиям Закона № 44-ФЗ, конкурсной документации;

- ч.15 ст.57 Закона №44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе подана только одна такая заявка, при этом такая заявка признана соответствующей требованиям Закона №44-ФЗ и конкурсной документации или по результатам рассмотрения окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе только одна заявка признана соответствующей требованиям настоящего Закона № 44-ФЗ и конкурсной документации.

2.2.2. электронный аукцион признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным:

- ч.16 ст.66 Закона №44-ФЗ в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка, при этом поданная им заявка признана соответствующей требованиям Закона №44-ФЗ и документации о таком аукционе;

- ч.8 ст.67 Закона №44-ФЗ в случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе его участником;

- ч.20 ст.68 Закона №44-ФЗ в случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта, в этом случае контракт заключается с участником аукциона, заявка на участие в котором подана: 

а) ранее других заявок на участие в аукционе, если несколько участников такого аукциона и поданные ими заявки признаны соответствующими требованиям Закона №44-ФЗ и документации об аукционе; 

б) единственным участником аукциона, если только один участник такого аукциона и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям Закона № 44-ФЗ и документации о таком аукционе;

- ч.13 ст.69 Закона №44-ФЗ в случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, только одной второй части заявки на участие в нем.

2.2.3. запрос предложений признан не состоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений подана только одна такая заявка, которая признана соответствующей требованиям Закона №44-ФЗ и соответствует установленным субъектом обращения требованиям к товаром, работам, услугам.

2.3. Обращение о согласовании направляется в контрольный орган в срок не позднее чем в течение 10 дней с даты размещения на общероссийском официальном сайте в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (в единой информационной системе – с момента введения в действие единой информационной системы) соответствующих протоколов, содержащих информацию о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимся. 

2.4.Выполнение административных процедур, 
указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, осуществляется муниципальными служащими администрации города, замещающими должности  в контрольно-ревизионном отделе (далее - специалисты).
2.5. Исполнение муниципальной функции носит разовый характер, предполагающий подготовку письменных обращений и заполнение необходимых форм на территории кабинетов здания администрации города, занимаемых специалистами контрольно-ревизионного отдела. 
2.6. Условия и сроки исполнения муниципальной функции:
2.6.1. Максимально допустимый срок рассмотрения обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) не должен быть более чем 10 (десять) рабочих дней со дня поступления обращения.
Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию контрольного органа, направляется в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации по подведомственности, с уведомлением субъекта обращения, направившего обращение, о переадресации обращения.

Контрольный орган рассматривает поступившее обращение, в том числе на предмет соответствия проведенных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) действующему законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

Контрольный орган вправе:

- рассматривать дополнительные документы и информацию, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения обращения;
- приглашать лиц, чьи интересы могут быть затронуты решением контрольного органа;

- привлекать к рассмотрению обращений независимых экспертов.

В случае непредставления документов или информации, указанных в настоящем Административном регламенте, контрольный орган дополнительно запрашивает у заявителя информацию (документы), которые должны быть представлены в контрольный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения запроса заявителем. 

Указанный запрос оформляется должностным лицом отдела, осуществляющим согласование в виде письма, которое подписывается руководителем контрольно-ревизионного отдела и направляется заявителю в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения. При этом рассмотрение обращения приостанавливается до представления информации (документов). 

2.6.2. При исполнении муниципальной функции не предусматривается ожидание в очереди при подаче и получении документов.
2.7. Исполнение муниципальной функции производится бесплатно.
2.8. Для согласования возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик направляет в контрольно-ревизионный отдел письменное обращение, подписанное руководителем либо иным уполномоченным им лицом в соответствии с должностным регламентом. Письменное обращение доставляется заявителем нарочно.
2.8.1. Обращение заказчика должно быть оформлено по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту на бланке муниципального заказчика и содержать:  
сведения о признании несостоявшимся конкурса, аукциона или повторного размещения заказа путем запроса котировок с указанием номера и даты протокола комиссии, а также точной формулировки решения;

 сведения о не заключении муниципального контракта с единственным участником, с обязательным указанием причин, в том числе в связи с отказом в допуске к участию в торгах всем участникам размещения заказа, уклонения от заключения муниципального контракта участника размещения заказа, который направил единственную заявку на участие в конкурсе;

номер, дату публикации о размещении заказа в официальном печатном издании или на сайте в сети Интернет;

фамилию, имя и отчество исполнителя, а также номер контактного телефона.

2.8.2. Обращение подается заказчиком в единственном экземпляре-подлиннике. К обращению заявителем  прилагаются:

два экземпляра описи обязательных документов и сведений по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

          доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее заверенная копия, либо иной документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени субъекта обращения (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени субъекта обращения без доверенности).

извещение, документация о закупке (копии коммерческих предложений), а также разъяснения и изменения к ней (при их наличии), копии протоколов, составленных в ходе проведения закупки;

информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) (наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика), с которым предполагается заключить контракт. Сведения предполагаемого единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) представляются на официальном бланке организации, содержащем полное наименование, местонахождение в соответствии с учредительными документами, идентификационный номер налогоплательщика;

обоснование того, что поставщик (подрядчик, исполнитель) соответствует требованиям Закона №44-ФЗ и документации о закупке. Примерная форма обоснования приведена в приложении 3 к настоящим методическим рекомендациям;

документ о согласии указываемого в обращении поставщика (подрядчика, исполнителя) заключить контракт в соответствии с требованиями и условиями документации о закупке и по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении об осуществлении закупки. Примерная форма документа о согласии приведена в приложении 4 к настоящим методическим рекомендациям;

    В случае если обращение направлено по результатам несостоявшегося повторного конкурса или несостоявшегося запроса предложений, проведенного в соответствии с п.8 ч.2 ст.83 Закона №44-ФЗ, к такому обращению также должны быть приложены вышеуказанные документы по всем предшествующим несостоявшимся процедурам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), явившимся основанием для проведения таких повторного конкурса, запроса предложений.

2.8.3. Дополнительно могут быть приложены иные сведения, которые, по мнению поставщика, заказчика, могут иметь значение для рассмотрения обращения, согласно требованиям, предъявляемым к заявке в соответствии с конкурсной документацией, документацией об аукционе, запросе котировок. Сведения должны быть представлены на официальном бланке организации поставщика (исполнителя, подрядчика).
2.8.4. Допускается также представление проекта контракта, оформленного в полном объеме, подписанного претендентом и скрепленного его печатью. В случае согласования возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) проект контракта остается в контрольно-ревизионном отделе в качестве документа, подтверждающего выполнение заявителем своих намерений.
2.8.5. В случае необходимости согласования заказчиком возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по нескольким конкурсам (аукционам, запросам котировок) заказчик направляет отдельное обращение о необходимости согласования с полным комплектом сопутствующих документов по каждому открытому конкурсу (аукциону, запросу котировок).

2.8.6. В случае необходимости согласования заказчиком возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по нескольким лотам в рамках одного конкурса (аукциона) заказчик направляет одно обращение о необходимости согласования с полным комплектом сопутствующих документов.
2.8.7. Обращения, указанные в пунктах 2.8.5, 2.8.6, направляются заказчиком в контрольно-ревизионный отдел в кратчайший срок, с обоснованием нецелесообразности проведения повторного размещения муниципального заказа путем проведения конкурса (аукциона). В  случае задержки на срок свыше одного месяца муниципальному заказчику необходимо представить обоснование причины таковой задержки.

2.9.Прием и регистрация обращений и документов от муниципальных заказчиков осуществляются при личном посещении контрольно-ревизионного отдела представителем заказчика с обращением, комплектом документов, необходимым для предоставления согласования возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).
2.9.1. Специалист контрольно-ревизионного отдела, ответственный за прием и регистрацию обращений и документов, на своем рабочем месте принимает обращения и документы в соответствии с графиком (режимом) приема обращений и работы с заявителями, указанными в пункте 2.18 настоящего Административного регламента, по адресу, указанному в подпункте 2.17.2 пункта 2.17 настоящего Административного регламента.
2.9.2. Обращения, содержащие в себе все необходимые документы и сведения, принимаются специалистом, ответственным за прием и регистрацию обращений и документов, регистрируются в журнале регистрации обращений (приложение 6 к настоящему Административному регламенту). Один экземпляр описи с соответствующими отметками и визой специалиста возвращается заявителю (представителю заявителя).
Журнал регистрации обращений может вестись в электронном виде.
2.10. Проверка обращений и документов на наличие обязательных  сведений  и документов
2.10.1. При поступлении обращений и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений и документов, в присутствии  заявителя (представителя заявителя) проверяет надлежащее оформление обращений и наличие приложенных к нему необходимых документов и сведений. 
2.10.2. В случае отсутствия необходимых документов или сведений  специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, производит соответствующие отметки в описи обязательных документов и сведений, визирует и возвращает обращение   заявителю (представителю заявителя). 
2.11. Рассмотрение обращений и документов на соответствие законодательству Российской Федерации о размещении заказов
2.11.1. Поступившие обращения и документы, рассматриваются специалистом  на предмет соответствия законодательству Российской Федерации о размещении заказов.   
2.11.2. Основаниями для отказа в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) являются:

выявление нарушения законодательства Российской Федерации о размещении заказов в представленном обращении или в сопроводительных документах, в т.ч.:

- неправильный выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- установление в документации о закупках требований к участникам закупки, которые не предусмотрены законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;

- установление в документации о закупках требований к поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки;

выявление фактов необоснованного ограничения заявителем круга участников проведенных торгов. 
2.11.3. Контрольный орган возвращает документы без согласования в случае непредставления информации по запросу должностного лица в срок указанный в настоящем Административном регламенте.
2.11.4. По результатам рассмотрения обращений и документов специалистом готовится проект решения о согласовании либо об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Вынесение решения о согласовании или об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), о возврате обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения (далее - решение) 
2.12.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции являются:

решение о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);
решение об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

2.12.2. Подготовленный проект решения соответствующим специалистом оформляется письмом на бланке контрольно-ревизионного отдела, подписывается руководителем контрольно-ревизионного отдела.

2.13. Направление муниципальным заказчикам решения о согласовании или об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) о возврате обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения
2.13.1. Оформленное соответствующим специалистом решение направляется заказчику в день подписания и присвоения исходящего номера.
2.13.2. Исполнение муниципальной  функции завершается путем получения заказчиками:
решения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);
решения об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

Контракт с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заключается в срок не более чем 20 дней с даты получения субъектом обращения такого согласования.

2.14. Внесение сведений в реестр обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) данных о принятых решениях (далее - реестр обращений)

2.14.1. Сведения о согласовании или об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), о возврате обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения вносятся соответствующим специалистом в электронную форму (реестр обращений) в течение дня, следующего за днем подписания принятого решения.

2.14.2. В реестр обращений  вносятся следующие сведения:

исходящий номер, дата регистрации письма на обращение;

наименование заказчика;

наименование поставщика;

предмет контракта;

цена контракта (в случае отказа или возврата цена контракта не указывается);

вид контракта;

причина отказа или возврата обращения;

исполнитель.

2.15. Формирование данных для архива обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Документы, представленные заказчиком вместе с копией решения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в течение 5 рабочих дней запаковываются соответствующим специалистом в архивную папку, которая хранится в контрольно-ревизионном отделе.

2.16. Повторное рассмотрение обращений о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
2.16.1. В случае возврата обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения заказчик может повторно обратиться о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).
2.16.2. При повторном обращении о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик представляет документы или сведения, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

2.16.3. Повторное обращение о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) проходит все процедуры, предусмотренные разделом II настоящего Административного регламента.
2.17. Порядок информирования о муниципальной функции

2.17.1. Информирование о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется:

специалистами  контрольно-ревизионного отдела  при непосредственном обращении за информацией;

специалистами  контрольно-ревизионного отдела  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством рассылки информационных писем, а также размещения сведений в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.17.2. Адрес месторасположения контрольно-ревизионного отдела  для приема обращений заявителей: 165651, Архангельская область,  г. Коряжма, пр. Ленина, д.29.каб.324, 325. 
Телефон для справок (консультаций): код г.Коряжмы 
8 (81850), контрольно-ревизионный отдел: телефоны 3-33-92, адрес электронной почты: kro1@koradm.atnet.ru.

2.17.3. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике (режиме) работы и иная информация размещаются на официальном администрации города http://www.koradm.ru/.
2.18. Контрольно-ревизионный отдел  осуществляет прием обращений от заявителей, а также ведет работу с заявителями по исполнению муниципальной  функции о согласовании возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)  в соответствии с режимом работы администрации города.

2.19. Порядок и формы контроля за совершением административных действий и принятием решений
2.19.1. Руководитель контрольно-ревизионного отдела организует контроль за исполнением муниципальной функции в целом, а так же осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами.

2.19.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.
2.19.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц контрольно-ревизионного отдела.

2.20. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции 

2.20.1. Заказчики могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

      
специалистов – руководителю контрольно-ревизионного отдела;

      
руководителя контрольно-ревизионного отдела – главе муниципального образования «Город Коряжма».

2.20.2. Заказчики имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - обращение).

2.20.3. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

2.20.4.Заказчики (получатели муниципальной функции) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Приложение 1

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Опись обязательных документов и сведений

по _____________________________________________

(наименование конкурса, аукциона, повторного запроса котировок)

	№

п/п
	Наименование обязательных документов и сведений
	Кол-во

листов 
	Наличие или отсутствие сведе-ний и док-ов (+/-)

	1
	2
	3
	4

	1
	Сведения о признании несостоявшимся конкурса, аукциона или повторного размещения заказа путем запроса котировок с указанием номера и даты протокола комиссии, а также точной формулировки решения (указывается в обращении)
	-
	

	2
	Сведения о незаключении муниципального контракта с единственным участником размещения заказа (указывается в обращении)
	-
	

	3
	Сведения о номере, дате публикации о размещении заказа в официальном печатном издании и на официальном сайте в сети Интернет (указывается в обращении)
	-
	

	4
	Копия конкурсной документации (документации об аукционе или документы о проведении запроса котировок) в полном объеме, в том числе все разъяснения и изменения к ней
	
	

	5
	Копии протоколов, составленных в ходе проведения конкурса (аукциона, запроса котировок)
	
	

	6
	Сведения предполагаемого поставщика (исполнителя, подрядчика)
	
	

	7
	Заключение, обосновывающее соответствие предполагаемого поставщика (исполнителя, подрядчика) требованиям федерального законодательства и конкурсной документации, документации об аукционе или условиям, предусмотренным в извещении о повторном проведении запроса котировок
	
	

	8
	Документы, свидетельствующие о согласии указываемого в обращении поставщика (исполнителя, подрядчика) заключить муниципальный контракт
	
	

	9
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего обращение (в случае если оно подписано не руководителем)
	
	


_____________________      _________________
        _____________________________                      должность заказчика    

       подпись заказчика     

  расшифровка подписи заказчика            

__________________       _______________
  ________________    _____________

  должность специалиста ДЭП                     подпись              
           расшифровка подписи                       дата

Примечания: 

1.Столбец №3 заполняется муниципальным заказчиком.
2.Столбец №4 заполняется специалистом контрольно-ревизионного отдела, ответственным за прием и регистрацию обращений.

Приложение 2

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Форма обращения заказчика в уполномоченный орган о согласовании размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

(на бланке субъекта обращения)

Руководителю контрольно-

ревизионного отдела

администрации города

ФИО рук-ля

( адрес  местонахождения)

от «___»_____201__ №____________
Обращение
о согласовании заключения муниципального
контракта (гражданско-правового договора) 

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

Заказчик______________________________________________________________________ 
(полное наименование заказчика)

направляет обращение о согласовании заключения муниципального контракта (гражданско-правового договора)  на _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ (указать предмет контракта)
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) _________________________ ____________________________________________________________________________________.

(указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя), место нахождения, ИНН)

Обращение направлено в соответствии с требованиями (выбрать основание: предусмотренное частями 1 и 7 статьи 55, частями 1 - 3.1 статьи 71, частью 18 статьи 83) Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) и пункта 3 Порядка согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2013 № 537. 
________________________________________________________________________ 

(конкурс, повторный конкурс, электронный аукцион или запрос предложений)

№ ________________ (указать номер закупки) признан несостоявшимся. Извещение                             об осуществлении закупки размещено _________________ (указать дату размещения)                        на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
____________________  (указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя) согласен  заключить муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) в соответствии с требованиями и условиями документации о закупках и по цене муниципального контракта (гражданско-правового договора___________(_________________) руб. ______ коп.

                                            (цена цифрами)                      (цена прописью)

____________________  (указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)  соответствует требованиям Федерального закона и документации о закупке.
Приложение на ___ л.:

копии извещений, документации о закупке, протоколов, составленных в ходе проведения закупки;

обоснование соответствия единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ и документации о закупке;

письмо поставщика (подрядчика, исполнителя), выражающее согласие заключить контракт; 

копия приказа о назначении на должность должностного лица заказчика, подписавшего обращение.

Должность руководителя                               ________           ________________

субъекта обращения

      (инициалы, фамилия)           (подпись)
          


Инициалы и фамилия исполнителя документа.

Телефон исполнителя документа.

Приложение 3

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
ОБОСНОВАНИЕ
соответствия единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

требованиям Закона № 44-ФЗ и документации о закупке

_________________________ (указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя), место нахождения, ИНН) соответствует требованиям статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  и документации о закупке, а именно:

1) соответствует требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим (объект закупки) (подтверждается копией лицензии, свидетельства, иных документов);

2) участник закупки правомочен заключить контракт;

3) в отношении участника закупки не проводится процедура ликвидации (для юридического лица) и отсутствует решение арбитражного суда о признании несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства (для юридического лица или индивидуального предпринимателя);

5) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности     по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. 
7) отсутствие у участника закупки (для физического лица), у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера (для юридического лица) судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

8) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности (если такое требование установлено документацией о закупке);

9) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов;

10) в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) отсутствует информации об участнике закупки, в том числе информация об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки  (для юридического лица) (если такое требование установлено документацией о закупке);
11) участник закупки является субъектом малого предпринимательства, социально ориентированной некоммерческой организацией (если такое требование установлено документацией о закупке).

При установлении субъектом обращения в документации о закупке дополнительных требований к поставщику (подрядчику, исполнителю) в соответствии с ч. 2 ст. 31 Закона № 44-ФЗ субъект обращения в настоящем Обосновании подтверждает его соответствие этим требованиям.

	Работник контрактной службы/контрактный управляющий


	(должность)



	/

/

(подпись/расшифровка подписи)

“

”

20

г.

                   Ф.И.О. исполнителя/контактный телефон



Приложение 4

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
(на бланке поставщика 

(подрядчика, исполнителя))

	___________________________

(наименование субъекта обращения)

адрес: _____________________,

телефон: __________________, 

факс: ______________________,




СОГЛАСИЕ

поставщика (подрядчика, исполнителя)  на заключение контракта

                                                                                          «___»_______ ____ г.

____________________________________________________________________________________, 
(наименование поставщика (подрядчика, исполнителя))

в лице директора ____________________________________________________________________

                                                                (Ф.И.О.)

действующего на основании ____________, именуемый в дальнейшем «Поставщик (подрядчик, исполнитель»), настоящим дает согласие на заключение контракта с ___________________________, именуемое в дальнейшем «__________», в лице ___________________________, действующего на основании _____________

в связи с признанием несостоявшегося ____________________________________________________________________________________.

(открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос предложений, № и дата итогового протокола закупки)
Контракт заключается в соответствии с требованиями и условиями документации о закупке ____________________________________________________________________________________

((наименование предмета открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, повторного конкурса, электронного аукциона, запроса предложений, № и дата  извещения)

Цена контракта составляет ________руб. и не превышает начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении.

Основные условия муниципального контракта:

срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) __ ;

место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) ___;

условия оплаты товаров (работ, услуг) ______;

срок предоставления гарантии качества товаров (работ, услуг) ____;

размер и форма обеспечения муниципального контракта ________.

Руководитель _______________________________                             __________       

                                 (наименование поставщика                            (подпись и расшифровка)  
                                 (подрядчика, исполнителя))

 М.П. 

Приложение 5

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Решение о согласовании либо об отказе в возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)

Исх. №___________




                 «_____»____________20__г.

На исх. от ___________20__ г. № ______
___________________________
наименование заказчика,
 которому направляется решение,

Ф.И.О. руководителя

По результатам рассмотрения Вашего обращения о согласовании возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) установлено следующее.

Открытый конкурс (аукцион, повторное размещение заказа путем запроса котировок) №___ от «__»________20_года по размещению заказа _______________________(наименование конкурса, аукциона, запроса котировок),

Лот №____ - _______(наименование лота) (начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) – ______) был признан несостоявшимся (протокол № ____
от «___»________ 20  _года), муниципальный контракт не заключён по причине _________ (причина признания несостоявшимся конкурса (аукциона, запроса котировок), незаключения муниципального контракта с единственным участником размещения заказа), основание: _________ (основание в соответствии с протоколом отказа в допуске или признание заявки не соответствующей требованиям и условиям конкурсной документации (документации об аукционе). 

На основании изложенного, учитывая сведения, содержащиеся в приложенных к обращению  документах, контрольно-ревизионный отдел:
а) согласовывает возможность заключения муниципального контракта в соответствии  п.25 ч.1 ст.93 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» по лоту №_______ (цена контракта ____________) с _______________ (полное  официальное наименование претендента, его ИНН и местонахождение в соответствии с учредительными документами) на условиях, предусмотренных конкурсной документацией к конкурсу (указывается номер конкурса) (документацией об аукционе или условиями, предусмотренными извещением о повторном проведении запроса котировок), и документов, свидетельствующих о согласии указываемого в обращении поставщика (исполнителя, подрядчика) заключить муниципальный контракт в соответствии с требованиями и условиями конкурсной документации (документации об аукционе или условиями, предусмотренными извещением о повторном проведении запроса котировок) (указываются реквизиты документов, свидетельствующих о согласии);
б) отказывает в заключении муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в связи с ____________ (причина отказа).

_____________


_______________
      ________________________

должность


      подпись


  расшифровка подписи
Приложение 6 

к Административному регламенту исполнения 
муниципальной  функции по согласованию возможности 
заключения муниципального контракта 
с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
Журнал регистрации обращений

	№ п/п
	Дата поступления
	Исх. №, дата обращения 
	Заказчик
	№, дата, предмет торгов
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6















































































































































































































































