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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 15.05.2012
	№  802
	


	Об организации  выдачи  разрешений  на  строительство объектов капитального строительства, расположенных на  территории муниципального  образования «Город Коряжма» 


 (в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 29.08.2014 № 1436, от 24.02.2015 № 320, от 27.10.2015 № 1882, от 28.01.2016 № 158, от 19.02.2016 № 311, от 28.03.2016 № 510, от 12.07.2016 № 1214, от 02.08.2016 № 1346, от 01.11.2016 № 1871)
В целях реализации положений Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 29 декабря 2004 N 190-ФЗ "Градостроительный кодекс Российской Федерации", администрация города 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».
2. Уполномочить управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города  на выдачу разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».
3. Уполномоченным специалистом по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», назначить главного специалиста управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации города.

4. Источником финансирования муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», определить местный бюджет.
5. Уполномочить заместителя главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации города рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, исполняющих муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».
6. Управлению организационно-правовой и кадровой работы администрации города:
6.1.
внести соответствующие изменения и дополнения в должностные инструкции муниципальных служащих и должностных лиц администрации города, обеспечивающих выполнение муниципальной услуги;

6.2.
разместить административный регламент муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги».
7. Настоящее постановление опубликовать в газете «Коряжемский муниципальный вестник».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
         В. И. Елезов

Приложение 

Утвержден постановлением администрации города

от «15» мая 2012 г. N 802
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КОРЯЖМА»
(в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 29.08.2014 № 1436, от 24.02.2015 № 320, от 27.10.2015 № 1882, от 28.01.2016 № 158, от 19.02.2016 № 311, от 28.03.2016 № 510, от 12.07.2016 № 1214, от 02.08.2016 № 1346)
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3. Блок- схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
4. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам земельных участков. Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (- далее граждане, заявители, застройщики). (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
1.3. Требования к порядку 
информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
1)
по телефону;

2)
по электронной почте;

3)
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении муниципальной услуги;

4)
при личном обращении заявителя;

5)
на официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

6)
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

7)
в помещениях органа (на информационных стендах).

6.  При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1)  сообщается следующая информация:

–
контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

–
график работы органа с заявителями;

–
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его уполномоченных специалистов (муниципальных служащих);

2)
осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

7.  Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
8.  На официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
1)
текст настоящего административного регламента;

2)
контактные данные органа, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;

3)
график работы органа с заявителями;

4)
образцы заполнения заявителями бланков документов;

5)
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

6)
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его уполномоченных специалистов (муниципальных служащих).
9.  На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:
1)
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

2)
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10.  В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1)
график работы органа с заявителями;

2)
фамилия, имя, отчество уполномоченных специалистов, исполняющих муниципальную услугу;

3)
блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4)
образец запроса;

5)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».
12. Краткое наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города.
14. Предоставление муниципальной услуги предполагает межведомственное взаимодействие с Росреестром – сведения из Единого Государственного Реестра Прав на недвижимое имущество.
2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на строительство установленной формы (приложение № 2);
2) выдача разрешения на строительство с продлением срока действия разрешения на строительство;
3) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство установленной формы (приложение № 3);

4) выдача решения о внесении изменений в разрешение на строительство. (введен постановлением администрации города от 19.02.2016 № 311)
2.4. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления заявителя (в день поступления запроса) о выдаче разрешения на строительство (далее – заявление) не должен превышать десяти дней. (в редакции постановления администрации города от 28.03.2016 № 510)
Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство – не более десяти рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 19.2 настоящего Административного регламента. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
17. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
2) Федеральный закон от 29.12.2004 N 190-ФЗ "Градостроительный кодекс Российской Федерации";
3) Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
4) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
5) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
6) – утратил силу; 
(в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
7) – утратил силу; 

(в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
8) Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";
9) Закон Архангельской области от 01.03.2006 N 153-9-ОЗ "Градостроительный кодекс Архангельской области" (принят Архангельским областным Собранием депутатов 01.03.2006);
10)  Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  (введен постановлением администрации города от 19.02.2016 № 311)
2.6. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

18. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление гражданина о предоставлении разрешения на строительство (далее – заявление) установленной формы (приложение № 4), направленное в управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города, с приложением  к нему необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, документов.
19. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса; (в редакции постановления администрации города от 28.01.2016 № 158)
4) положительное заключение экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 настоящего Кодекса, в случае использования модифицированной проектной документации; (в редакции постановления администрации города от 01.11.2016 № 1871)
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии с нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме; (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации; (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
8) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (для объектов индивидуального жилищного строительства); (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. (в редакции постановления администрации города от 24.02.2015 № 320)
19.1. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель представляет не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения (далее также – запрос заявителя):

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство;

2) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве – в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
19.2. Перечень документов для внесения изменений в разрешение на строительство:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) уведомление о переходе к заявителю права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка с указанием реквизитов:

а) правоустанавливающих документов на земельный участок в случае приобретения физическим или юридическим лицом права на земельный участок у прежнего правообладателя земельного участка;

б) решения об образовании земельных участков (если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления) в случае образования:

земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

г) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (в случае переоформления лицензии на пользование недрами).

В случае, если документы, предусмотренные подпунктом 
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2 пункта 19.2 настоящего Административного регламента, не представлены заявителем, такие документы или сведения, содержащиеся в них, запрашиваются управлением муниципального хозяйства и градостроительства администрации города в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города обязано представить физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
20. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1, 2 и 5 пункта 19 настоящего Административного регламента, запрашиваются управлением муниципального хозяйства и градостроительства администрации города в государственных органах и подведомственных государственным органам или администрации города организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам органов, указанных в абзаце первом пункта 20 настоящего Административного регламента, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п 2 и 5 пункта 19 настоящего Административного регламента, предоставляются государственными органами и подведомственными государственным органам или администрации города организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
21. Документы, указанные в п.п. 1 пункта 19 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
22. Управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. (абзац второй введен постановлением администрации города от 12.07.2016 № 1214)

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, отсутствуют. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента;
2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
23.1. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
23.2. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктом 
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2 пункта 19.2 настоящего Административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в третьем абзаце пункта 19.2 настоящего Административного регламента;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
24. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
26. Необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги являются:

1) услуга по экспертизе проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса.
2.10. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги в администрации муниципального образования «Город Коряжма» осуществляется на безвозмездной основе.
2.11. Требования  к местам предоставления муниципальной услуги
28. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявлениями
Прием заявлений осуществляется в рабочем кабинета органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями для возможности оформления документов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. (в редакции постановления администрации города от 19.02.2016 № 311)
В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги местом приема и выдачи документов для инвалидов является фойе здания, в котором располагается орган, предоставляющий муниципальную услугу. (в редакции постановления администрации города от 02.08.2016 № 1346)
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
29. Показатели доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращения сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

-  обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

3) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

4) максимальное время ожидания в очереди при обращении заявителя в орган местного самоуправления муниципального образования «Город Коряжма» для получения муниципальной услуги не более 15 минут.
(в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405)
III. Административные процедуры
3.1. Перечень административных процедур

31. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги включает:

1) прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. – исключен (в редакции постановления администрации города от 12.07.2016 № 1214)
32. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, отвечающий за прием и регистрацию входящей корреспонденции.
33. Запрос подлежит обязательной регистрации лицом, ответственным за прием документов в срок, установленный пунктом 16 настоящего административного регламента, и передаче его должностному лицу по предоставлению муниципальной услуги.
34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 23 настоящего административного регламента) ответственное должностное лицо по предоставлению муниципальной услуги подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
35.  Исключен. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
36. Исключен. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
37. Ответственное должностное лицо по предоставлению муниципальной услуги исполняет запрос в срок, установленный пунктом 16 настоящего административного регламента. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)
38. Уполномоченный специалист по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма» (далее – уполномоченный специалист):
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в соответствии с пунктом 19 настоящего регламента;

2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

39. По результатам рассмотрения и проверки предоставленных заявителем документов уполномоченный специалист готовит результат предоставления муниципальной услуги.
40. Результат предоставления муниципальной услуги направляется на согласование и подписание в соответствии с процедурами документооборота, утвержденными в администрации города.
41. Разрешение на строительство (продление, внесение изменений) должно быть оформлено на бланке установленной формы в трех экземплярах.
42. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство должно быть оформлено на бланке установленной формы в двух экземплярах, в котором в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.
43. Уполномоченный специалист осуществляет регистрацию разрешения на строительство или уведомления об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи разрешений на строительство или в журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выдаче в электронном виде и на бумажном носителе, и уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о принятом решении по телефону.
44. Уполномоченный специалист производит выдачу одного экземпляра разрешения на строительство заявителю или представителю заявителя, уполномоченному на получение разрешения, под роспись в журнале учета выдачи разрешений на строительство. Второй экземпляр разрешения, вместе с комплектом представленных заявителем документов, до ввода объекта в эксплуатацию хранится в управлении муниципального хозяйства и градостроительства администрации города. Третий экземпляр разрешения в трехдневный срок направляется в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.
45. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство специалистом под роспись в журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре вручается заявителю или уполномоченному лицу лично или направляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.
IV. Контроль  за исполнением административного регламента

46. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальником управления муниципального хозяйства и градостроительства в следующих формах:
- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
46.1. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами администрации, уполномоченными главой муниципального образования на их проведение. 

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию  на решения, действия (бездействие) специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений. (в редакции постановления администрации города от 12.07.2016 № 1214)
47. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляется в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.
48. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также муниципальных служащих, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги

(в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 19.02.2016 № 311)
49. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
50. Жалобы (претензии), указанные в настоящем административном регламенте, подаются на решение и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставивших муниципальную услугу, - заместителю главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальнику управления муниципального хозяйства и градостроительства (почтовый адрес: пр. Ленина, 29, г. Коряжма, Архангельская область, 165651; адрес сайта администрации города: www.koradm.ru; телефон для справок 8(81850) 3 00 23; адрес электронной почты: zam2@koradm.atnet.ru; график работы: рабочие дни с 08.00 до 17.00 час., перерыв с 12.30 до 13.30 час.).
51. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

2) фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3) суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личную подпись гражданина, подавшего жалобу (претензию), либо личную подпись руководителя юридического лица, подавшего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

5) дату подачи жалобы (претензии).

52. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностным лицом, указанным в настоящем административном регламенте. Запрещается направлять жалобу (претензию) основному (резервному) должностному лицу, назначенному исполнять муниципальную услугу,  решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), указанных в настоящем административном регламенте, применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

53. При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо, указанное в настоящем административном регламенте: 
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу (претензию);

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
54. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы (претензии). В исключительных случаях, связанных с необходимостью совершения действий, предусмотренных подпунктом в настоящем административном регламенте, заместитель главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальник управления муниципального хозяйства и градостроительства или глава муниципального образования вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес заявителя направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы (претензии). (в редакции постановления администрации города от 28.03.2016 № 510)
Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.
55. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений: 
1) об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) по существу:

а) если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу (претензию), а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавших жалобу (претензию);

б) если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г) если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
56. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 55 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается должностным лицом, рассмотревшим её. 
В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 55 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению.

Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправителем заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме. 

Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления  муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса заявителя 
(обращение с приложением необходимых документов) 

– в день поступления запроса 
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Приложение № 2
к Административному регламенту
(в редакции постановления администрации города от 27.10.2015 № 1882)
Форма утверждена приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	
	№
	
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:  

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:


	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Кому____________________________________
                                                    (наименование застройщика,

               __________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

_________________________________________                                                                    его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию
объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)
Вы обратились с заявлением  о  выдаче  разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 

(ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________________________________________________________,
наименование объекта
расположенного по адресу: ________________________________________________________ .
Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № ______________.

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче разрешения на  строительство __________________________________________________________
                                                                                                        (наименование объекта)
__________________________________________________________________________, расположенного по адресу: ________________________________________________________ ,                                 
на основании _________________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

__________________________________________________________________________

действующим законодательством

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Уведомление получил:
«___» ______________ 20___г.

Должность руководителя организации
       _____________________                                 _________________________
           (для юридического лица)         
  (подпись)
    (расшифровка подписи)

Приложение № 4
к Административному регламенту

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                   о выдаче разрешения на строительство

                    объекта капитального строительства

         _________________________________________________________

         (наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

    Застройщик ____________________________________________________________

                               (Ф.И.О. физического лица,

___________________________________________________________________________

        наименование юридического лица, объединения юридических лиц

___________________________________________________________________________

             без права образования юридического лица, почтовый

___________________________________________________________________________

         (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

    Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) ______________

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу: ____________________________

___________________________________________________________________________

            (городское, сельское поселение, иное муниципальное

___________________________________________________________________________

          образование, улица, номер и кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

сроком на _________________________________________________________________

                            (прописью - лет, месяцев)

    При этом сообщаю:

право   на   пользование   (владение)   земельным   участком  предоставлено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (наименование документа на право собственности, владения,

___________________________________________________________________________

                  аренды, пользования земельным участком,

___________________________________________________________________________

                        его номер и дата принятия)

    Проектная документация на строительство объекта разработана

___________________________________________________________________________

       (наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

___________________________________________________________________________

    Заключение государственной экспертизы N ___ от "__" _______ г.

___________________________________________________________________________

                (наименование органа, выдавшего заключение)

    Данные о публичных слушаниях __________________________________________

___________________________________________________________________________

    Распорядительный  документ  об утверждении проектной документации N ___

от "__" ____________________ г.

___________________________________________________________________________

                (наименование органа, утвердившего проект,

___________________________________________________________________________

                           наименование решения)

    Приложение:   документы,   необходимые   для  получения  разрешения  на

строительство объекта капитального строительства на ___ листах.

    Застройщик ____________________________________________________________



















да








Предоставление муниципальной услуги завершено





нет





Регистрация результата предоставления муниципальной услуги








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Выдача результата предоставления муниципальной услуги 


– 1 день со дня (момента) окончания исполнения запроса 





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


– 2 дня со дня (момента) подготовки результата предоставления муниципальной услуги





да





Рассмотрение запроса уполномоченным специалистом  и оформление результата предоставления муниципальной услуги


– 7 дней со дня (момента) регистрации запроса





Передача запроса уполномоченному специалисту по предоставлению муниципальной услуги


- в день регистрации запроса





Передача запроса  руководителю органа, уполномоченного представлять муниципальную услугу 


– в день регистрации запроса





- в день регистрации запроса





Выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов на руки (либо отправка по почте) 


– в день  регистрации запроса





нет
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