[image: image1.jpg]




Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 12.05.2012
	№ 777
	


Об организации подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков, расположенных на  территории  муниципального  образования «Город Коряжма» 

( в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 29.08.2014 № 1436, от 28.03.2016 № 510)
В целях реализации положений Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Градостроительного кодекса РФ, Земельного кодекса РФ, администрация города 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».

2. Уполномочить управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города предоставлять муниципальную услугу по подготовке и выдаче  градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».

3. Уполномоченным специалистом по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», назначить специалиста 1 категории, главного специалиста управления муниципального хозяйства и градостроительства.

4. Источником финансирования муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», определить местный бюджет.

5. Уполномочить заместителя главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации города рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, исполняющих муниципальную услугу по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».

6. Управлению организационно-правовой и кадровой работы администрации города:

6.1.
внести соответствующие изменения и дополнения в должностные инструкции муниципальных служащих и должностных лиц администрации города, обеспечивающих выполнение муниципальной услуги;

6.2.
разместить административный регламент муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги».

7. Настоящее постановление опубликовать в газете «Коряжемский муниципальный вестник».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
В. И. Елезов

Приложение 

Утвержден постановлением администрации города

от «12»  мая 2012 г. N 777
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КОРЯЖМА»
( в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 29.08.2014 № 1436, от 28.03.2016 № 510)

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма», (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления муниципального хозяйства и градостроительства администрации города (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.  Блок- схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица  (далее – заявитель). 
5. От имени заявителей вправе выступать:

1) представитель гражданина при предоставлении доверенности оформленной надлежащим образом;

2)  законный представитель гражданина;

3) представитель от имени юридического лица при предоставлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации.

1.3. Требования к порядку

информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

1)
по телефону;

2)
по электронной почте;

3)
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении муниципальной услуги;

4)
при личном обращении заявителя;

5)
на официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

6)
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

7)
в помещениях органа (на информационных стендах).

7.  При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1)  сообщается следующая информация:

–
контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

–
график работы органа с заявителями;

–
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2)
осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8.  На официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

1)
текст настоящего административного регламента;

2)
контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

3)
график работы органа с заявителями;

4)
образцы заполнения заявителями бланков документов;

5)
банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины, возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов;

6)
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

7)
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9.  На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:

1)
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

2)
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10.  В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1)
график работы органа с заявителями;

2)
фамилия, имя, отчество должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу;

3)
блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4)
образец запроса;

5)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма».

Краткое наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков.

12. Муниципальная услуга предоставляется управлением городского хозяйства и градостроительства администрации города.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках межведомственного взаимодействия совместно с организациями (поставщиками):

1)
Росреестр – выписка из государственного кадастра недвижимости (кадастровая выписка о земельном участке);

2) Росреестр – сведения из Единого Государственного Реестра Прав на недвижимое имущество (выписка из ЕГРП).
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 29.12.2004 N 190-ФЗ "Градостроительный кодекс Российской Федерации";

3) Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

5) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 25.10.2001  № 136-ФЗ «Земельный кодекс Россий​ской Федерации»;

7) Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

8) правовые акты муниципального образования «Город Коряжма».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Для подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков, расположенный на территории муниципального образования «Город Коряжма», заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление на выдачу градостроительного плана земельного участка;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность полномочного представителя физического или юридического лица (паспорт, военный билет);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность; свидетельство о рождении несовершеннолетнего; свидетельство об усыновлении, в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет).

15. Заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган следующие документы:

1) кадастровый паспорт земельного участка;

2) при наличии на земельном участке строений, сооружений справка о данных технического учета и материалы технической инвентаризации земельного участка и расположенных на нем строений, сооружений (технический паспорт на объект капитального строительства).
16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему административному регламенту.

Документы, предусмотренные подпунктом 2 и 3 пункта 14 настоящего административного регламента, относятся к лично предоставляемым заявителем.

Документы, предусмотренные пунктами 16 настоящего административного регламента, предоставляются в оригинале (либо копии посредством факсимильной связи, электронной почты с последующим представлением оригиналов), в одном экземпляре каждый.

18. Предоставляемые заявителем документы должны быть представлены в двух экземплярах, один из которых – подлинник или нотариально заверенная копия, второй – копия, заверенная печатью заявителя. В случае если заявитель – физическое лицо, второй экземпляр заверяется его подписью. Первый экземпляр после оказания муниципальной услуги возвращается заявителю, второй остается в администрации города.
Документы, предусмотренные настоящим подразделом, предоставляются заявителем в орган (управление муниципального хозяйства и градостроительства администрации города, почтовый адрес: пр. Ленина, 29, г. Коряжма, Архангельская область, 165651; адрес сайта администрации города: http://www.koradm.ru; телефон для справок: 8 (818-50) 3-43-43; адрес электронной почты: architec6@koradm.atnet.ru; график работы: понедельник – четверг с 8.30 до 17.00, пятница с 8.30 до 15.30, перерыв с 12.30 до 13.30).
2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, отсутствуют. (в редакции постановления администрации города от 29.08.2014 № 1436)

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
( в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 28.03.2016 № 510)

20. Срок предоставления муниципальной услуги с момента приема и регистрации запроса заявителя (в день поступления запроса) о выдаче градостроительного плана земельного участка не должен превышать 30 календарных дней.

Максимальный срок ожидания в очереди:

1)
при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги -  не должен превышать 15 минут;

2)
при получении результата предоставления муниципальной услуги – не должен превышать 15 минут.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных пунктами 14-15 настоящего Административного регламента

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 15 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

22.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

23. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
1)  о предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков;

2)  об отказе в предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков.

24.   Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю:

1) муниципального правового акта администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительного плана земельного участка установленной формы (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

2) уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка установленной формы (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с запросами.

Прием запросов осуществляется в рабочем кабинета органа.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями, для возможности оформления документов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. (в редакции постановления администрации города от 28.03.2016 № 510)
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1)
предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2)
обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3)
установление сокращения сроков предоставления муниципальной услуги;

4)
обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

а) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

б) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

в) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

г) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5)
безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

27. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1)
отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2)
отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III. Административные процедуры

3.1. Перечень административных процедур

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)   приём и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4)  выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

29. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, отвечающий за прием и регистрацию входящей корреспонденции.

30. Запрос подлежит обязательной регистрации органом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, в установленный срок и передаче его ответственному должностному лицу по предоставлению муниципальной услуги. 
31. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет:

1) наличия необходимой документации в соответствии с пунктами 14-15 настоящего Административного регламента;

2) осуществляет запрос необходимой документации в соответствии с пунктом 15 настоящего Административного регламента в государственных органах и подведомственных государственным органам или администрации города организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, не предоставленные заявителем самостоятельно.
32. По результатам рассмотрения и проверки предоставленных заявителем документов уполномоченный специалист готовит результат предоставления муниципальной услуги.

33. Результат предоставления муниципальной услуги направляется на согласование и подписание в соответствии с процедурами документооборота, утвержденными в администрации города.

34. Градостроительный план земельного участка должен быть оформлен на бланке установленной формы (приложение 3 к настоящему Административному регламенту) в четырех экземплярах, утвержден муниципальным правовым актом, подписанным главой муниципального образования, и иметь гербовую печать администрации города.

35. Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка должно быть оформлено на бланке установленной формы в трех экземплярах, в котором в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.

36. Уполномоченный специалист осуществляет регистрацию градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи градостроительных планов земельных участков или в журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выдаче в электронном виде и на бумажном носителе, и уведомляет заявителя о принятом решении по телефону.
37. Уполномоченный специалист производит выдачу одного экземпляра градостроительного плана земельного участка заявителю под роспись в журнале учета выдачи градостроительных планов земельных участков. Второй экземпляр градостроительного плана земельного участка, вместе с комплектом представленных заявителем документов, хранится в управлении муниципального хозяйства и градостроительства администрации города.

38. Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале учета выдачи уведомлений выдается в одном экземпляре уполномоченным специалистом заявителю лично или направляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

39. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

1) текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

40. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляется в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

41. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

( в редакции постановления администрации города от 31.12.2013 № 2405, от 28.03.2016 № 510)

42. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
43. Жалобы (претензии), указанные в пункте 42 настоящего административного регламента, подаются:

1)
на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, – заместителю главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальнику управления муниципального хозяйства и градостроительства;

2)
на решения и действия (бездействие) заместителя главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства, – заместителю главы муниципального образования по организационно-правовым вопросам, начальнику управления организационно-правовой и кадровой работы или главе муниципального образования;

44. Жалобы (претензии), указанные в пункте 43 настоящего административного регламента, подаются заместителю главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальнику управления муниципального хозяйства и градостроительства (почтовый адрес: пр. Ленина, 29, г. Коряжма, Архангельская область, 165651; адрес сайта администрации города: http://www.koradm.ru; телефон для справок 8(818-50) 3-14-92; адрес электронной почты: zam2@koradm.atnet.ru; график работы: рабочие дни с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 13.30).

45. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

1)
наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица, или должности должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

2)
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию), либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу (претензию);

3)
суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4)
личную подпись гражданина, подавшего жалобу (претензию), либо личную подпись руководителя юридического лица, подавшего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

5)
дату подачи жалобы (претензии).

46. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностным лицом, указанным в пункте 44 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), указанных в пункте 45 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

47. При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо:

1)
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу (претензию);

2)
запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

48. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы (претензии). В исключительных случаях, связанных с необходимостью совершения действий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 47 настоящего административного регламента, заместитель главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальник управления муниципального хозяйства и градостроительства или глава муниципального образования вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес заявителя направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы (претензии).

49. Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.

50. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1)
об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2)
об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3)
об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) по существу:

а)
если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу (претензию), а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавших жалобу (претензию);

б)
если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в)
если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г)
если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводится новые доводы или обстоятельства;

д)
если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

51. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 50 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее.

52. В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 50 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению.

53. Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправителем заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги  по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация запроса заявителя 

(обращение с приложением необходимых документов) 

– в день поступления запроса 
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	Предоставление муниципальной услуги завершено


Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги  по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма»
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Архангельская область

Муниципальное образование

“Город Коряжма”

Администрация города

165651  Архангельская обл.,

г.Коряжма, пр-т Ленина, д. 29

тел. (81850) 3-43-68, 3-48-10

факс: (81850) 3-43-48

E-mail: glava@koradm.atnet.ru 

ИНН 2905001879, КПП 290501001

ОГРН 1022901143308


	(Ф.И.О. либо наименование заявителя)

	от
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче градостроительного плана

Рассмотрев Ваше заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по адресу:__________________________________________________________________, Администрация муниципального образования «Город Коряжма» отказывает в выдаче градостроительного плана земельного участка по следующим основаниям__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава муниципального образования               (подпись)                 (Ф.И.О.)

Исполнитель

телефон

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги  по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
_________Администрация муниципального образования «Город Коряжма»____
(наименование органа, осуществляющего выдачу

 градостроительного плана земельного участка)

    Заказчик (застройщик) _____________________________________________________

                                 

(Ф.И.О. физического лица,

___________________________________________________________________________________

наименование юридического лица, объединения юридических лиц

___________________________________________________________________________________

без права образования юридического лица, почтовый (юридический)

___________________________________________________________________________________

адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

     Прошу выдать  градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________






(муниципальное образование, номер микрорайона 






или квартала)

с кадастровым номером _________________________________________________________





 
(кадастровый номер земельного участка, согласно 


          кадастровому плану земельного участка





(выписке из государственного земельного кадастра) 

     При этом сообщаю:

право   на   пользование   (владение)    земельным   участком предоставлено________________________________________________________
(наименование документа на право собственности,

___________________________________________________________________________________

владения, аренды, пользования земельным участком,

___________________________________________________________________________________

                    его номер и дата принятия)

     Приложение:  

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    М.П. ________________ _______________________ _________________________________

                  (дата)



 (подпись) 


(расшифровка подписи)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги  по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории муниципального образования «Город Коряжма»

Приложение 
к Приказу Министерства

регионального развития

Российской Федерации

От 10 мая 2011 г. № 207

ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.

Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден  

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе

	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4

основные виды разрешенного использования земельного участка:


;

условно разрешенные виды использования земельного участка:


;

вспомогательные виды использования земельного участка:


.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	



,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)

4. Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4


.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

да





нет





Регистрация результата предоставления муниципальной услуги








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Выдача результата предоставления муниципальной услуги 


– 1 день со дня (момента) окончания исполнения запроса 





Принятие решения о предоставления муниципальной услуги


– 2 дня со дня (момента) подготовки результата предоставления муниципальной услуги








Рассмотрение запроса уполномоченным специалистом  и оформление результата предоставления муниципальной услуги


– 27 дней со дня (момента) регистрации  запроса





Передача запроса уполномоченному специалисту по предоставлению муниципальной услуги


- в день регистрации запроса





Передача запроса руководителю органа, уполномоченного представлять муниципальную услугу 


– в день регистрации запроса





- в день регистрации запроса











Предоставление муниципальной услуги завершено








1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.
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