[image: image1.jpg]



Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.10.2011
	№ 1717
	


Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма»

(в редакции постановления администрации города от 17.07.2012№1191)
В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Коряжма», администрация города 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Положение о порядке формирования и ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма» согласно приложению 1;

1.2. Состав комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма» согласно приложению 2.

2. Назначить уполномоченным органом администрации города по ведению Реестра (перечня) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма» управление экономического развития и торговли администрации города.

3. Управлению организационно-правовой и кадровой работы разместить Реестр (перечень) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма» на официальном сайте администрации города в сети “Интернет” в разделе “Реестр (перечень) муниципальных услуг”.

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Коряжемский муниципальный вестник».

5. Признать утратившим силу постановление администрации города от 28.06.2011 № 1030 «Об утверждении Положения о муниципальных услугах муниципального образования «Город Коряжма», Порядка ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма», от 16.08.2011 № 1344 «О внесении изменений в состав комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования по экономическому развитию и финансам, начальника финансового управления О. А. Бушуеву.

И.о. главы муниципального образования                                       О. А. Бушуева
Приложение 1

Утверждено постановлением 

администрации города

от 21.10.2011  № 1717
ПОРЯДОК

формирования и ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма»
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок устанавливает правила формирования и ведения Реестра (перечня) муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города и муниципальными учреждениями муниципального образования «Город Коряжма» (далее – Реестр).

1.2. Целью ведения Реестра является обеспечение единой информационно-справочной поддержки физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальных услуг.
1.3. Оказание муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в Реестре.

2. Формирование перечня муниципальных услуг

2.1. Основанием для формирования перечня муниципальных услуг (далее – Перечень) являются правовые акты Российской Федерации, правовые акты Архангельской области.

2.2. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города, формируется её структурными подразделениями и утверждается постановлением администрации города.
2.3. Перечень необходимых и обязательных услуг формируется структурными подразделениями администрации города, исходя из перечня муниципальных услуг, порядка их предоставления и утверждается решением городской Думы муниципального образования «Город Коряжма».
2.4. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, формируется этими учреждениями в соответствии с:

- основным перечнем услуг, утвержденным распоряжением Правительства РФ от 25 апреля 2011 года № 729-р;

- дополнительным перечнем услуг, утверждаемым Правительством Архангельской области

и утверждается приказом муниципального учреждения.

2.5. Сформированный Перечень услуг представляется структурными подразделениями администрацией города (муниципальными учреждениями) в Комиссию по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма» (далее – Комиссия) для рассмотрения на предмет обоснованности и достоверности по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.6. По итогам рассмотрения сформированного Перечня Комиссия большинством голосов принимает одно из следующих решений:

- установить, что представленный Перечень услуг является обоснованным и достоверным, рекомендовать уполномоченному органу администрации города по ведению Реестра (перечня) муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма» (муниципальному учреждению)  подготовить соответствующий проект постановления администрации города (проект решения городской Думы, приказа);

- установить, что представленный Перечень услуг не является обоснованным и достоверным, рекомендовать структурному подразделению администрации города (муниципальному учреждению) доработать представленный Перечень.

- установить, что представленный Перечень услуг не является обоснованным и достоверным, утверждение его не целесообразно.

3. Ведение Реестра (перечня) муниципальных услуг

3.1. Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде на официальном сайте администрации города в сети “Интернет” в разделе “Реестр (перечень) муниципальных услуг” по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

3.2. Реестр состоит из перечней муниципальных услуг (услуг, представляемых администрацией города; услуг, которые являются необходимыми и обязательными; услуг, оказываемых муниципальными учреждениями) и содержит следующие сведения:

- о наименовании муниципальной услуги, предоставляемой администрацией города;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

- об источнике финансирования муниципальной услуги;

- о структурном подразделении администрации города, ответственном за предоставление муниципальной услуги;

-  об исполнителе муниципальной услуги (основном / резервном);

- о нормативном правовом акте, утверждающем административный регламент предоставления услуги;

- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями.

3.3. Включение муниципальной услуги в Реестр осуществляется постановлением администрации города в соответствии с утвержденными Перечнями.

3.4. Уполномоченный орган администрации города по ведению Реестра (перечня) муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма» готовит проект постановления администрации города о включении (исключении) муниципальной услуги в Реестр (из Реестра), внесении изменений (дополнений) в Реестр.

4. Ответственность

4.1. Настоящий порядок обязателен для исполнения руководителями и специалистами структурных подразделений администрации города, руководителями муниципальных учреждений муниципального образования «Город Коряжма».

4.2. За несоблюдение настоящего порядка руководители и специалисты структурных подразделений администрации города, руководители муниципальных учреждений муниципального образования «Город Коряжма» несут персональную ответственность.

Приложение 1 

к Порядку формирования перечня 

муниципальных услуг

	Форма

структурного подразделения администрации города /  муниципального учреждения,

представляющего в Комиссию сформированный перечень услуг


	Председателю 

Комиссии по муниципальным услугам муниципального образования 

«Город Коряжма»

________________________________

(Инициалы и Фамилия председателя Комиссии)
 

	от
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Перечень услуг

	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные акты, устанавливающие полномочие
	Наименование структурного подразделения администрации города / муниципального учреждения, которое представляет соответствующую услугу

	
	
	
	


_______________ _____________________

                                                                                                подпись                        расшифровка подписи

Приложение 2 

к Порядку ведения Реестра (перечня)

муниципальных услуг муниципального

образования «Город Коряжма»

РЕЕСТР

(перечень) муниципальных услуг, представляемых администрацией города и муниципальными учреждениями 

муниципального образования «Город Коряжма»

	УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги

Поставщик –

администрация города*
	Необходимые и обязательные услуги


	Источник финансиро-вания

муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации города, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Ф.И.О., должность, раб. тел., адрес электронной почты

исполнителя муниципальной услуги

основной/резервный


	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления услуги



	
	
	(в не рамок межведомственного взаимодействия)

Потребитель – физическое / юридическое лицо*

Поставщик – организация*
	(в рамках межведомственного взаимодействия)

Потребитель – 

администрация города*

Поставщик –

Организация*
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	УСЛУГИ, ПРЕДОСТАЛЯЕМЫЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

	№

п/п
	Наименование услуги


	Наименование муниципального учреждения,

ответственного за предоставление услуги
	Ф.И.О., должность, раб. тел., адрес электронной почты 

исполнителя услуги

основной/резервный
	Источник финансирования

услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


* потребитель:

- администрация города, при предоставлении соответствующей муниципальной услуги физическому / юридическому лицу в рамках межведомственного взаимодействия;

 - физическое / юридическое лицо, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

* поставщик:

– администрация города;

- организация, предоставляющая необходимые и обязательные услуги в не рамок / в рамках межведомственного взаимодействия.

Приложение 2

Утвержден постановлением 

администрации города

от 21.10.2011  № 1717
СОСТАВ

Комиссии по муниципальным услугам 

муниципального образования «Город Коряжма»

(в редакции постановления администрации города от 17.07.2012№1191)
председатель Комиссии - Бушуева Ольга Александровна, заместитель главы муниципального образования по экономическому развитию и финансам, начальник финансового управления.
заместители председателя Комиссии:

- Ткач Андрей Александрович,   заместитель главы муниципального образования по социальным вопросам, начальник управления здравоохранения и социальной политики;

- Втюрин Александр Сергеевич, заместитель главы муниципального образования по городскому хозяйству, начальник управления муниципального хозяйства и градостроительства;
- Гонке Константин Вениаминович, заместитель главы муниципального образования по организационно-правовым вопросам, начальник управления организационно-правовой и кадровой работы.

секретарь Комиссии – Истомина Ольга Александровна, ведущий специалист управления экономического развития и торговли (в редакции постановления администрации города от 17.07.2012№1191). 
Члены комиссии:

Хохлова Марина Валерьевна – начальник управления экономического развития и торговли;

Гарбуз Геннадий Иванович – заместитель начальника управления муниципального хозяйства и градостроительства;

Левашова Мария Александровна –     руководитель общественной приемной;

Рябова Наталья Валентиновна – заместитель начальника управления организационно-правовой и кадровой работы;

Ларионова Светлана Ивановна – руководитель отдела культуры и искусства;

Гаврилова Ольга Сергеевна – руководитель отдела образования;

Пепелина Людмила Альбертовна – руководитель комитета по физической культуре, спорту и туризму.

