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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 27.07.2011
	№ 1205
	


О Положении о комиссии по

муниципальным услугам

муниципального образования 

«Город Коряжма»


В целях организации работы комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма», руководствуясь Уставом муниципального образования, администрация города
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить Положение о комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма» согласно приложению.
Глава муниципального образования                                                    В.И.Елезов

                 Приложение 
                                                                                     Утверждено постановлением 
                                                                                      администрации города
                  от 27.07.2011   № 1205
ПОЛОЖЕНИЕ

О комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма» 

1.Общие положения 
1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи и функции, порядок формирования и работы комиссии по муниципальным услугам муниципального образования «Город Коряжма» (далее – комиссия по муниципальным услугам).
1.2. Комиссия по муниципальным услугам образуется постановлением администрации города из представителей структурных подразделений администрации города в составе председателя, заместителей председателя, секретаря и членов комиссии с целью проведения оценки муниципальных услуг по установленным критериям для занесения их в реестр муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма». 

1.3. Комиссия по муниципальным услугам в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Коряжма», а также настоящим Положением.

2. Основные цели и функции комиссии по муниципальным услугам
2.1. Комиссия по муниципальным услугам создается в целях определения обоснованности выделения муниципальной услуги, оценки ее объема и стоимости и занесения ее в реестр муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма».

2.2. Основными функциями комиссии по муниципальным услугам являются:
2.2.1. Рассмотрение представленных структурными подразделениями администрации города документов по муниципальным услугам.

2.2.2. Проведение оценки представленных документов на предмет:

- определения обоснованности выделения муниципальной услуги, полноты ее описания и содержания по удовлетворению потребностей населения муниципального образования «Город Коряжма»;
- правильности определения потребителя муниципальной услуги, единицы измерения, источника финансирования, способа определения цены и качества предоставляемой муниципальной услуги в соответствии с нормативно-правовыми актами, на основании которых возникает необходимость предоставления муниципальной услуги;
- обоснованности и достоверности предварительной оценки объема и стоимости муниципальной услуги.
2.2.3. Принятие положительного или отрицательного заключения  о занесении муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма».

2.2.4. Принятие решения об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма».

3. Права комиссии по муниципальным услугам
3.1. Для проведения оценки обоснованности занесения муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг комиссия по муниципальным услугам по вопросам, входящим в ее компетенцию, имеет право:

3.1.1. Запрашивать у структурных подразделений и руководителей муниципальных учреждений и унитарных предприятий, других организаций, в которых размещается муниципальное задание, необходимые для ее деятельности документы, материалы и информацию.
3.1.2. Устанавливать для структурных подразделений и руководителей муниципальных учреждений и унитарных предприятий, других организаций, в которых размещается муниципальное задание, сроки представления запрашиваемых документов, материалов и информации.
3.1.3. Создавать рабочие группы с привлечением экспертов и специалистов, с правом совещательного голоса.
3.1.4. Вносить в установленном порядке предложения об ответственности руководителей структурных подразделений администрации города.
3.1.5. Рассматривать на своих заседаниях обращения структурных подразделений администрации города о включении муниципальной услуги в реестр  муниципальных услуг муниципального образования «Город Коряжма» и пояснительные записки к ним.
4. Организация работы комиссии по муниципальным услугам
4.1. Комиссии по муниципальным услугам осуществляет свою деятельность в форме заседаний. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. О месте, дате и времени заседаний члены комиссии и лица, приглашаемые на заседание, уведомляются не позднее, чем за 3 дня до начала её работы.

4.2. Заседание комиссии по муниципальным услугам считается правомочным, если на нём присутствуют не менее пятидесяти процентов от общего числа её членов. Решения комиссии по муниципальным услугам принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член комиссии по муниципальным услугам имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

4.3. Обязанности председателя комиссии по муниципальным услугам:

4.3.1. Осуществляет общее руководство работой комиссии по муниципальным услугам и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

4.3.2. Организует работу комиссии по муниципальным услугам, устанавливает круг вопросов, относящихся к компетенции членов комиссии, организует их взаимодействие, осуществляет контроль за их деятельностью.

4.3.3. Устанавливает место, дату и время заседаний комиссии по муниципальным услугам.

4.3.4. Объявляет состав комиссии по муниципальным услугам.

4.3.5. Открывает и ведёт заседания комиссии по муниципальным услугам, объявляет перерывы.

4.3.6. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума.

4.3.7. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

4.3.8. В случае необходимости выносит на обсуждение Комиссии по муниципальным услугам вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов.

4.3.9. Подписывает протоколы заседаний комиссии по муниципальным услугам.

4.3.10. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим положением.

4.4. Обязанности заместителя председателя комиссии по муниципальным услугам:

4.4.1. В отсутствие председателя комиссии выполняет его обязанности.
4.5. Секретарь комиссии по муниципальным услугам:

4.5.1. Осуществляет подготовку заседаний комиссии по муниципальным услугам, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирует членов комиссии по муниципальным услугам по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии по муниципальным услугам, о месте, дате и времени проведения заседаний не позднее чем за 3 дня до начала её работы и обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами.

4.5.2. По ходу заседания комиссии по муниципальным услугам оформляет протокол.

4.5.3. Обеспечивает своевременное размещение подписанных протоколов.
4.5.4. При временном отсутствии секретаря комиссии его обязанности выполняет один из членов комиссии, избираемый на заседании комиссии по муниципальным услугам по предложению председательствующего на заседании.

4.5.5. Осуществляет делопроизводство комиссии, передаёт документы комиссии в установленном в администрации города порядке на хранение в ведомственный архив администрации города.

4.6. По требованию комиссии по муниципальным услугам руководители структурных подразделений администрации города обязаны давать необходимые пояснения в устной или письменной форме.

4.7. Члены комиссии по муниципальным услугам, имеющие особое мнение, должны изложить его в письменной форме, с обязательным приложением к протоколу.
4.8. Решения комиссии по муниципальным услугам носят обязательный характер.
4.9. Организационно – техническое обеспечение деятельности комиссии по муниципальным услугам осуществляет управление экономического развития и торговли администрации муниципального образования «Город Коряжма».

