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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 09.06.2011
	№ 940
	


	О составлении протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» 


опубликовано в газете "Коряжемский муниципальный вестник" 
22.06.2011 №46(1041)

В целях реализации решения городской Думы муниципального образования «Город Коряжма» от 22.02.2011 № 237 «Об утверждении Перечня должностных лиц администрации муниципального образования «Город Коряжма», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», за исключением административных правонарушений, совершенных несовершеннолетними, администрация города 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент составления протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», должностными лицами администрации муниципального образования «Город Коряжма» согласно приложению.

2. Ответственному секретарю административной комиссии организовать учет протоколов об административных правонарушениях, составленных должностными лицами администрации муниципального образования «Город Коряжма».  

3. Управлению организационно-правовой и кадровой работы администрации города до 01.08.2011 провести семинар с должностными лицами администрации города, уполномоченными исполнять функцию по составлению протоколов об административных правонарушениях в соответствии с вышеуказанным административным регламентом.
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Коряжемский муниципальный вестник».

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы муниципального образования                                              А. А. Ткач
Приложение
Утвержден постановлением 

администрации города

от 09.06.2011 №940
Административный регламент 
составления протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», 
должностными лицами администрации 

муниципального образования «Город Коряжма»
1. Общие положения

 

1.1. Административный регламент составления протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», должностными лицами администрации муниципального образования «Город Коряжма» (далее по тексту - административный регламент) определяет основание, последовательность и сроки действий (административных процедур) по исполнению указанной функции.

1.2. Функция по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», должностными лицами муниципального образования «Город Коряжма» (далее по тексту – функция по составлению протоколов) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»;
- настоящим административным регламентом.

1.3. Перечень должностных лиц администрации муниципального образования «Город Коряжма», уполномоченных исполнять функцию по составлению протоколов, утвержден решением городской Думы муниципального образования «Город Коряжма» от 22.02.2011 №237 (далее по тексту – должностные лица).
1.4. Результатом исполнения функции является составление протокола об административном правонарушении (примерная форма согласно приложению 1 к административному регламенту) с приложением доказательств его совершения.

2. Требования к порядку исполнения функции по составлению протоколов
 

2.1. Основанием для исполнения функции по составлению протоколов является:

2.1.1. поступившая информация в администрацию города об административных правонарушениях от:

- главы муниципального образования;

- граждан;

- юридических лиц;

- индивидуальных предпринимателей;

- органов государственной власти;

- средств массовой информации;
2.1.2. непосредственное обнаружение должностными лицами администрации города, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения при осуществлении муниципального контроля.
2.2. Информация, не позволяющая установить лицо, обратившееся в администрацию города, не может служить основанием для исполнения функции по составлению протоколов.

3. Опрос лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего и свидетеля

3.1. Основанием для опроса лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего или свидетеля является наличие у них информации об обстоятельствах, подлежащих выяснению по делу об административном правонарушении:

- о наличии события административного правонарушения;

- о лице, совершившем противоправные действия (бездействие), за которые Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» предусмотрена административная ответственность;

- о виновности лица в совершении административного правонарушения;

- об обстоятельствах, смягчающих административную ответственность, и обстоятельствах, отягчающих административную ответственность;

- о характере и размере ущерба, причиненного административным правонарушением;

- об обстоятельствах, исключающих производство по делу об административном правонарушении;

- об иных обстоятельствах, имеющих значение для правильного разрешения дела;

- о причинах и условиях совершения административного правонарушения.

3.2. Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, показания потерпевшего и свидетеля представляют собой сведения, имеющие отношение к делу и сообщенные указанными лицами в устной или письменной форме. Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, показания потерпевшего и свидетеля отражаются в протоколе об административном правонарушении, а в случае необходимости записываются и приобщаются к делу.

3.3. Перед опросом лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего и свидетеля должностное лицо разъясняет предусмотренное статьей 51 Конституции Российской Федерации право лица не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и других близких родственников (родителей, детей, усыновителей, усыновленных, родных братьев и родных сестер, дедушек, бабушек, внуков), а также их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. Кроме этого свидетель предупреждается об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний, в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.4. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевший вправе давать объяснения. При их отказе от дачи объяснений в протоколе об административном правонарушении делается соответствующая запись.

3.5. Свидетелем по делу об административном правонарушении может быть любое лицо, которому могут быть известны обстоятельства дела, подлежащие установлению. Должностным лицом администрации города перед свидетелем ставятся вопросы по существу указанных обстоятельств. Правильность занесения показаний свидетель удостоверяет своей подписью. В случае необходимости в качестве свидетеля может быть опрошен понятой, потерпевший.

3.6. При опросе несовершеннолетнего свидетеля, не достигшего возраста четырнадцати лет, обязательно присутствие педагога или психолога. В случае необходимости опрос проводится в присутствии законного представителя несовершеннолетнего свидетеля.

3.7. При опросе лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего и свидетеля должностное лицо составляет объяснение (примерная форма приложение № 2 к административному регламенту). В объяснении указываются дата, время и место его составления, должность, фамилия и инициалы должностного лица, составившего объяснение, сведения о лице, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшем или свидетеле с указанием их фамилии, имени, отчества, даты и места рождения, места работы и места жительства или места пребывания, а также их телефонов, документе, удостоверяющем их личность, о разъяснении им их прав и обязанностей, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, статьей 51 Конституции Российской Федерации, о предупреждении свидетеля об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний, в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, сведения, имеющие отношение к делу и сообщенные должностному лицу. Объяснение подписывается должностным лицом, его составившим, и лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшим или свидетелем.

4. Составление протокола об административном правонарушении

4.1. Основанием составления протокола об административном правонарушении является выявление административного правонарушения.

При наличии данного основания следует учитывать, что протокол об административном правонарушении может быть составлен в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения в случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о лице, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении.
4.2. Протокол об административном правонарушении составляется в соответствии с положениями главы 28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ).

4.3. Должностное лицо при составлении протокола об административном правонарушении обязано известить (уведомить) физическое лицо (законного представителя) или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, о факте, времени и месте составления названного протокола в целях обеспечения им возможности реализовать гарантии, предусмотренные статьей 28.2 КоАП РФ (примерная форма приложение №4 к административному регламенту).

4.4. В соответствии с положениями статьи 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в протоколе об административном правонарушении указываются:

дата и место его составления;

должность, фамилия и инициалы должностного лица, составившего протокол;

сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;

фамилии, имена, отчества, адреса места жительства, телефоны свидетелей и потерпевших, если таковые имеются;

место, время совершения и событие административного правонарушения;

статья Закона Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело;

иные сведения, необходимые для разрешения дела.

4.5. В случае участия понятых в производстве по делу об административном правонарушении запись об этом с указанием их фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, телефона делается в соответствующем протоколе. В качестве понятого может быть привлечено любое не заинтересованное в исходе дела совершеннолетнее лицо. Число понятых должно быть не менее двух. Замечания понятого подлежат занесению в протокол.

4.6. В случае применения технических средств, имеющими функции фото- и киносъемки, а также  видеозаписи, они отражаются в протоколе об административном правонарушении. При этом указывается наименование технического средства.

4.7. Письменные ходатайства лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, приобщаются к делу. 
4.8. При составлении протокола об административном правонарушении перед получением объяснений лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, статьей 51 Конституции Российской Федерации, о чем делается запись в протоколе.

4.9. Лицу, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с ним. Лицо вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые отражаются в нем либо прилагаются к нему.

4.10. При необходимости изложить дополнительные сведения, которые могут иметь значение для правильного разрешения дела об административном правонарушении, должностное лицо администрации города, выявившее административное правонарушение, составляет подробный отчет (докладную записку) и (или) схему места совершения административного правонарушения (примерная форма приложение № 3 к административному регламенту), которые прилагаются к делу. Схема места совершения административного правонарушения подписывается должностным лицом администрации города, ее составившим, и лицом, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанного лица от подписания схемы в ней делается соответствующая запись.
4.11. В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
4.12. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, и лицом, в отношении которого он составлен. В случае отказа указанного лица от подписания протокола в нем делается соответствующая запись.
4.13. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

4.14. Протокол об административном правонарушении направляется судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассматривать дело об административном правонарушении, в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении.

4.15. Внесенные в процессуальные документы исправления (дополнения) должны быть оговорены и заверены подписью должностного лица, составившего процессуальный документ. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, а также потерпевший должны быть ознакомлены под роспись с внесенными исправлениями (дополнениями). В случае отказа указанных лиц от подписи об этом делается соответствующая запись в процессуальном документе.

4.16. В случае возникновения обстоятельств, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, должностные лица руководствуются требованиями законодательства.
5. Контроль исполнения должностными лицами администрации города функции по составлению протоколов
 

5.1. Заместители главы муниципального образования, в подчинении которых находятся должностные лица администрации города, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, осуществляют контроль за полнотой и обоснованностью осуществления их действий, предусмотренных настоящим административным регламентом.

5.2. Должностные лица администрации города, в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций при составлении протоколов об административных правонарушениях, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
6. Порядок обжалования действий и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

6.1. Граждане и организации (далее - заявители) могут обжаловать в досудебном и судебном порядке действия (решения), совершенные (принятые) в ходе исполнения государственной функции должностными лицами администрации города в результате которых, по мнению заявителя, нарушены его права и свободы, созданы препятствия осуществлению заявителем прав и свобод, на заявителя незаконно возложена какая-либо обязанность.

Приложение №1
к Административному регламенту

(Примерная форма)

ПРОТОКОЛ

об административном правонарушении

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место составления)


(должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)

при осуществлении/рассмотрении  

(указать обстоятельства обнаружения

достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения,

в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших

материалов, сообщений, заявлений или материалов административного расследования)

обнаружил следующее *:  

(указать обнаруженные достаточные данные, указывающие на

наличие события административного правонарушения, в том числе о месте, времени, способе совершения

административного правонарушения, а также сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело

об административном правонарушении, его виновности в совершении противоправного действия (бездействия),

статье Закона Архангельской области от 03.06.2003. №172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»,

предусматривающей административную ответственность за данное правонарушение,

а также фамилиях, именах, отчествах, адресах места жительства и/или регистрации свидетелей

(если имеются свидетели))

что подтверждается следующими доказательствами *:

(указать собранные по делу доказательства, в том числе объяснения лица,

в отношении которого ведется производство по делу, показания потерпевшего и свидетелей,

заключение эксперта, иные документы, а также показания специальных

технических средств, вещественные доказательства с указанием наименований, 

их идентификационных признаков, количества, веса, стоимости и др. и их местонахождение)

Таким образом,  

(указать сведения о лице, привлекаемом к ответственности, в том числе

фамилия, имя, отчество, число, месяц и год рождения физического лица, адрес места

жительства и/или  регистрации, место работы или учебы, серия, номер документа,

удостоверяющего личность, кем и когда выдан, либо сведения о юридическом лице

и его законном представителе)

	совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена

	ч.
	
	ст.
	
	Закона Архангельской области от 03.06.2003. №172-22-ОЗ 

	«Об административных правонарушениях».


Учитывая изложенное и на основании ст. 28.2 КоАП России, в присутствии лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица),  

(фамилия, имя, отчество)


,

которому разъяснено, что в соответствии: 
со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;
со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

____________________

               (дата, подпись)

составил настоящий протокол об административном правонарушении.

Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном 

	правонарушении:
	

	

	

	

	


	Иные сведения, необходимые для разрешения дела:
	

	

	

	


	Дополнения и замечания к протоколу:
	

	

	

	


	Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	Протокол составил:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность лица, составившего протокол)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


С протоколом ознакомлен, копию протокола получил _________________________________

* При большом объеме информации данные указываются в дополнительных листах, которые подписываются должностным лицом, составившим протокол, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а при участии переводчика - и переводчиком. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола в нем делается соответствующая запись.





Приложение №2


к Административному регламенту








(Примерная форма)





ОБЪЯСНЕНИЕ


“�
�
”�
�
20�
�
г.�
�
 час.�
�
мин.�
�
�
(дата составления)�
�
(время составления)�
(место составления)�
�



Я,�
�
�
�
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, составившего объяснение)�
�



опросил лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, свидетеля (нужное подчеркнуть):�
�
Фамилия, имя, отчество�
�
�
Дата и место рождения�
�
�
Документ, удостоверяющий личность�
�
�
�
�
Место жительства, тел.�
�
�
�
�
Место работы (службы), должность, тел. �
�
�
�
�



	Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (потерпевшему, свидетелю), разъяснены статья 51 Конституции Российской Федерации, статья 25.1 (25.2, 25.6) Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. Свидетель предупрежден об ответственности за дачу заведомо ложных показаний в соответствии со статьей 17.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.





�
�
�
�
(подпись)�
�






	Сведения, имеющие отношение к делу об административном правонарушении:





�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Подпись лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (потерпевшего, свидетеля)  





Подпись должностного лица  ____________________


Приложение №3


к Административному регламенту





(Примерная форма)


СХЕМА�места совершения административного правонарушения


“�
�
”�
�
20�
�
г.�
“�
�
” час.�
“�
�
” мин.�
�
�
(дата составления)�
�
(время составления)�
(место составления)�
�



�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
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�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Условные обозначения














Со схемой согласен:�
�
�
�
�
�
(фамилия, инициалы)�
�
(подпись)�
�
�
�
�
�
�
�
(фамилия, инициалы)�
�
(подпись)�
�
Понятые:


1. Фамилия�
�
Имя�
�
Отчество�
�
�
адрес места жительства, телефон  





�
Подпись�
�
�
2. Фамилия�
�
Имя�
�
Отчество�
�
�
адрес места жительства, телефон  





�
Подпись�
�
�
Схему составил  


(должность, специальное звание, подразделение, фамилия, инициалы должностного лица)





(подпись)


























Форма


структурного подразделения 


администрации города


 

















�



Приложение № 4


к Административному регламенту





(Примерная форма)











(адрес)

















(Ф. И. О. лица, которому направляется извещение)





�
�
от�
�
№�
�
�
�
на №�
�
от�
�
�
�



ИЗВЕЩЕНИЕ


	


Предлагаем явиться в �
�
�
�
(управление, отдел)�
�
�
�
�
�
�
2011г. в�
�
час.�
�
мин. по адресу: г. Коряжма,�
�
пр. Ленина, д. 29 (здание администрации города), каб. №�
�
�
�
для составления протокола об административном правонарушении, ознакомления с ним, его подписания, представления объяснений и замечаний по содержанию протокола, которые будут к нему приложены. При себе иметь документ, удостоверяющий личность.


	В случае неявки в назначенное время протокол об административном правонарушении будет составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.


	В соответствии с частью 1 статьи 25.1 Кодекса РФ об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях.





�
�
�
�
�
�
Должность�
�
Подпись �
�
Расшифровка подписи�
�






Извещение получил:*�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Дата �
�
Подпись �
�
Расшифровка подписи�
�
* в случае если извещение вручается лично либо при направлении его курьером 








