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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

Глава муниципального образования

Мэр города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 24.01.2008
	№ 83
	


Об утверждении положения о 

приеме, переводе, отчислении и исключении 

обучающихся муниципальных 

общеобразовательных учреждений 

В целях реализации  прав граждан на получение среднего (полного) общего образования в  соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.01.2008 г.), 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить положение о приеме, переводе отчислении и исключении обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих образовательные программы среднего (полного) общего образования (прилагается).

2.Руководителям муниципальных общеобразовательных учреждений осуществлять прием, перевод отчисление и исключение обучающихся в соответствии с положением, утвержденным настоящим постановлением.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел образования администрации города. 
И.о. Мэра города                                                                                А.В. Кудрявцева 

УТВЕРЖДЕНО
   Постановлением Мэра города

от   24.01.2008 года №83      
ПОЛОЖЕНИЕ

о приеме, переводе, отчислении и исключении обучающихся 

муниципальных общеобразовательных учреждений
1. Общие положения

1.1.
Настоящее   положение   определяет   порядок   и   особенности   приема, перевода, отчисления и исключения несовершеннолетних, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих образовательные программы среднего (полного) общего образования.
1.2.
Настоящее    положение   разработано   с   целью   обеспечения    реализации    и   соблюдения конституционных   прав   граждан   Российской   Федерации   на   образование,   исходя   из   принципов государственной политики в области образования, потребностей и возможностей обучающегося, а    также     в целях совершенствования профилактической работы по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Федеральными Законами «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», областными законами «О профилактике  безнадзорности   и правонарушений несовершеннолетних в Архангельской области», «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав».

2. Прием обучающихся 
2.1.Муниципальное общеобразовательное учреждение вправе осуществлять прием следующих категорий граждан:

· поступающих в первый класс;

· переведенных из другого общеобразовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;

· ранее не обучавшихся и не достигших возраста 18 лет;

· получавших ранее  общее образование в форме семейного образования или самообразования.

2.2. Обеспечивается прием в учреждение на все ступени общего образования всех детей, проживающих на территории микрорайона, закрепленного за учреждением приказом отдела образования администрации города, и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Детям из семей, не проживающих на территории микрорайона учреждения, может быть отказано в приеме по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Свободными считаются места при наполняемости класса менее 25 человек.

2.3. В первые классы для обучения на ступени начального общего образования принимаются дети, достигшие к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) и заключению психолого-медико-педагогической комиссии рекомендательного характера отдел образования администрации города вправе разрешить прием ребенка  в учреждение для обучения в более раннем возрасте.

2.4. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня образования, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений.

2.5. На ступень среднего (полного) общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня образования. Родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя учреждения в период после вручения аттестата об основном общем образовании.

2.6. Количество десятых классов, открываемых в учреждении, должно обеспечивать прием всех обучающихся  в учреждении, освоивших программу основного общего образования и желающих получить среднее (полное) общее образование.

2.7.  Для зачисления ребенка в учреждение его родители (законные представители) представляют следующие документы:

· для зачисления в 1 класс - заявление о приеме, копию свидетельства о рождении ребенка, медицинскую карту ребенка.

Кроме перечисленных выше документов  родители обучающихся, поступивших в порядке перехода из других образовательных учреждений, представляют:

· для зачисления во 2-9 классы - личное дело и документ о промежуточной аттестации обучающегося;

· для зачисления в 10 класс - личное дело и аттестат об основном общем образовании;

· для зачисления в 11 класс - личное дело, аттестат об основном общем образовании и документ о промежуточной аттестации обучающегося.

Один из родителей (законных представителей) также предъявляет паспорт  гражданина РФ с отметкой о регистрации по месту жительства (пребывания).

2.8. При приеме детей  в учреждение запрещается проведение конкурса в любой форме.

2.9. Прием ребенка в учреждение  не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества  в пользу учреждения.

2.10. При приеме ребенка в учреждение  его родители (законные представители), а по возможности  и сам ребенок, должны быть ознакомлены  с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.11. Прием детей  в учреждение осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения.

3. Перевод обучающихся 
3.1.Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение  производится по письменному заявлению родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

3.2.Основанием для перевода в другое образовательное учреждение является:

·  в течение учебного года - инициатива родителей (законных представителей) в связи с переменой места жительства;

· по окончанию учебного года - рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии по состоянию здоровья обучающихся и по согласию родителей (законных представителей).

3.3. Отдел опеки и попечительства дает согласие  на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования.

3.4. При переводе в другое образовательное учреждение родителям  (законным представителям) обучающегося выдаются следующие документы:

· личное дело обучающегося, оформленное должным образом;

· ведомость оценок, заверенная руководителем учреждения;

· медицинская карта.

3.5. Перевод обучающихся  осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения.
4. Отчисление обучающихся 
4.1. При получении заявления родителей (законных представителей) об отчислении обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, до получения общего образования на имя директора образовательного учреждения с указанием причины ухода, руководитель учреждения в недельный срок направляет в территориальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» ходатайство о даче согласия на отчисление обучающегося, согласованное с отделом образования администрации города  с приложением следующих документов  в оба адреса:
· копии заявления родителей (законных представителей) об отчислении обучающегося с указанием причин;
· характеристики несовершеннолетнего, заверенной подписью директора и печатью образовательного учреждения;
· в случае последующего устройства несовершеннолетнего в другое образовательное учреждение: письменное подтверждение о его приеме на обучение со стороны принимающего образовательного учреждения.
При недостаточности представленных образовательным учреждением материалов для принятия объективного решения по делу территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма оставляет за собой право оставить ходатайство администрации образовательного учреждения без рассмотрения либо отложить рассмотрение дела до предоставления полного пакета документов, о чем уведомляет директора образовательного учреждения.
4.2.
О принятом решении территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» информирует заинтересованное образовательное учреждение, отдел образования администрации города и, в случае необходимости, отдел опеки и попечительства администрации города.
4.3. В случае оставления ходатайства образовательного учреждения без удовлетворения, несовершеннолетний продолжает обучение в данном образовательном учреждении.
4.4. В случае удовлетворения ходатайства образовательного учреждения  и получения соответствующего постановления территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма», вступившего в законную силу, директор  образовательного учреждения  издает  приказ об отчислении учащегося из образовательного учреждения.
4.5. Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения общего образования, и отделом образования администрации города (либо отделом опеки и попечительства администрации города) в месячный срок принимают меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы общего образования по иной форме обучения.
4.6. Отчисление из образовательных учреждений несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, производится с предварительного согласия территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» и отдела опеки и попечительства администрации города.
4.7. В случае продолжения обучения отчисленным несовершеннолетним в другом образовательном учреждении, личное дело учащегося передается в это образовательное учреждение по письменному запросу принимающей стороны.
4.8.  Не подлежат отчислению несовершеннолетние в   период их нахождения в санаториях, профилакториях, других учреждениях здравоохранения, а также в центрах временного содержания   несовершеннолетних  правонарушителей  либо   в   следственных   изоляторах, поскольку в указанных случаях отсутствие несовершеннолетних в образовательных учреждениях подтверждается уважительной причиной и  соответствующими  документами  (направление  лечебного  учреждения   по состоянию здоровья, постановление суда о помещении в ЦВСНП, заключении под стражу) и  носит временный характер. Указанные категории несовершеннолетних, не получивших общего образования, продолжают обучение в вышеназванных учреждениях.
5. Исключение обучающихся

5.1. Исключение несовершеннолетних, не получивших общего образования, из образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава образовательного учреждения производится по решению органа управления образовательного учреждения, с учетом мнения родителей (законных представителей) и с согласия территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма». Присутствие родителей (законных представителей) на заседании органа управления образовательного учреждения обязательно.
5.2. Исключение из образовательных учреждений несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, производится с согласия территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» и отдела опеки и попечительства администрации города.
5.3. В случае продолжения обучения исключенным несовершеннолетним в другом образовательном учреждении, личное дело учащегося передается в это образовательное учреждение по письменному запросу принимающей стороны.
5.4. Руководитель учреждения ходатайствует перед территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» и отделом образования администрации города о даче согласия на отчисление обучающегося. Ходатайство   администрации   образовательного учреждения об отчислении обучающегося подлежит рассмотрению территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» при наличии пакета следующих документов: 
· ходатайства администрации образовательного учреждения о даче согласия на исключение несовершеннолетнего обучающегося, согласованное с заведующим отделом образования администрации  города,  в котором излагаются основания, послужившие принятию решения об исключении с приложением доказательств нарушения несовершеннолетним устава ОУ и ранее принятых к несовершеннолетнему мер воздействия;  
· в случае согласия родителей (законных представителей):  копию заявления родителей (законных представителей) об исключении обучающегося;
·    характеристику несовершеннолетнего, заверенную подписью директора и печатью образовательного учреждения;
·    информацию о системе и результативности работы специалистов и администрации образовательного учреждения с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями);
·     документы, подтверждающие неоднократное совершение несовершеннолетним грубых нарушений Устава образовательного учреждения (акты о нарушениях несовершеннолетним Устава,  выписки  из протоколов Совета профилактики, выписки из протоколов заседаний педсоветов, Советов школы и другие документы, не далее как за последний год).
При недостаточности представленных образовательным учреждением материалов для принятия объективного решения по делу территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» оставляет за собой право оставить ходатайство администрации образовательного учреждения без рассмотрения либо отложить рассмотрение дела до предоставления полного пакета документов, о чем уведомляет директора образовательного учреждения.
5.5. О принятом решении территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» информирует заинтересованное образовательное учреждение, отдел образования администрации города и, в случае необходимости, отдел опеки и попечительства администрации города. 
5.6. В   случае   оставления   ходатайства   образовательного   учреждения    без   удовлетворения, несовершеннолетний продолжает обучение в данном образовательном учреждении.
5.7. В    случае    удовлетворения    ходатайства    образовательного    учреждения и при получении соответствующего постановления территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма», вступившего в законную силу, директор образовательного учреждения издает приказ об исключении обучающегося из образовательного учреждения, который незамедлительно направляет в территориальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма», отдел образования администрации города и родителям (законным представителям) несовершеннолетнего.
5.8. Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» совместно с родителями  (законными    представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного  учреждения, и отделом образования администрации города (либо отделом опеки и попечительства администрации города) в месячный срок принимают меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего (по достижении возраста 16 лет постановку на учет в ОГУ «Центр занятости населения г.Коряжмы») и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.
6. Исключение несовершеннолетних обучающихся 

по постановлению (приговору) суда

6.1. В случае вынесения в отношении несовершеннолетнего постановления (приговора) суда о направлении его в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа либо приговора суда о
назначении несовершеннолетнему наказания в виде лишения свободы с отбыванием срока в учреждениях УФСИН РФ (воспитательной колонии, колонии-поселении), территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма»    информирует    об    этом заинтересованное образовательное учреждение, отдел образования администрации города и, в случае необходимости, отдел опеки и попечительства администрации города.
6.2. Копия постановления (приговора) суда, вступившего в законную силу, направляется территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Город Коряжма» в адрес заинтересованного образовательного учреждения, отдел образования администрации города и, в случае необходимости, отдел опеки и попечительства администрации города.
6.3. На основании данного постановления (приговора) суда, вступившего в законную силу, директор образовательного учреждения издает приказ об исключении учащегося из образовательного учреждения.
7.Заключительные положения

7.1. Ответственность за соблюдение настоящего Положения приема, перевода, отчисления и исключения несовершеннолетних обучающихся    из    образовательных    учреждений    возлагается на руководителей образовательных учреждений.
7.2. Контроль за получением несовершеннолетними общего образования возлагается на отдел образования администрации города.
