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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от      .05.2016
	№ 
	


	О внесении изменений в административный регламент осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения на территории муниципального образования «Город Коряжма»


В целях реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», рассмотрев рекомендации заместителя Губернатора Архангельской области по внутренней политике – руководителя администрации Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области от 19.02.21016 № 02-27/6, руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Коряжма», администрация города
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Внести в постановление администрации города от 19.11.2013 № 2118 (в редакции постановлений администрации города от 16.09.2014 № 1517, от 16.03.2015 № 426, от 21.01.2016 № 96) следующие изменения:

1. дополнить пункт 1. постановления подпунктом 1.1 следующего содержания:

«1.1. Установить, что в период с 1 января 2016 года по 31 декабря 2018 года:

должностные лица, уполномоченные на исполнение административных процедур или осуществление административных действий в рамках муниципального жилищного контроля перед проведением плановой проверки обязаны разъяснять руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридических лиц, индивидуальным предпринимателям, их уполномоченным представителям содержание положений статьи 26.1 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)»

в случае представления должностным лицам, уполномоченным на исполнение административных процедур или осуществление административных действий в рамках муниципального жилищного контроля при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в части 1 статьи 26.1 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)», и при отсутствии оснований, предусмотренных частью 2 статьи 26.1 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)», проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.».
2. Внести в административный регламент осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения на территории муниципального образования «Город Коряжма», утвержденный постановлением администрации города от 19.11.2013 № 2118 (в редакции постановлений администрации города от 16.09.2014 № 1517, от 16.03.2015 № 426, от 21.01.2016 № 96),  следующие изменения: 

2.1.    В разделе I.:

2.1.1. В пункте 3.:

1) дефис 7 изложить в следующей редакции: «- Уставом муниципального образования «Город Коряжма», принятым решением городской Думы муниципального образования «Город Коряжма» от 22.12.2005 № 146;» ;

2) дополнить дефисом 8 следующего содержания: «- Положением об управлении муниципального хозяйства и градостроительства администрации муниципального образования «Город Коряжма», утверждённым решением городской Думы муниципального образования «Город Коряжма» от 26.12.2013 № 39;» ;

3) дополнить дефисом 9 следующего содержания: «- постановлением администрации города от 09.06.2011 № 940 «О составлении протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях».».

2.1.2. Пункт 8.2. и пункт 11.2. дополнить абзацем следующего содержания: «К копии распоряжения органа муниципального контроля за соблюдением норм и правил благоустройства прилагается извещение по форме согласно приложению № 11 к административному регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля.»;

2.2.     В разделе III.:

2.2.1. В дефисе 6 пункта 16 после слов «в электронной форме» дополнить словами «в рамках муниципального контроля»;

2.2.2. Пункт 17.1. дополнить абзацем следующего содержания: «Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 12 к настоящему административному регламенту.»;

2.3.  В разделе IV.:

   2.3.1. Пункт 20. изложить в следующей редакции:

«20. Письменная жалоба физического или юридического лица должна содержать следующую информацию:

1) наименование администрации, в которую направляется жалоба, либо наименование должностного лица, которому направляется жалоба;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица, подающих жалобу, почтовый адрес, по которому им должны направить ответ, уведомления;

3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личная подпись физического лица, подающего жалобу, либо личная подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.

Жалоба, направленная в форме электронного документа, должна отвечать требованиям, указанным в подпунктах 1 – 3 пункта 20 настоящего административного регламента, и содержать адрес электронной почты, если ответ, уведомления должны быть направлены в форме электронного документа. 

К жалобе могут быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.» ;

2.3.2. Пункт 21. дополнить предложением следующего содержания: «Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.» ;

2.3.3. Пункт 22. дополнить предложением следующего содержания: «Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением физического лица или юридического лица, подавшего жалобу, о её переадресации.» ;

2.3.4. Абзац 3 пункта 23. изложить в следующей редакции: «Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.» ;

2.3.5. Пункт 26. дополнить абзацем следующего содержания: «Ответ на жалобу или уведомление вручается или высылается почтовым отправлением либо по адресу электронной почты, указанному в обращении, если обращение поступило в форме электронного документа, физическому лицу или уполномоченному представителю юридического лица, которые подали жалобу.» .

2.4. Дополнить административный регламент приложениями 11 и 12 следующего содержания:

Приложение № 11

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения


 (Типовая форма)
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Архангельская область

Муниципальное образование

“Город Коряжма”

Администрация города

Управление муниципального хозяйства и градостроительства

165651 Архангельская обл.,

г. Коряжма, пр-т Ленина, д. 29

тел. (81850) 3-07-20, 3-48-19

E-mail: jkh@koradm.atnet.ru

   от____.____ №________

                          на № ________ от _________
	Наименование юридического лица


ИЗВЕЩЕНИЕ

о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме

в рамках осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения
1. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации__________________________________________________________________________

(администрации муниципального образования/структурного подразделения администрации муниципального образования, уполномоченного на осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения
 (далее – уполномоченный орган).

    извещает, что в рамках осуществления муниципального лесного контроля 

 возможен переход на взаимодействие между______________________________________________

(наименование юридического лица или фамилия, имя, отчества (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя) (далее – проверяемое лицо)

и уполномоченным органом в электронной форме.

Переход на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица.

Взаимодействие в электронной форме означает обмен информацией (в том числе документами и пояснениями, запрашиваемыми органом, уведомлениями, актами проверки, предписаниями, направляемыми органом, возражениями на акт проверки, возражениями на предписания, жалобами на действия (бездействие) уполномоченного органа и их решения, направляемыми проверяемым лицом) между проверяемым лицом и уполномоченным органом в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Указанные электронные документы направляются:

 уполномоченным органом проверяемому лицу - по адресу электронной почты 

___________________________________________________________________________

(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом

или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем)

проверяемым лицом уполномоченному органу - по адресу электронной почты _________

___________________________________________________________________________

(адрес заполняется должностным лицом, уполномоченного на исполнение административных процедур при осуществление административных действий в рамках осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения)

Согласие проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме означает, что проверяемое лицо гарантирует прием и направление документов по указанному им адресу электронной почты. Документы, направленные по данному адресу электронной почты, считаются полученными адресатом.

При согласии проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме настоящее извещение должно быть подписано руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем, и возвращено в уполномоченный орган.

	______________________________________    

(должность, фамилия, инициалы должностного лица уполномоченного органа)
	__________________________________

(подпись, заверенная печатью)




    М.П.

    _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

должностного лица, непосредственно подготовившего проект заявления,

контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

На переход на взаимодействие в электронной форме: согласен

    __________________________________________    _________________________

    (должность, фамилия, инициалы руководителя                     (подпись, дата)

        или уполномоченного представителя

       юридического лица, индивидуального 

    предпринимателя ил его уполномоченного

                       представителя)

Приложение № 12

	к административному регламенту осуществления  муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения


Рекомендуемая форма протокола
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Архангельская область

Муниципальное образование “Город Коряжма”

Администрация города

	

	(наименование органа муниципального контроля)

	165651,  Архангельская обл., г.Коряжма, пр-т Ленина, д. 29 тел. ___________,  факс: ________

E-mail: ___________


ПРОТОКОЛ № __________

об административном правонарушении

«__» __________ 20__ г.                                                                                   ___________________

                                                                                                                               (место составления)

Я, ____________________________________________________________________________,

(должность, фамилия и инициалы)

«__» __________ 20__ года, в присутствии ____________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что:

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело

об административном правонарушении (физическом лице,

должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):

Фамилия _________________________________________________________________________

Имя ____________________________ Отчество ________________________________________

Адрес места жительства ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Место работы, должность __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства

о государственной регистрации)

Дата рождения ___________________ Место рождения _________________________________

                              (число, месяц, год)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение ____________________________

Количество иждивенцев _________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях" (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________________________

(не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело

об административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:

Наименование ____________________________________________________________________

(полное и сокращенное)

Адрес ___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

ОГРН ___________________________________________________________________________

ИНН/КПП _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица __________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(дата, место, время совершения, краткая фабула нарушения,

данные об отборе проб, образцов, абзац, пункт, статья

нормативного правового акта, который нарушен)

Тем самым совершено административное правонарушение, предусмотренное __________________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть) _____________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(формулировка состава административного правонарушения)

3. Свидетели, понятые, потерпевшие

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (последние - при наличии), адреса места

жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

4. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю, законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) ______________________________________ разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу об административном правонарушении, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или  законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

                                                        ___________________

                                                                                                                              (дата, подпись)

5. Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации они не обязаны свидетельствовать против самих  себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

6. Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

                                                        ___________________

                                                          (дата, подпись)

7. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _______________________ по факту нарушения:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(в случае отказа лица от дачи объяснения, сделать запись об этом)

                                                        ___________________

                                                       (дата, подпись)

8. Подпись должностного лица, составившего протокол:

                                                        ___________________

9. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _________________________________:

                                                        ___________________

Протокол подписать отказался _________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно

и приложены к протоколу)

10. Рассмотрение дела об административном правонарушении состоится 

«__» __________ 20__ г. в _____ час. по адресу: ___________________________________

                                       Ознакомлен: ______________ (подпись)

11. Протокол составлен в _____ экземплярах.

12. К протоколу прилагаются:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

13. С протоколом ознакомлен, его копию получил

«__» __________ 20__ г.

______________________ (подпись)

14. Копию протокола получил

«__» __________ 20__ г.

_____________________ (подпись потерпевшего)

15. Копия протокола отправлена по почте

«__» __________ 20__ г.

__________________________________________________________________

         (подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Глава муниципального образования                                                          А.А. Ткач

